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Universitatea Tehnicd de Constructi Bucuresti (UT.C.B.) cu sediul Tn
Bucuresti, Bd. Lacul Tei, nr, 122-124. Sectorul 2, organizeaza concurs, conf. H.G.
nr.286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare pentru ocuparea postului
contractual vacant de secretar | (S) din cadrul Secretariatului Facultétji de Inginerie
in Limbi Straine (F.I.L.S.). Conditii specifice: studii superioare de lungd durata
finalizate cu diplomé de licentd, cu vechime n munca, minim 3 ani de la finalizarea
studiilor superioare, vechime in specialitatea studiilor de minim 1 an vechime
angajat pe un post avand functia de personal didactic auxiliar in invatamantul
preuniversitar/universitar, competente utilizare Microsoft Office si utilizator
platforma WEB, cunoagterea limbilor straine engleza si/ sau franceza (nivel minim
echivalent A2 cu acte doveditoare ) si abilitati de comunicare cu cetateni ai statelor
membre UE si non-UE.

Data limit3 pané la care se pot depune actele pentru dosarul de concurs este
13.02.2023 la sediul U.T.C.B., din Bd. Lacul Tei nr. 122-124, Sectorul 2, Blocul
Administrativ, camera nr. 33,1n intervalul orar: 08:00 — 15:00. Proba scrisa va avea
loc in data de 21.02.2023, ora 10:00 la sediul U.T.C.B, din Bd. Lacul Tei, nr. 122-
124. sector 2, Rectorat, sala de Consiliu, parter.

Interviul se va sustine in maximum 4 Jile lucritoare de la data sustinerii
probei scrise.

Relatii suplimentare la sediul UT.C.B. din Bd. Lacul Tei, nr. 122-124, Sectorul

2. Blocul Administrativ, camera nr. 33, pe www.utch ro sau la telefon: 0212421208,
persoana de contacy 9 ‘
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BIBLIOGRAFIE
pentru concursul de ocupare a postului vacant de secretar | de facultate

cu studii superioare

Legea Educatiei Nationale httDs://utcb.ro/wo—content/uoloads/QO‘l8/05/Le0ea—Educatiei
Nationale-1.pdf

Carta UTCB - https://utch.ro/descopera/carta-utcb/
Regulamente studenti_- https://utcb.ro/ descooera/oaqina—studentilor/requlamenLeL
- Regulament privind desfasurarea activitat|i studentilor in UTCB
. Codul drepturilor si obligatiilor studentului UTCB
- Metodologiile de finalizare a studiilor de an pregétitor de limba romana, licentd si master
- Regulament studenti internationali

Metodologie admitere Licenta httos://utcb.ro/wp—content/uoloads/2022/OB/Anexa-?—Ia—HS—
1900-28.02.2022-Metodotoqie—admitere-licenta.de_‘- ks

Metodologie admitere Master https://utcb'.réﬂ/wn-‘*content/umoads/2022/05/Anexa-’l—la—HS-
3720-20.04.2022-M etodoloqie—admitere-masté‘tf—W-.qdf i

Organizarea  programelor — de smtlié. o sistemul de credite  https://utebO/MD-
content/uoloads/ZOZ‘I/OS/Anexa-‘l_—inS—TSB'l—18.02.2021—Regulament—organ'zg_.(ga_” R
,@oqramelor-de-s‘[udii«%CS%AEn-Sistemm;de-credite-transferabne.@j_ PO

Regulamentul de Organizaré-"éi‘Fuhcﬁoharel https://utch.ro/wp= St
content/uploads/2022/1d/Anexa:1-la-HS-1 2068-dinz09.11 2022-Requlament-de-organizare-si-
functionare-a-UTCB.pdf = R

Regulamentul lntern '-al,Un]yers’;itéﬁii.‘_'T.é.hmée’ de Constructii Bucuresti, https://utcb.ro/wp-

content/uoloads;f[zom"707/A:j-exa-_1_‘-—'Hs-*5”2'20-28.06.2021 -Rl.pdf

Cherches M., 20@9 heste de limba franceza. Gramaticd. Vocabular, Editura Carminis, 112p.
Gorunéé_cu.E.,_Testé de limba francez& pentru admiterea in invatamantul superior, Editura
Teora, 120p.

~Arhire M., 2015. Limba engleza (1600 de teste grila), Editura Aula, 110p.

_ Musat F. 2014, Teste de limba engleza, Editura Exigent, 228p.
sau alte c&rti similare cu teste de limba engleza si/sau franceza (inclusiv teste on-line)

http://cursuri-word.ro/ cursuri-word-gratuite/
www.ecomunitate.ro/uDIoad/'\nstruire/Ddf/Modul°/:;203%20Word2007 EN.pdf
www.ecomunitate.ro/uoload/instruire/Ddf/IVIodul%204%20Exce12007 RO.pdf
http://cursuri-excel.ro/ cursuri-excel-gratuite/

c&rti sau cursuri similare de utilizare a MS Word si MS excel

R U .‘;l*m:{?ﬁ ngz@du Sorin Vacareanu Secretar Sef FILS,
\\«.,-,'JIQ;:- Ing. Jean - Marie RAICIU
.~
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CONDIT!I SPECIFICE

de ocupare a postului vacant de secretar | de facultate cu studii superioare

e Cunoasterea limbilor strdine englezd si / sau franceza (nivel minim echivalent A2 cu acte
doveditoare) si abilitati de comunicare cu cet&teni ai statelor membre UE si non-UE.

e Competente utilizare Microsoft Office si utilizator platforma WEB.

« Vechime in munca minim 3 ani de la finalizarea studijlor superioare si minim 1 an vechime
angajat pe un post avand functia de personal didactic auxiliar n invatamantul
preuniversitar/universitar. ol

e Studii superioare de lunga durata finalizate cu diplomé de licentd,

Secretar Sef FILS,

Ing. Jean - Marie RAICIU

-
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Conditii generale de ocupare @ posturilor vacante si temporar vacante

n conformitate cuU prevederile .G, nr. 286/2011, cu modificérile si
completarile ulterioare, poate ocupa un post yacant persoana care

indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniuni
Europene sau @ statelor apar’glnénd Spatiulul Economic European S| domiciliul
in Romania;

b) cunoasgte limba romana, scris gi vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postulul pentru care
candideaza, atestatd pe baza adeverintel medicale eliberate de medicul de
familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) ndeplineste conditile de studii si, dupa caz de vechime sau alte
conditii gpecifice potrivit cerintelor postului scos \a concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unel infractiuni
contra umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau N
legdtura cu serviciul, care impiedica Infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte
de coruptie sau 2 unel infractiuni sjvarsite cu intentie, care ar face-0
\ncompatibila cu exercitarea functiel, cu exceptia situatiei In care @ intervenit

reabilitarea.

y GIBANSRECTOR,
| du Sorin vACAREANU
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Documente necesare pentru inscrierea la concursurile de ocupare a posturilor
vacante si temporar vacante

Tn conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/2022, cu modificarile si completarile
ulterioare, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmétoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr.2 din H.G.;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
aflate In termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz; &

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializari, precum gi copiile documentelor care atesta ndeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetul de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd,
care g3 ateste vechimea T munca si n specialitatea studiilor, solicitate pentru ocuparea
postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicala care s3 ateste starea de sénatate corespunzatoare, eliberata de
oitre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care S4 reiasa C& nu s-au comis
infractiuni.

i) curriculum vitae, model comun european.

Adeverinta care atesta starea de sanstate contine, In clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, In formatul standard stabilit prin ordin al ministrului
s&natatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, In situatia solicitarii de adaptare rezonabild,
adeverinta care atesta starea de s3natate trebuie insotitd de copia certificatului de
neadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legil.

Copiile de pe actele prevazute la alin. (1) lit. b) — €), precum §i copia certificatului de
tncadrare Intr-un grad de hadicap prevazut in alineatul anterior se prezintd nsotite de
documentele originale, care se certifica cu mentiunea ,conform cu originalul" de catre

secretarul comisiei de concurs.

' Zfeﬁ‘REANU




