REGULAMENT

DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE A EDITURII CONSPRESS DIN CADRUL
UNIVERSITATII TEHNICE DE CONSTRUCTII DIN BUCURESTI

CAPITOLUL I. Dispozitii generale

Art.1. EDITURA CONSPRESS a fost infiintatd prin Ordinul Ministrului Tnvatdmantului
nr. 5126/1993, este acreditata de catre CNCSIS avand cod 252 si functioneaza ca un
compartiment distinct in cadrul Universitatii Tehnice de Constructii din Bucuresti.

Art.2. Activitatea Editurii CONSPRESS se desfasoara pe baza principiului
autofinantarii, ea fiind un centru de cost in cadru UTCB, iar rezultatele sale
economice sunt de drept ale Universitatii Tehnice de Constructii din Bucuresti.

Art.3. Editura CONSPRESS nu are personalitate juridica.

Art.4. Sediul Editurii CONSPRESS este in Bucuresti, Bd. Lacul Tei, nr. 122 - 124, sector
2.

Art 5. Editura CONSPRESS functioneaza cu tipografie proprie. Tipografia asigura si
serviciile de multiplicare pentru Universitate.

CAPITOLUL Il. Scopul si obiectul Editurii

Art.6. Scopul principal al infiintarii Editurii CONSPRESS il constituie sustinerea
procesului de invatamant, a cercetarii stiintifice si a creatiei cultural-artistice prin
editarea de publicatii care promoveaza valorile fundamentale ale cunoasterii.

Art.7. Obiectivele activitatii Editurii sunt:
- sprijinirea procesului de invatamant prin dezvoltarea fondului de publicatii din
domeniile programelor de studii universitare;
- promovarea editarii de reviste si volume ale conferintelor pentru cresterea
fondului de publicatii in sprijinul cercetarii stiintifice;
- sustinerea procesului didactic si de cercetare prin editarea lucrarilor solicitate
de Rectorat, Facultati, Departamente si Biblioteca;
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dezvoltarea unui marketing performant privind studiul pietii si distribuirea
publicatiilor;

asigurarea calitatii de continut si forma;

reeditarea publicatiilor pe principiul imbunatatirii continue, atat pe baza unor
sugestii facute de referenti cat si pe baza reviziilor autorilor.

CAPITOLUL lll. Structura organizatorica

Art. 8. Editura este subordonata Consiliului de Administratie, care aproba si
desfasurarea activitatilor.

Conducerea editurii este asigurata de catre Colegiul editorial.

Art. 9. Colegiul editorial este desemnat de catre Consiliul de Administratie. El este
condus de un prorector desemnat de Consiliul de Administratie, cuprinde cate un
reprezentant al fiecarei facultati din cadrul Universitatii Tehnice de Constructii din
Bucuresti, precum si un secretar executiv.

Art. 10. Secretarul executiv este selectat printr-un concurs public si are atributii de
manager al editurii. Aceste atributii sunt:

intocmeste Planul anual editorial pe baza planurilor anuale editoriale ale
facultatilor, care vor fi predate Editurii pana cel tarziu la data de 1 decembrie
a anului in curs pentru anul urmator;
intocmeste lista referentilor de specialitate si a redactorilor si o supune
aprobarii colegiului editorial;
intocmeste bugetul editurii si il supune aprobarii colegiului editorial;
trimite lucrarile cu titlu de depozit legal in numarul de exemplare stipulat in
Legea nr. 111/1995, art. 6 si 7, odata cu difuzarea primei transe de tiraj;
transmite Bibliotecii Nationale a Romaniei datele bibliografice ale cartilor pe
care urmeaza sa le editeze, in vederea Descrierii CIP pe verso-ul foii de titlu;
asigura atribuirea numerelor internationale de standardizare a cartilor — ISBN
— si a publicatiilor in serie — ISSN — de catre Serviciul Centrului National ISBN-
ISSN — CIP al Bibliotecii Nationale a Romaniei;
asigura permanent indeplinirea criteriilor si indicatorilor de evaluare, precum
si a conditiilor de eligibilitate cerute de CNCSIS prin:
a) actualizarea in timp a paginii web cu datele editurii, inclusiv cu ofertele
acesteia;
b) functionarea standurilor de vanzare si a altor mijloace de vanzare prin
comert electronic;
c) participarea cu cele mai valoroase productii editoriale in circuitul
national si international al manifestarilor de profil, pentru a-si
imbunatati vizibilitatea pe piata editoriala.



Art. 11. Colegiul editorial are urmatoarele atributii:

defineste si promoveaza politica editoriala a Universitatii Tehnice de
Constructii din Bucuresti;

aproba aparitiile editoriale pe baza Planului editorial anual;

aproba Planul anual editorial, defalcat pe trimestre;

aproba tirajele lucrarilor finantate din fondurile UTCB;

desemneaza referentii de specialitate pentru fiecare aparitie editoriala, n
conformitate cu ramura de stiinta de care apartine;

propune Senatului UTCB procedurile operationale dupa care functioneaza
editura CONSPRESS.

CAPITOLUL IV. Metodologia de lucru

Art.12. Editura CONSPRESS publica:

lucrari destinate procesului didactic: cursuri universitare, culegeri de
probleme, indrumatoare de proiect etc., finantate din venituri proprii si
achizitionate ulterior de catre biblioteca universitatii;

lucrari cu caracter stiintific finantate de catre beneficiari;

lucrari comandate de catre UTCB pe baza de referate de comanda aprobate
de Rector si finantate din venituri proprii.

Art.13. Activitatea editoriala cuprinde selectia, propunerea si pregatirea pentru
aparitie a documentelor - carti si publicatii care pot obtine ISBN/ISSN. Aceasta
include si tiparirea, distributia si marketingul.

Art.14. Componenta editoriala include urmatoarele faze:

1.
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primirea si evidentierea manuscriselor de la autori, pe suport hartie sau
electronic;

. stabilirea formatului si tirajului publicatiei;

. efectuarea calculului economic si stabilirea pretului per exemplar;

. perfectarea documentelor (contracte, conventii etc.) de editare si tiparire;

. efectuarea operatiunilor redactionale (bun de tipar, predare catre tiparire etc.);
. multiplicarea lucrarilor;

. predarea lucrarilor pe baza de factura fiscala;

8.

urmarirea ncasarii contravalorii lucrarilor difuzate.

Art.15. Pentru lansarea unei comenzi, autorii sau responsabilii de volum vor
completa, in functie de situatie, o cerere tip. Sunt anexate modelele de cereri pentru
editare si tiparire de carte cu ISBN prin editura, editare si tiparire de publicatie
periodica cu ISSN si alte tipuri de activitati/servicii pentru uzul intern al UTCB-ului,
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respectiv multiplicare formularistica interna si lucrari de legatorie (Anexele 1-3), precum
si modelul de contract de editare (Anexa 4).
Lucrarile finantate din venituri proprii vor fi avizate de catre directorul
departamentului si decanul facultatii.

Art.16. Coordonatorul editurii va stabili impreuna cu autorii formatul lucrarilor (A4,
A5, B5) care vor fi realizate in Editura. Formatul de editare se refera si la sigla
editurii, coperta, pagina cuprinzadnd elementele de referinta (rezumatul in limba de
circulatie internationala, recenzorii de specialitate, autorul copertii si a editarii,
ISBN-ul etc.)

Art.17. Pretul de vanzare al cartii se va stabili de catre consiliul de coordonare pe
baza propunerilor autorului si va cuprinde:

- cheltuieli cu tiparirea: materiale, manopera, contributii si regia (pretul de cost);

- 1n pretul de cost sunt incluse si gratuitatile: dreptul de autor, exemplarele
pentru Biblioteca Nationala, exemplarul pentru Biblioteca Metropolitana si
exemplarul martor pentru Editura CONSPRESS.

Pretul de vanzare astfel calculat va fi avizat de catre Directia Economica si
aprobat de catre Rectorul Universitatii.
Modalitatea de calcul a pretului va fi stabilita in Procedura operationala.

CAPITOLUL V. DIFUZAREA Sl DISTRIBUIREA LUCRARILOR

Art.18. Distribuirea lucrarilor comandate la Editura CONSPRESS se face dupa cum
urmeaza:

- un numar de exemplare la Biblioteca Nationala a Romaniei, conform
obligatiilor legale;

- 1 exemplar la Biblioteca Metropolitana;

- un numar de exemplare in Biblioteca UTCB, la dispozitia studentilor si pentru
schimbul de carte intre biblioteci si universitati, acestea fiind platite Editurii, la
pretul de productie;

- 1 exemplar la Editura CONSPRESS;

- un numar de exemplare rezervate autorului cu titlu gratuit in cazul incheierii
contractului de cesiune a dreptului de autor;

- restul tirajului se ofera spre comercializare.

Art.19. Numarul de exemplare rezervate autorului cu titlu gratuit (dreptul de autor)
se stabileste diferentiat in functie de tiraj si se aproba de catre Consiliul de
Administratie.
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CAPITOLUL VI. Dispozitii finale

Art. 20. Editura CONSPRESS va colabora cu Biblioteca Universitatii Tehnice de
Constructii din Bucuresti in continuarea sustinerii de activitati de schimb de carte cu
editurile si centrele de multiplicare din tara si strainatate pe principiul reciprocitatii
si avantajului mutual si in orice alta activitate specifica Bibliotecii UTCB.

Art. 21. Prezentul regulament va intra in vigoare odata cu aprobarea sa de catre
Senatul Universitatii Tehnice de Constructii din Bucuresti.

Art. 22. Modificarile ulterioare pot fi facute cu aprobarea aceluiasi for de conducere
al Universitatii Tehnice de Constructii din Bucuresti.
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ANEXA 1
Facultatea de Se aproba,
Decan,
Director departament
Domnule Rector,

Subsemnatul(a) , profesor / conferentiar /lector /
asistent la Facultatea , va rog sa
aprobati tiparirea lucrarii cu titlul n

cadrul Editurii CONSPRESS.

Lucrarea reprezintd un curs / indrumar de laborator / culegere de probleme / indrumar de
proiectare / necesar(a) disciplinei
si se adreseaza unui numar de __ studenti, de la
Facultatea , sectia / specializarea

Lucrarea contine (aproximativ) pagini, format si nu a mai fost publicatd / a fost
publicata anterior, in anul ,intr-un tirajde ____ exemplare.
Solicitam tiparirea unui tiraj de exemplare, tiraj care se va distribui astfel:

exemplare pentru vanzare la standul din incinta Universitatii;

exemplare pentru Biblioteca Universitatii;

exemplare pentru schimbul interbibliotecar;

exemplare Biblioteca Nationala a Romaniei;

exemplare Biblioteca Metropolitana;

exemplare Editura CONSPRESS.

ounkwNeE

Ma angajez ca exemplarele pentru standul de vanzare sa se epuizeze in luni de la
data aparitiei lucrarii.
Mentionez ca am / nu am in standul de vanzare al Editurii stocuri de carti mai vechi de 1 an

de zile.
Anexez referatele de recenzare a lucrarii intocmite de:
1.
2.
AUTOR,
(nume, prenume, semnatura)
Vizat,

Directia economica
(nume, prenume, semnatura)

Domnului Rector al Universitatii Tehnice de Constructii din Bucuresti
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ANEXA 2

Se aproba,

Domnule Rector,

Va rugam sa aprobati tiparirea volumului/revistei

, Seria , nr. , anul , ISSN
, In cadrul Editurii CONSPRESS, intr-un tiraj de de
exemplare.
Tirajul se va distribui astfel:
1. exemplare pentru facultate si se distribuie gratuit.
Se achita din fondurile alocate Bibliotecii.
2. exemplare pentru Biblioteca Universitatii (pentru schimb intern si international). Se

achita din fondurile alocate Bibliotecii.
exemplare pentru vanzarea catre autori sau alte persoane interesate;
exemplare Biblioteca Nationala a Romaniei;
exemplare Biblioteca Metropolitana;
exemplare Editura CONSPRESS;

o vk Ww

Costul exemplarelor distribuite bibliotecii se va acoperi prin marirea pretului de vanzare al
celorlalte exemplare.

Exemplarele comandate de autori se vor achita de catre reprezentantul nostru, in maxim
30 zile de la data emiterii facturii.

DECAN, RESPONSABIL FACULTATE
(nume, prenume, semnatura)

Vizat,
Directia Economica

Biblioteca Universitatii Tehnice de Constructii din Bucuresti solicita un numar de
exemplare pentru schimbul intern si international.

Semnatura
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Facultatea de
Decan,
Director departament,

Domnule Rector,

Va rugam a aproba:

ANEXA 3

Se aproba,

necesar pentru :

Data:

Vizat,
DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIV
(nume, prenume, semnatura)

Vizat,
Directia economica
(nume, prenume, semnatura)

Conducator structura solicitanta,
(nume, prenume, semnatura)

Vizat,
Compartimentul executant
(nume, prenume, semnatura)
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ANEXA 4

CONTRACT DE EDITARE Sl TIPARIRE

intre:

A. UNIVERSITATEA TEHNICA DE CONSTRUCTII DIN BUCURESTI, prin EDITURA CONSPRESS,
reprezentata prin Prof.univ.dr.ing. , Rector,
si

B. Titularul( Titularii) dreptului de autor, reprezentat prin:

1. Nume:

Prenume:

Adresa:

Act de identitate; B.I./C.I. seria nr.

2. Nume:

Prenume:

Adresa:

Act de identitate; B.I./C.I. seria nr.

Avand ca obiect editarea, tiparirea si distribuirea lucrarii cu titlul:

1. Durata cesiunii dreptului de autor:

- in lipsa unei clauze contrare, prezentul contract de editare este valabil din momentul
semnarii de catre ambele parti si va inceta dupa epuizarea ultimei editii convenite.
2. Natura cesiunii drepturilor patrimoniale ale autorului:

- cesiune exclusiva: [ ]
- cesiune neexclusivi: [ ]

Tn cazul cesiunii exclusive, thsusi titularul dreptului de autor nu mai poate utiliza lucarea in
modalitatile, pe termenul si pentru teritoriul convenite cu cesionarul si nici nu mai poate transmite
dreptul respectiv unei alte persoane fizice sau juridice.

n cazul cesiunii neexclusive, titularul dreptului de autor poate utiliza el insusi lucrarea si
poate transmite dreptul neexclusiv si altor persoane.
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3. Tirajul:

Partile convin ca lucrarea care face obiectul prezentului contract sa se tipareasca intr-un
tiraj total de exemplare, distribuirea lor urmand sa se faca dupa cum urmeaza:

1) exemplare pentru facultate si se distribuie gratuit; se achita din fondurile alocate
Bibliotecii.

2) exemplare pentru Biblioteca Universitatii (pentru schimb intern si international); se
achita din fondurile alocate Bibliotecii.

3) exemplare pentru vanzarea catre autori sau alte persoane interesate;

4) exemplare Biblioteca Nationald a Romaniei;

5) exemplare Biblioteca Metropolitana;

6) exemplare Editura CONSPRESS;

7) exemplare pentru schimbul dc carte interbibliotecar.

4. Termene de predare:

- data predarii originalului lucrarii de catre autor:
- data convenita pentru aparitia si difuzarea tirajului:

5. Proceduri de control:

Editorul acorda autorului dreptul de a avea acces la documentele contabile pe baza carora
s-a facut decontarea lucrarilor de tiparire si derularea contractelor de difuzare cu librariile.

6. Remuneratia autorului:

Pretul de vanzare al operei respective va fi stabilit de comun acord cu autorul, in
conformitate cu procedura operationala si Regulamentul de functionare a editurii. Plata dreptului
de autor se va face printr-un numar de exemplare.

Drepturile de autor se vor plati numai in raport cu vanzarea tirajului convenit.

7. Obligatiile partilor contractante:

a) Obligatiile titularului dreptului de autor:

- sa predea originalul lucrarii pe suport hartie / electronic la termenul prevazut in
contract;

- sd garanteze linistita exercitare a drepturilor de a reproduce si difuza opera;

- sa-l garanteze pe editor impotriva tulburarilor provenite de la terti;

- sa coopereze cu personalul editurii Tn realizarea tirajului convenit si a exemplarului
semnat;

- sa acorde editorului dreptul de publicare in forma electronica a lucrarii tiparita de
acesta sub forma de volum.

b) Obligatiile editorului:

- sa reproduca si sa difuzeze lucrarea la tirajele convenite si la termenul prevazut de
prezentul contract;

- sa permitd autorului sa aduca imbunatatiri sau modificari in cazul unei editii noi, cu
conditia ca acestea sa nu mareasca esential costurile de tiparire si sa nu schimbe
caracterul lucrarii;

- sa nu cedeze contractul de editare decat cu consimtamantul autorului;
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- sa Tnapoieze autorului originalul lucrarii si orice alte documente primite pentru
publicare, daca nu s-a convenit altfel;

- sa predea autorului numarul de exemplare oferite ca titlu gratuit;

- sa editeze si sa tipareasca opera la standardele calitative cerute de autor;

- safaca demersurile necesare pentru obtinerea ISBN si descrierea CIP.

8. Forta majora:

Daca o editie pregatita este distrusa total datorita fortei majore inainte de a fi pusa in
circulatie, editorul este indreptatit sa pregateasca o editie noua, iar autorul va primi un numar de
exemplare conform dreptului de autor numai pentru una dintre aceste editii.

Daca o editie pregatita este distrusa partial datorita fortei majore inainte de a fi pusa in
circulatie, editorul este indreptatit sa reproduca numai atatea copii cate au fost distruse.

incheiat azi in 2 (doud) exemplare, cate unul pentru fiecare.
Universitatea Tehnica de Constructii din Bucuresti, Titular (AUTOR)
Rector, (nume, prenume, semnatura)

(nume, prenume, semnatura)

Director General Administrativ,
(nume, prenume, semnatura)

Consilier juridic,
(nume, prenume, semnatura)

Editura CONSPRESS,
(nume, prenume, semnatura)



