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Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti (U.T.C.B.) cu sediul in Bucuresti, bld.

Lacul Tei, nr. 122-124, Sectorul 2, organizeaza concurs, conf. H.G. nr. 286/ 2011, pentru
ocuparea postului contractual vacant de secretar cu studii superioare de scurtd durata in
cadrul Secretariatului Facultatii de Utilaj Tehnologic.

Conditii specifice:

e Diploma de absolvire studii superioare de scurt4 durata:

e Persoana cu abilitati de comunicare;

» Cunostinte operare calculator (Ms Office, Internet, Mail);

e Cunostinte limbi straine nivel mediu: limba englez;

e Vechimein activitatea de secretar facultate de minim 5 ani.

Data limita pana la care se pot depune actele pentru dosarul de concurs este
12.09.2017 la sediul U.T.C.B. din bld. Lacul Tei nr. 122 — 124, Sector 2, in cladirea Blocului
Administrativ, etaj I, camera nr. 33, in intervalul orar: 08:00 — 15:30.

Proba scrisa va avea loc in data de 20.09.2017 incepand cu ora 09:00 la sediul
U.T.C.B. din Calea Plevnei nr. 59, Sector 1, in cladirea Facultatii de Utilaj Tehnologic — sala
nr. C6. Data interviului va fi anuntata dupa proba scrisé.

Relatii suplimentare la sediul U.T.C.B. din B-dul Lacul Tei nr. 122-124, Sector 2 sau

pe www.utcb.ro sau la telefon: 0212421208, persoana de contact: Margareta Dragomir.




Bd. Lacul Tei 122-124, Sect. 2, cod postal 020395, Bucuresti, Romania
Tel.: +40~2?-242 12.08, Tel /Fax: +40-21-242 07.8 81
Secretariat@utch.ro, Www.uteh ro

Umversstatea Tehmcé
de Constructji Bucuregti

completarile ulterioare, Poate ocupa yn pPost  vacant Pe€rscana care
indeplinegte urmétoarele conditii:
a) are cetdtenia romans, Cetatenie a altor State membre gle Uniunij
Europene say a statelor apartinand Spatiulyi Economic European $i
domiciliy nRoménia;

b) Cunoaste limbg romans, scris 51

€) are varsta minims reglementat ""'Epreve'den'fe legale:
d) are capacitate depling dy b
tate corespunzatoare - postulyi pentru  care

Candideazs, 4 atd pe baza adevemter medicale eliberate de medicul
. de Stu-dii s, vdu,pa“- ¢az, de vechime say alte conditii

g) nu a fost condamnata definitiv pentry savarsirea unej infractiuni contra
Umanitatii, contrg statului orj contra autoritatii, de Serviciu say in
legaturs oy serviciul, care Impiedics infaptuirea justitiei, de fals ori a unor

fapte de Coruptie say g unejj rzfract iunj savarg te cu intentie, ¢
o) éncompatibzi




Bd. Lacul Tei 122-124, Sect. 2, cod postal 020396, Bucuresti, Romania
Tel.: +40-21-242.12 08, Tel /Fax: +40-21-242.07 81
secretariat@uteb.ro, www.utch.ro

de Constructii Bucuresti

CONDITII SPECIFICE

de ocupare a postului vacant de Secretar facultate | cu studii superioare de
scurta durats,

din cadrul Facultatii de Utilaj Tehnologic

- Diploma de absolvire studii superioare de scurta durats
- Persoana cu abilitati de comunicare

- Cunostinte operare calculator (Ms Office, Internet, Mail)
- Cunostinte limbi straine nivel mediu: limba englez3

- Vechime in activitatea de secretar facultate de minim 5 ani
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