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ANUNT NR 112,.859'/@8(!1. No18

Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti (U.T.C.B.) cu sediul in Bucuresti, bld.
Lacul Tei, nr. 122-124, Sectorul 2, organizeaza concurs, conf. H.G. nr. 286/ 2011, pentru
ocuparea urmatoarelor posturi contractuale, vacante:

- Administrator financiar (patrimoniu) (S) in cadrul Directiei Administrative —
Serviciul Cdmine-Cantin si Burse Studentesti

Conditii specifice:

Studii superioare de lunga durats;

Vechime in muncéa de minim 5 ani;

Fara cazier judiciar;

Apt medical psihologic, conform legislatiei in vigoare;

Cunostinte operare PC: Word, Excel Access, Internet Explorer, etc:

Nu a incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 5
ani.

Data limitd pana la care se pot depune actele pentru dosarul de concurs este
27.11.2018 la sediul U.T.C.B. din bld. Lacul Tei nr. 122 — 124, Sector 2, in cladirea Blocului
Administrativ, etaj |, camera nr. 33, in intervalul orar: 08:00 — 15:30.

Proba scrisa va avea loc in data de 06.12.2018 incepand cu ora 13:00 la sediul
U.T.C.B. din bld. Lacul Tei nr. 122 — 124, Sector 2, in cladirea Blocului Administrativ, etaj Ill,
camera nr. 104. Data interviului va fi anuntata dupa proba scrisa.

Relatii suplimentare la sediul UT.C.B, pe www.utcbro sau la telefon:
0212421208, persoana de contact: Daniela Ene.
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Prof.univ.dr.ing. Radu Soriy ec. drd. Monica - Florenting OPEREANU

DIREGTOR RESURSE UMANE AARTZARE, SEF SERVICIU RESURSE UMANE
Alina?,z Sinziana FILIONESCU Florenta OSIAC
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Conditii generale de ocupare a posturilor vacante si temporar vacante

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile $i completarile

ulterioare, poate ocupa un post vacant persoana care indeplineste urméatoarele conditii

a) are cetdtenia roman4, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris $i vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

€) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazs,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii gi, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g} nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
fmpiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni sdvargite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea

functiei, cu exceptia situatiel in care a intervenit reabilitarea.
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CONDITII SPECIFICE

de ocupare a postului vacant de administrator financiar patrimoniu (S)

e Absolvent de studii superioare;

e Vechime in muncé minim 5 ani;

e Fara cazier judiciar;

e Aptmedical psihologic, conform legislatiei in vigoare;

e Cunostinte operare PC: - Word, Excel, Access, Internet Explorer, etc;

e Nuaincetat contractual individual de munca din motive disciplinare in
ultimii 5 ani.

RECTOR,
Prof.Univ.

DIRECTOR GENERAL ADM!N!STRATIV,
Ec. Monica — Florentina Calopereanu

DIRECTOR ADMINISTRATIV,
Ing. Marius Chiri/ga]
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BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de ocupare a postului vacant de administrator financiar patrimoniu(S)

1) Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

2) Legea 319/2006, privind sanatatea si securitatea in munca, cu modificarile si completarile
ulterioare.

3) H.G.nr.1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
securitatii si sanatatii in munca nr.316/2006, cu modificarile si completarile ulterioare

4) H.G.nr.841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor
apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

5) Legeanr. 481/2004 privind protectia civild, cu modificarile si completarile ulterioare;

6) Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare.

7) HOTARARE Nr. 2230 din 8 decembrie 1969 privind gestionarea bunurilor materiale.

8) HOTARARE nr. 72/2014 din 5 februarie 2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor
fixe la institutiile publice.

9) H.G. nr. 857/ 2011 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele din
domeniul sanatatii publice, cu modificarile si completarile ulterioare

10) O.G. nr.21/1992 privind protectia consumatorilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

11) O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile
si completarile ulterioare.

12) LEGE nr. 477 din 8 noiembrie 2004, privind Codul de conduitd a personalului contractual
din autoritatile si institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

13) Legea nr. 22/1969 completata prin legea 54/1994, privind angajarea gestiunilor,
constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor, cu modificarile
si completarile ulterioare.

14) Legeanr.211/2011 privind regimul deseurilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

15) Legeanr. 249/ 2015 privind modalitatea de gestionare a ambalajelor si a deseurilor de

ambalaje, cu modificarile si completarile ulterioare.
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16) Ordinul 119/04.02.2014, privind aprobarea normelor de igiend si sanatate public privind
mediul de viata al populatiei.

17) Carta Universitatii Tehnice de Constructii (www.utcb.ro).

18) Regulamentul privind organizarea si functionarea caminelor si cantinei studentesti din
UTCB (www.utcb.ro).

19) Regulamentul intern al UTCB (www.utcb.ro).

20) Fisa postului.

Ec. Monica - Florentina Calopereanu

s

Ing. Marius Chiri a)



TEMATICA

pentru concursul de ocupare a postului vacant de administrator financiar
(patrimoniu) (S)

Finantarea §i gestionarea patrimoniul universitdtii;
Stabilirea cauzelor pagubelor si recuperarea lor;
Procedurile de transmitere fard platd si de valorificare a bunurilor institutiilor publice;

Organizarea pazei §i protectiei obiectivelor, bunurilor si persoanelor;

1

2

3

4

5. Organizarea administrarii cladirilor;

6. Organizarea pazei contra incendiilor §i a catastrofelor naturale;

7. Coordonarea muncii salariatilor din subordine;

8. Asigurarea securitdtii §i sandtdtii in muncd a salariatilor din subordine;

9. Gestionarea conform legii a deseurilor, gunoaielor, ambalajelor;

10. Asigurarea deratizdrii si a dezinsectiei spatiilor universitdatii;

11. Asigurarea respectdrii legislatiei privind interzicerea fumatului in spatii publice inchise;
12. Evaluarea performantelor profesionale ale personalului didactic auxiliar si nedidactic;

13. Abaterile disciplinare si aplicarea sanctiunilor;
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Documente necesare pentru inscrierea la concursul de ocupare a postului
vacante si temporar vacante

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritstii sau institutiei
publice organizatoare, respectiv Rectorului Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, dupa caz,

c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atest3
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea condiiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

d) carnetul de munca sau, dupd caz, adeverintele care atest3 vechimea in munca, in
meserie gi/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria réspundere ca nu are antecedente penale
care sa-| faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverintd medicala care sa ateste starea de s3natate corespunzétoare eliberata cu
cel mult 6 luni anterior derul&rii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului gi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul documentului prevazut la lit. €), candidatul declarat admis la selectia dosarelor,
care a depus la Inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana
la data desféasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute la lit. b) — d) vor fi prezentate si in original In vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.




