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Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti (U.T.C.B.) cu sediul in Bucuresti Bd. Lacul

Tel, nr. 122-124, Sectorul 2 anizeaza concurs, conf. HG nr. 286/2011, pentru ocuparea
urmatoarelor posturi contractuale temporar, vacante

—‘_‘_-‘_‘_‘_'_‘—'—-\
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2)- secretar(S) - 1 post din cadrul Secretariatului Rectorat. Conditii specifice: nivelul studij
studii superioare de lunga durata finalizate cu cel putin diploma de licenta, vechimaa in munca-
minim 5 ani de la finalizarea studiilor limbi straine: cunoasterea limbilor straine engleza si /sau
franceza, nivel mediu si abilitati de comunicare cu ce tateni ai statelor membre UE si non UE

cunostinte de operare PC: Word: Excel: Powerpoint; Internet ( nivel mediu),

HEZ+ Aa -

Data limitd pana la care se pot depune actele pentru dosarul de concurs este 16.01.2079 |3

seaiul U.T.C.B., Blocul Administrativ, camera nr. 33, in intervalul orar: 08:00 - 15:30.
Proba scrisa va avea loc In data de 25.01.2019, incepand cu ora 10:00 la sediul U T.C.R din Bd.

Lacul Tei, nr. 122-124, sector 2. Blocul Administrativ, camera nr. 104, et 3.

Data i ora interviului vor fi anuntate dupa proba scrisa.



Relatii suplimentare la sediul U.T.C.B. din Bd. Lacul Tei, nr. 122-124, Sectorul

2, Blocul Administrativ, camera nr. 33, pe www.utcbh.ro sau la telefon: 0212421208,

persoana de contact: Dragomir Margareta.

5 / RECTOR,

‘\-_ .

Profunividr.ing’ Radu Sorin VACAREANU

&WM&Z



Bd. Lacul Tei 122-124, Sect. 2, cod postal 020396, Bucuresti, Romania
Tel.: +40-21-242.12.08, Tel./Fax: +40-21-242.07.81
secretariat@utch.ro, www.utcb.ro

de Constructii Bucuresti

CONDIT!H SPECIFICE

de ocupare a postului temporar vacant de secretar cu studii superioare, din

cadrul Seoretariatggjui Rectorat

- Limbi stréine:

abilitati deco



UT Bd. Lacul Tei 122-124, Sect. 2, cod pogtal 020396, Bucuresti, Romania
A oo “242.12.08, Tel./Fax: +40-21-242 07 81

CB : secretarial@utebro, www.uteh.ro

Universitatea Tehnica
2 Canstruei Bucurest

Conditii generale de OCupare a posturilor vacante si temporar vacante

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completarile

ultericare, poate QCupa un post vacant persoana cale indeplineste urmétoarele cong iti;

a) are cetitenia romang, cetatenie a altor state membre ale Uniumi | rapene

Sakll a
of aparfinand Spatiuiul Foonomic European gtaomuctiul In Bomanis:
b) curoaste limba romans, scris Sl Vo
C) arevarsta minima reglementad di prevederile lgqale
d) are capacitate depling de exerc itiu;
el are o stare de sAnAtalc corespunzatoare nostulul peny are candidesza

2 nedicale alibfrars Ao e T e O e o1 b
megicale elibérae oe medicul de familie Sedll (&

Lnitatile sanitare abilitate:

) inteplinegte conditiile de stud; $t. dupa caz, de vechime sau afte cor

UG Spesmce

potrnivi cerintelor postului scos |a CONCUI'S!

9) nu a fost condamnats gefiniy pentru savar Sirea u

contra statului ori conira

L ge sewviciu sau in leddiurs CU SeTVICIU, care

impiedicd Infaptuirea justifier, de fals o a unor Tapte Ce coruptic sau a une

infractiuni sdvargite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitares

functiel, cu exceptia Situatier in care a intervenit reabilitarea

RECTOR,
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Universitatea Tehmca
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BIBLIOGRAFIE
pentru concursul de ocupare a postului temporar vacant de secretar

cu studii superioare din cadrul Secretariatului Rectorat

- Legea Educatjei Nationale nr. 1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare
(www.utch.ro\Descopers-ne\Regulamente)

- Carta Universitétii Tehnice de Constructji din Bucuresti
(www.utch.ro\Descoperé-ne\Regulamente)

Bucuresti
(www.utcb.ro\Descoper&-ne\Requ

.utcb ro\Studiaza\Paaina studentilor\Regule mente studenti)

Metodologia privind organizarea si desfésurarea Programului National “Tabere
studentesti’ 2018

(http://mts.ro/wp-content/uploads/2018/04/ Metodologie-Tabere-Studentesti-2018-1.pdf)

Secretar sef umve_r_sﬂat

Ing. Magaéaﬁihaeia VOICA
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Documente necesare pentru inscrierea la concursul de ocupare a postului
vacante gi temporar vacante

In conformitate CU prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completarile

uiterioare, pentru Inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de coneurs care va
contine urmétoarele documer e

d) cerere de Inscriere fa concurs adresatd conducatorylui autoriati sau ins

publice organizatoare, respectiy Reclorulul Universitatii Tehnice de Co

D) copia actulyi de identitate sau orice alt document care oLr
egil, dupdcaz:

¢} Copiile documentelor care sa ateste nivelul studilor ¢ ale ailtor acle cale ates13
efectuarea unor Specializar, precumn si copiile documentelsr Are atesta indeplinirea condit I
50 ului solicitate de autoritatea sau instititia ¢

di carnetul de munca sau, dupd caz, adeverin vechimea in muncs. in
s

/82U in specialitates studiilor, in copie;

e} cazierul judiciar Sau o ceclaratie pe propria ras DuUndere ¢anuy are ant
] e pe p

€ antecedente peral

Ftaca incompatibil cu fui IClta pentru care candideazs:
f) adeverintsd medicals care sa ateste starea de s&natate coress
cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre imed
Catre unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae:

Cul de famlie a

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, In clar, numarul, data, numele
emitent

ntului gi calitatea acestuia, in formatul standard stabiiit de Ministerul Sanatati.
In cazul documentului prevazut la lit e}, candidatul declarat admis la selectia dosarelor
care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are
obligaiia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazie

Ului judiciar, cel mai tarziy pana
la data desfasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute a it b} = d) vor fi prezentate st in original Tn vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea,




