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Universitatea Tehnicd de Constructii Bucuresti (UT.CB.) cu sediyl n
Bucuresti, Bd.Lacul Tei nr. 122-124, Sectorul 2, organizeaza concurs, conf. HG nr.
286/2011, pentry OCUparea postului contractual vacant de magaziner (M) in cadrul
Editurii Conspress. Conditii specifice: studii medii cu diplom3 de bacalaureat cu
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BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de ocupare a postului de magaziner cu studii medii

OF B SLONED

. Legea 22 / 1969, modificatd prin Legea 54 / 1994, privind angajarea

gestionarilor, constituirea de garantii si rdspunderea in legatura cu
gestionarea bunurilor

Legea 53 / 2003 actualizata in 2013 — Codul Muncii

Legea contabilitatii nr. 82 / 1991 — republicata

Ordinul 3512 / 2008 privind documentele financiar contabile

Ordinul 28671 / 2009 privind normele de organizare si efectuare a
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii

.r'l

/' Rector,

Prof‘univ.dr.ine;ﬁjdu VASHE % J
. 4 e
>

ooy
Ec.drd. Monica Florgntina Calopereanu

A
Coordonator Edit’ura CONSPRESS,

ing.di |A Stoicescu



UT
CB

Universitatea Tehnicé
de Constructii Bucuresti

Bd. Lacul Tei 122-124, Sect. 2, cod postal 020396, Bucuresti, Roméania
Tel.: +40-21-242.12.08, Tel /Fax: +40-21-242.07 .81
secretariat@utcb.ro, www.uicb.ro

CONDITII SPECIFICE

de ocupare a postului de magaziner cu studii medii

1. Absolvent cu studii medii cu diploma de bacalaureat, cu vechime minima de 5 ani
in gestionarea si manipularea stoc — marfa;
2. Cunostinte de legislatie gestiune stocuri;
3. Cunostinte de contabilitate primara;
4. Cunostinte operare PC — Word, Excell —nivel mediu;
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
a. aptitudini si deprinderi de comunicare, de calcul, de a lucra cu documente;
b. disponibilitatea de a lucra in echipa;
C. sapastreze ordinea si disciplina la locul de munca;
d. sarespecte normele de securitate si sanatate in munca si aparare impotriva

incendiilor.
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Conditii generale de ocupare a posturilor vacante si temporar vacante

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completdrile

ulterioare, poate ocupa un post vacant persoana care indeplineste urmétoarele conditii:

a) are cetdtenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

C) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanitate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintel medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii i, dup4 caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nua fost condamnata definitiv pentru sévarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
Impiedica Infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni savargite cu intentie, care ar face-o incompatibilda cu exercitarea

functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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Documente necesare pentru inscrierea la concursul de ocupare a postului
vacante i temporar vacante

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
confine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata conducitorului autoritatii sau institutiei
publice organizatoare, respectiv Rectorului Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atests
efectuarea unor specializari, precum $i copiile documentelor care atest indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia public;

d) carnetul de munca sau, dups caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in
meserie gi/sau in specialitatea studiilor, in copie;

€) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria réspundere ca nu are antecedente penale
care si- faca incompatibil cu functia pentru care ca ndicdeaza;

f) adeverintd medicald care s3 ateste starea de sanitate cerespunzatoare eliberatd cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitatile sanitare abilitate:

g) curriculum vitae:

Adeverinta care atestd starea de sidnitate contine, n clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul documentului prevazut la lit. ), candidatul declarat admis la selectia dosarelor,
care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ¢a nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana
la data desfasurrii primei probe a concursului.

Actele prevazute la lit. b) — d) vor fi prezentate si In original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.




