U T Bd. Lacul Tei 122-124, Sect. 2, cod postal 020396, Bucuresti, Romania
Tel.: +40-21-242.12.08, Tel /Fax: +40-21-242.07.81
c B secretariat@utcb.ro, www.utcbro

Universitatea Tehnica
de Constructii Bucuresti

ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIET ST CERCETARE SV TIFICH
Universitatea Tehnicd Je Constructii
ANUNT din Bucuregti

REGS FRATUR

A

Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti (U.T.C.B.) cu sediul in Bucuresti, bld. Lacul Tei,
nr. 122-124, Sectorul 2, organizeazi concurs pentru ocuparea unui post contractual, temporar vacant, de
Responsabil financiar din cadrul proiectului cu titlul “Oferte educationale noi i flexibile in
invagamdntul tertiar universitar si non-universitar tehnic conforme cu cerinfele piefei muncii in
schimbare", cod MySMIS 122333.

Conditii specifice:

- Studii superioare de lunga durati licentd/masterat/doctorat in specialitate;

- Experien{a profesionala specifica relevanta in specialitatea domeniului pentru care expertul

va fi implicat in activitatile proiectului de peste 10 ani;

- Experienta relevanta in domeniul economiei si al finantelor;

- Experienta in raportarea financiara in conformitate cu documentele de implementare ale

proiectului (Ghidul Solicitantului, Manualul Beneficiarului etc);

- Experienta in gestionarea financiara a proiectelor:

- Experien{a pe un post similar (responsabil financiar in proiecte cu finatare europeana);

- Engleza-nivel mediu; it i

- Cunostinte operare: PC MS Office, Power Point;

- Competente de comunicare si relationare;

- Capacitate de lucru in echipa;

- Capacitate de analiza, sinteza, monitorizare, evaluare;

- Abilitati de redactare documentatii complexe;

Abilitati de organizare si planificare activitati;

Angajarea se va face in baza unui contract induvidual de munci, cu timp partial, incheiat pe
perioadd determinata de 28 luni. Programul de lucru va fi de max. 42 ore/luna, repartizat inegal pe
intreaga perioada de derul jproiectului, conform fisei lunare de pontaj realizata de managerul de
proiect.

Activitétile 51rmgsnb1hta;ﬂe corespunzatoare postului de Responsabil financiar sunt :

- A0.1 .~ Coordonarea generala a| Atributii si responsabilitati generale:
projectului, derularea achizitiilor si - Intocmeste evidenta contabila si anexele pentru
managementul financiar. cheltuielile realizate in cadrul proiectului cu titlul
“Oferte educationale noi si flexibile in invitamantul
tertiar universitar i non-universitar tehnic conforme cu
cerintele pietei muncii in schimbare", cod MySMIS
122333,

- Asigura:

- - managementul financiar strategic si operational al
proiectului

- - realizarea operatiunilor financiar contabile aferente
proiectului in conformitate cu legislatia nationala,

- - raportarea financiara in conformitate cu documentele
de implementare ale proiectului (Ghidul Solicitantului,
Manualul Beneficiarului etc).

Atributii si responsabilitati specifice:

- Realizarea inregistrarilor contabile aferente proiectului
precum si verificarea aplicarii acestora;

- Realizarea evidentei contabile analitice a proiectului;

- Verificarea corectitudinii inregistrarilor contabile din
cadrul proiectului;

- Pregatirea documentelor financiar-contabile pentru a fi
depuse in cadrul cererilor de rambursare/plata ale




proiectului;

- Intocmirea documentelor de platd aferente activitatilor
proiectului;

- Intocmirea notelor contabile lunare, a fiselor de cont
precum si a balantelor de verificare;

- Inregistrarea facturilor primite de la furnizori si
efectuarea platilor citre acestla

- Calcularea, verificarea si inregistrarea in contabilitate a|
deconturilor de deplasare pentru membrii echipei de
implementare sau membrilor grupului tinta;

- Realizarea diferitelor documente de naturd financiars
solicitate de Beneficiar sau de Autoritatea de
Management;

- Realizarea, impreund cu responsabilul de proiect al
UTCB, a fluxului de numerar;

- Organizarea i arhivarea documentelor financiar
contabile ale proiectului;

- colaboreaza cu ceilalti expertii din proiect;

- intocmeste lunar fisd de pontaj si raport de activitate in
conformitate cu prevederile AM POCU;

- indepli orlce alte sarcini alocate de catre

mana proiect referitoare la implementarea

entru dosarul de concurs este 19 0’? 2019 la sediul
r 2, in cladirea Blocului Adminis

Data limitd pana la care se pot depu
U.T.C.B. din bld. Lacul Tei nr. 122 - 12
nr. 33, in intervalul orar: 08:00 — 15:30.

Interviul va avea loc in d
Lacul Tei nr. 122 — 124, Sector

Relatii suplimentare
257, domnul Giorgian NEC

telefon: 0212421208 interior:

DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIV,

Prof.univ. ec. drd. Monica - Florentina CALOPEREANU

DIRECTOR RESURSE UMANE — SAL ZARE, SEF SERVICIU RESURSE UMANE
Alina — Sinziana FILIONESCU Florenta OSIAC
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Conditii generale de ocupare a posturilor infiintate in afara

organigramei pentru activitatea prestati la implementarea proiectelor

finantate din fonduri europene nerambursabile

Conditiile generale care trebuie indeplinite de o persoani pentru a putea

participa la concurs sunt:

are cetdfenia romana, cetétenia altor state membre ale Uniunii Europene sau a

statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

. cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta minima reglementata de prevederile legale;

. are capacitate deplind de exercifiu;

. indeplineste conditiile de studii §i, dupd caz, de vechime sau alte conditii

specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnatd definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritafii, de serviciu sau in legitura cu
serviciul, care impiedica. infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila

cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

RECTOR,

prof. iive it Sorin/VACAREANU
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Anexa 5

CONDITII SPECIFICE

de ocupare a postului temporar vacant de Responsabil financiar, din cadrul proiectului cu titlul “Oferte
educationale noi si flexibile in invitimantul tertiar universitar si non-universitar tehnic conforme cu

cerinfele piefei muncii in schimbare", cod MySMIS 122333

Studii superioare de lunga durata licentd/masterat/doctorat in specialitate;

Experienta profesionala specifica relevanta in specialitatea domeniului pentru care expertul va fi implicat in
activitatile proiectului de peste 10 ani;

Experienta relevanta in domeniul economiei si al finantelor;

Experienta in realizarea inregistrarilor contabile aferente proiectului precum si verificarea aplicarii acestora;
Experienta in realizarea evidentei contabile analitice a proiectului;

Experienta in verificarea corectitudinii inregistrarilor contabile din cadrul proiectului;

Experienta in pregétirea documentelor financiar-contabile pentru a fi depuse in cadrul cererilor de
rambursare/plata ale proiectului;

Experienta in intocmirea documentelor de plata
Experienta in intocmirea notelor contabile lun fiselor de cont precum si a balantelor de verificare; .
Experienta in inregistrarea facturilor primite de la furnizori si efectuarea platilor catre acestia: '

Experienta in calcularea, verificarea gi mregnsimnea in contabilitate a deconturilor de deplasare pentru membrii
echipei de 1mp1emenlare sau membrilor gru
Experienta in realizarea diferitel documenie de naturé financiara Sol-ici_t_atg:;-.de Beneficiar sau de Autoritatea de
Management; .

Experienta in realizarea, im responsabilul de prmect al U 'TCB a ﬂuxulu1 de numerar;

Experienta in organizare documentelor financiar contabile ale proiectului;

Experienta in raportare ﬁnanclara in ¢ itate cu documentele de implementare ale proiectului (Ghidul
Solicitantului, Manual :
Experienta in gestio
Experientd pe un

activitatilor proiectului;

iectelor;
onsabil financiar in proiecte cu finatare europeana);

Cunostinte of PC MS Office, Power Point;
Competente de comunicare si relationare;

Capacitate de lucru in echipa;

Capacitate de analiza, sinteza, monitorizare, evaluare;
Abilitati de redactare documentatii complexe;
Abilitati de organizare si planificare activitati.

MANAGER PROIECT,

Sef lucrari dr. ing. Giorgian NECULOIU

Sl —



Se aproba,
Prof. univ. dr. ing. Radu Sorin VACAREANU

Domnule Rector,

Subsemnatul(a), .................................... ,» cu domiciliul in localitatea
................. . judetul/sectorul “HEgaEn s anns e smennsvonny B o e A ks mng TR PN
L e RO 00 oo e ey S , posesor
al BI/CI seria ........ W nsnverories s . va rog sa-mi aprobati cererea de incriere la
concursul pentru ocuparea pozitiei de ..................c..cooevveeeieiaie :

din cadrul proiectului cu titlul “Oferte educationale noi si flexibile in invataimantul tertiar
universitar si non-universitar tehnic conforme cu cerintele pietei muncii in schimbare",
cod MySMIS 122333, publicat pe site-ul www.utch.ro cu numarul de inregistrare
...... s

Data: Semnitura;

Domnului Rector al Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti



