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Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti (U.T.C.B.) cu sediul in
Bucuresti, Bd.Lacul Tei, nr. 122-124, Sectorul 2, organizeaza concurs, conf. HG nr.
286/2011, pentru ocuparea postului contractual, vacant de secretar sef facultate
(S) din cadrul Secretariatului Facultatii de Geodezie. Conditii specifice: studii
superioare de lunga durata finalizate cu diplomaide licentd, cunostinte operare PC:
Word, Excell, Powerpoint, Internet (nivel mediu), cunoasterea limbilor striine:
engleza, (nivel mediu), abilitati de ch'.uﬁio'a",re cu cetateni ai statelor membre UE si
non- UE, vechime in munca n activitatea de secretariat facultate de minimi®5.ani.

Data limita pana la caresse pot depune actele pentru dosarulde coneurs este
23.10.2019 la sediul U.T.CB., Blocul Administrativ, camera nr. 33,1 intervalul orar:
08:00 — 15:30. Proba S'cri'éfé"\?'a”évea loc in datarde 81.10.2019, ora 10:00 la sediul
U.T.C.B. din Bd. Lacul Tel . 122 124#Sectorul?, la Sala Media din Facultatea de
Geodezie. S

Data_gi‘ ora -intem_:iulu_i_'v'or'ﬁ anuntate dupa proba scrisa.

F{eja'?;ifi\_.S_Ufbl'im'_enita're la sediul U.T.C.B. din Bd. Lacul Tei, nr. 122-124, Sectorul
"'Edr;h'in'rstrativ, camera nr. 33, pe www.utcb.ro sau la telefon: 0212421208,
Saana de contact: Dragomir Margareta.

DIRECTOR GENERAL ADMNISTRATIV,
aq¥Sorin VACAREANU ec. drd. Monica - Florentina CALOPEREANU

DIRECTOR RESURSE UMANE — SALAR|ZARE, ﬁW

Alina — Sinziana FILIONESCU

Intocmit,
Adm. fin. Margaretd DRAGOMIR
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BIBLIOGRAFIE

P
pentru concursul de ocupare a postului vacant de secretar sef facultate

cu studii superioare din cadrul Facultatii de Geodezie

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare
(www.utcbh.ro\Descopera-ne\Regulamente)

Carta Universitatii Tehnice de Constructii din Bucuresti
(www.utch.ro\Descopera-ne\Regulamente)

Regulamentul de Organizare si Functionare al Universitatii Tehnice de Constructii din Bucuresti
(www.utcb.ro\Descopera-ne\Regulamente)

b

Regulamentul Intern al Universitatii Tehnice de Cmstruc‘gn din Bucuresti aprobat in Senatul
Universitatii din data de 24.06.2074 2z
( http://www-old.utch. rofutcb/senatutcb/ hotaransenat&m 5/2015.03.06)

Regulament pentru acordarea burseior SI a altor forme de protectie sociala pentru stucten'gu din
Universitatea Tehnica de Constructii din Bucuresh :
(www.utcb,ro\Stud@za\Pamna_studentrlor\Burse si taxe)

Regulament privind desfésurarea activitatii studenulor in Un|ver3|tatea Tehnica de Constructii din
Bucuresti
(www.utch. ro\Studmza\Pauma studentllor\Reaulamente studenti)

Metodologie de Org,ariiz_'f-a're- _$_i':d:esfé'-$urare a examenelor de finalizare a studiilor din Ciclul | — studii
universitare de licenta — in Universitatea Tehnic& de Constructii din Bucuresti
(wwwititeh ro\Studiaza\Pagina studentilor\Regulamente studenti)

Metodologie de organizare si desfasurare a examenelor de finalizare a studiilor din Ciclul Il — studii
universitare de master — in Universitatea Tehnica de Constructii din Bucuresti
(www.utcb.ro\Studiaza\Pagina studentilor\Regulamente studenti)

Ordin MEN nr. 3473/17 martie 2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si scolarizare
a cetatenilor straini incepand cu anul universitar 2017/2018
(publicat in Monitorul Oficial nr. 233 din 5 aprilie 2017)

Ordin nr.3900/A10/2046/C/129/2017 din 16 mai 2017 privind aprobarea Metodologiei de
scolarizare a romanilor de pretutindeni in invatamantul superior de stat din Romania pe locuri de studii
fard plata taxelor de scolarizare, dar cu bursa, respective fara plata taxelor de scolarizare, dar fara bursa.
(Duhheamw)mtorul Oficial nr. 628 din 2 august 2017)

DECAN,

1%, ) o) Qoo < %/szn/
'___Rfadtr orin VACAREANU Prof.univ.dr.ing. Gheorghe BADEA
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CONDITII SPECIFICE

de ocupare a postului vacant de secretar sef facultate cu studii superioare, din

cadrul Facultatii de Geodezie

- Studii superioare de lunga duraté finalizate ¢U diploma de licents;
- Vechime in munca de minim 5 ani in _ac':ti\'_z_itéféa de secretar de facultate ;

- Cunostinte de operare PC: Word; Excel; waerpo;'nr; Internet ( nivel mediu),
- Limbi straine: cunoasterea Hmb_i/br:stra“me englezd, nivel mediu si-abilitat de comunicare cu

cetateni ai statelor membre UE si non UE;

+

Prof.univ.dr.ing. é%eorghe BADEA
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Conditii generale de ocupare a posturilor vacante si temporar vacante

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completarile

ulterioare, poate OCupa un post vacant persoana care indeplineste urmatoare

e conditii:

a) are cetdtenia romana cetatenie a aitor state membre ale Uniunii Europene sau a

ale apzariinand ;IL ului Economic I Gl ety In F nia
noagie limb & crb
) ar & minims reglementata de prevederile lecale

1) = Capacitate depling de exercitiu;

! star Sanstate corespunzatoare Stue pentrt e candiceaza
la pe baza ageverintsl med le eliberate 12U|CU) familie sa 2

nitatile sanitare abilitate;

1) indeplineste conditiile de studii $i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice

potiivit cerintelor postulul scos la concurs
g) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii

contra statulul ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturs cu serviciul, care
. g

Impredicé Infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei

infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitareas

functiei, cu exceptia situatiei in care a Intervenit reabilitarea.
. Pt ,
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Documente necesare pentru inscrierea la concufsurile de ocupare a
posturilor vacante si temporar vacante

in conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un
dosar de concurs care va contine urmatoarele  documente:
a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducitorului autoritatii sau
institutiei publice organizatoare, respectiv Rectorului Universitatii Tehnice de
Constructii Bucuresti; ;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atests identitatea.
DOT!‘rvi? legii, dupa caz;

c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor sl ale altor acte care
me:s*.'é erectuarea unor f;pec‘ial-:zéri, precum gi copiilée documentelor care
atestz indeplinirea conditilor specifice ale postului solicitate de sutoritates
sau institutia publica

d) carnetul de munca sau, dupa caz, 1 erintele care atesta vechimea 7

munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;
e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale care sa- faca incompatibil cu functia pentru care

candideaza:

1) adeverintd medicald care sa ateste starea de sinatate corespunzatoare
eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae:

Adeverinta care atests starea de sanatate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatatii. ’

In cazul documentului prevazut la lit. e), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere
ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs
cu originalul cazierului judiciar, cel mai talzu pana la data desfasurarii prime
probe a concursului,

Actele prevazute la lit. b) — d) vor fi prezentate sl in origwnal in vederea
verificarii conformit&tii copii




