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U..iva'si'ta'rea—?emgtruo‘gn Bucuresti (UT.C.B) cu sediul in

Bucuresti, Bd. Lacul Tei, nr. 122-124, Sectorul 2, organizeaza concurs, conf. HG nr.
286/2011, pentru ocuparea unui post contractual vacant de secretar facultate ||
(S) din cadrul Secretariatului Facultatii Cai Ferate Drumuri si Poduri. Conditii
specifice: studii superioare finalizate cu diploma de licents, cunostinte operare
calculator: MS Office, navigare internet, limbi strdine: engleza nivel mediu,
experienta Intr-un secretariat/ lucrul‘cu studentii poate constitui un avantaj si o
vechime Tn munca de 0 ani.

Data limita pana la care.se pot depune actele pentru dosarul de concurs este
19.11.2019 la sediul U.T.C:B. Blocul Administrativ, camera nr. 33, 1n intervalul orar:
08:00 - 15:30. Proba secrisd va avea loc in datade 27.11.2019, ora 10:00 in cadrul
Facultatii de Cai Ferate Drumuri si Poduri, Sala Seminarii Stiintifice, etaj 1.

Data si ora interviului.vor fi anuntate dupa proba practica.

Relatiisuplimentarela sediul U.T.C.B. din Bd. Lacul Tei, nr. 122-1 24, Sectorul
2, BloculAdministrativ, camera nr. 33, pe www.utcb.ro sau la telefon: 0212421 208,
persoana de contact: Dragomir Margareta.

—RHRESTO DIRECTOR GENER
‘ {::w-“ in VACAREANU ec. drd. Monica - Flor
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Intocmit,
Adm. fin. Margareta DRAGOMIR
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BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de ocupare a postului vacant de secretar [1

cu studii superioare:

- Legea Educatiei Nationale nr.1/ OII,cu modificarile si completarile

ulterioare;

- Regulamentul intern al Umve._ S]ta’gll Tehnice de Constructn Bucuregh

(http://www-old.utchb. 1o!utcb*‘senamtcbfhotaramenat’20I 5/2015.03.06%20- i i
%20Regulamente%20apro bate%20de%205enat%2020 12-201 5fb%70REGULAMENT%EOINTERN%E{)”O 14.pdf)

- Proceduri de tunctlonare a Secretauatulm CFDP disponibile pe baza
de cerere la Secretarlat -

SECRETAR SEF,
Ing. drd. Elgff4{Felicia ALBOIU
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CONDITII SPECIFICE

deocupare e postutur vacantdesecretar oo studirsupertoare:

- Studii superioare finalizate cu diploma de licenta

- Cunostinte operare pe calculator: MS OFFICE, navigare internet

- Experienta intr-un secretanat/lucrul cu studentii poate constitui
un avantaj 7

- Limbi strdine: engléza nivel mediu.

/RECTOR, SECRETAR SEF,

Prof.univ.dr.ing. Radu Sorin Ing. drd. Elena Feljjcif ALBOIU
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“%M&dewmmmmmr vacante

in conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completarile

ulterioare, poate ocupa un post vacant persoana care indeplineste urmatoarele conditii

a) are cetétenia romans, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European i domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sinitate corespunzatoare postului pentru care candideaz,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

f) indeplinegte conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs:

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care
impiedicd infaptuirea Justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea

functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

RECTOR,

prof.univ.dr.ing. Radu Sorin VACA
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Documente necesare pentiru inscrierea la coneu rsul de ocupare a postului

vacante §i temporaifvacante

in conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va

contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresats conducatorulul auteritatii sau instituties
pUbiCe organizatoare, respectiv Bectorulul Universitatu Tehnice de Consty uctii Bucurest

D) coma actului de identitate sau orice alt document care atesta identitates Doty
g, dupa csz;

C) copiile documentelor care.sa ateste nivelu! stuli tor gl ale altor acte care ate
efectuarea unor specializan, grecurmn si copiile documentelor care atests i deplinirea condif|
specif Dostulul solicitate de autoritatea sau instit itie publica;

carnetul de muncs sau, dups caz, adeveri; niele care atestd vechimes In munca, in
e In specialitates studiilor, in copie:

g; CaZlery i je jiciar sau o deci laratie pe proprig ras SPL il afe an £ pehal
care sa-l taca incompatibil cu functia pwtiu care candideaza;

7) adeverintd medicals care s3 ateste starea de “erespunzatoare eliberat o

el mult 6 luni anterior deruldrii concursulul de catre medicul de familie al
catre ur‘a:tame sanitare abilitate:
g) curriculum vitae;

candidatulul sau de

Adeverinta care atestd starea de sdnatate contine, in clar, numarnl, data, numele
emitentului gi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatati.

in cazul documentului prevazut la lit. ), candidatul declarat admis la selectia dosarelor
care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana
la data desfasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute fa lit. b) - d) vor fi prezentate $i in original Tn vederea verificatii
conformitatii copiilor cu acestea,
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