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Universitatea Tehnicd de Constructii Bucuresti (U.T.C.B.) cu sediul in Bucuresti, Bd.
Lacul Tei, nr. 122-124, Sectorul 2, organizeaza concurs, conf. H.G. nr.286/2011, pentru
ocuparea postului contractual vacant de Secretar facultate Il (S) din cadrul Secretariatului
Facultatii de Hidrotehnica.

Conditii specifice si abilitati: absolvent de studii superioare de lunga duraté cu diploma
de licenta sau echivalentd, vechime in munca minim 3 ani, experietd intr-un post similar
constituie avantaj, excelenta cunoastere a Iimbii":ro"m'éhé' scris si vorbit, cunoasterea unei limbi
staine (englezd) nivel mediu, cunostinte.de :Qi:iér”are PC (nivel mediu) — MS Ofiice, Internet

Explorer, platforme educationale, software de gestiune a studentilor, abilitati_desllicru, cu

echipamente de birotica (fax, cop|ator) abilitati de plamflcare $| organl_
comunicare eficientd, abilitdti de Jucru n echip4 si sub. presmnea ‘unor termene limita,
adaptarea dinamica la sarcini. de lucru. _ '

Data limita pan-a-la care se pot depune"ébtele pentru dosarul de concurs este 22.01.2020
la sediul U.T. C B dm Bd LacuITe| nr. 122 124, Sectorul 2, Blocul Administrativ, camera nr. 33,
in intervalul orar 08: EJO —15:30. Proba scrisé va avea loc in data de 31.01. 2020, ora 10.00 in

Itatn de HJdrotehnlca, sala/cameranr. | 16.
':”;D'éta §i ora interviului si a probei practice vor fi anuntate dupa proba scrisa.
Relatii suplimentare la sediul U.T.C.B. din Bd. Lacul Tei, nr. 122-124, Sectorul 2, Blocul
Adm|r_1_istrat|v Camera nr. 33, pe www.utcb.ro sau la telefon: 0212421208, persoana de contact:

Ene Damela“l@ana

LZI ( DIRECTOR GENERAL ADMNISTRATIV,
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Facultatea
de Hidrotehnica

DECANAT

BIBLIOGRAFIE .~

pentru concursul de ocupare a postului vacant de

SECRETAR FACULTATE (S ) din cadrul Facultatii de Hidrotehnica

1. Legea educatiei nr . 1 / 2011 cu completarile si modificarile ulterioare, titlul Il
capitolul Ill sectiunea 1 — 11; '

(https://utch ro/wp-content/uploads/2018/05/L egea-Educatiei-Nationale-1.pdf);

2. Regulamentul privind desfasurarea activitatii studentilor in UTCB
(https.//utch.ro/wp-content/uploads/2018/10/Regulament-privind-desfasurarea-
activitatii-studentilor-in-UTCB-28.09.2018 pdf); :

3. Organizarea programelor de studii in sistemul de credite transferabile
(https://uteb ro/wp-content/uploads/2018/09/0rganizarea-programelor-de-studii-
%C3%AEN-sistemul-de-credite-transferabile.pdf) ;

4. Regulament pentru acordarea burselor si altor forme de protectie sociala pentru
studentji din UTCB
(https://utcb ro/wp-content/uploads/2018/11/Regulament-acordare-burse-2018-

5. Platforma REI.GOV.RO (https://rel.gov.ro);

6. Regulamentul intern al UTCB
(http://www-old.utch.ro/utchb/senatutcb/hotararisenat/2015/2015.03.06%20-
%20Regulamente%20aprobate%20de%20senat%202012-
2015/b%20REGULAMENT%20INTERN%202014.pdf)

7. Regulamentul de Organizare si functionare
(https://uteb.ro/wp-content/uploads/2018/05/ROF-UTCB Ed.4-2017.pdf).

DECAN,

Conf.dr.ing. Aexajdru Nicolae DIMACHE

SECRETAR SEF FACULTATE,
ing..Monicga COTUR

w




oo bk R

Facultatea
de Hidrotehnica

DECANAT

CONDITII SPECIFICE

de ocupare a postului vacant de
SECRETAR FACULTATE (S IIl) din cadrul Facultatii de Hidrotehnica

Absolvent de studii superioare de lunga durata cu diplomé licent& sau echivalents:
Vechime in munca: minim 3 ani:

Experienta intr-un post similar constituie un avantaj;

Excelenta cunoasterea a limbii romane scris, vorbit; :

Cunoasterea unei limbi stréine (engleza) nivel mediu;

Cunostinte operare PC (nivel mediu) = MS Office, Internet Explorer, platforme
educationale, software de gestiune a studentilor;

Aptitudini si abilitati: abilitati de lucru cu echipamente de birotica (fax, copiatr);
abilitati de planificare si organizare; abilitati de comunicare eficienta; abilitati de lucru
in echipa si sub presiunea unor termene limitd; adaptare dinamicé la sarcini de lucru.

ELT0R, DECAN,

VACAREANU Conf.dr.ing. Aexa&;coae DIMACHE

SECRETAR SEF FACULTATE,
Ing. Monica COTUR
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Uriversitates Tehnics e

de Constructi Bucuresti

Conditii generale de ocupare a posturilor vacante si temporar vacante

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completérile

ulterioare, poate ocupa un post vacant persoana care indeplineste urméatoarele conditii:

a) are cetatenia romana, cetétenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoagte limba roméand, scris $i vorbit;

¢) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate depling de exercitiu;

e) are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitdtile sanitare abilitate;

f) indeplinegte conditiile de studii §i, dup& caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni sdvargite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea

functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

RECTOR,
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Documente necesare pentru inscrierea la concursul de ocupare a postului
vacante §i temporarvacante

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile st completarile
ulterioate, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care
contine urmatoarele documente:

Vel

a) cerere de Inscriere la concurs adresatd conducdtorulul autoritati sau institutie:

publice organizatoare, respectiv Rectorului Universitatii Tehnice de Cor 1structii Bucuresti:
s
D) copa actului de identitate san orice alt document care atestad identitates

13
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201, Gua Caz,

C} copile documenteior caie <a ateste nivelu! studilor 50 ale 51
efectuarea unor specializari, precum $i copiile documentelor care ate

specifice ale postului solicitate de autoritates sau institutia publics;

d) carnetul de munca sau, dups caz. adeveriniele care atestd vechimes in munca. in
hESEne gifsad In specialitatea studiilor, in copie:

&) cazieryl judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ¢ nu are antecedente perale
care 8341208 incompatibil cu functia pentru care candideszs:

f) adeverintd medicala care s5 ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberats -~

el mult 6 luni anterior derulari concursului de catre medicul de familie al candidatulur sau
catre unitatile sanitare abilitate:

g) curriculum vitae:

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul data, numele
emitentului gi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatati.

In cazul documentului prevazut la lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor
Care & depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ¢ nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu ariginalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana
la data desfasurrii primei probe a concursului.

Actele prevdzute fa lit. b) — d) vor fi prezentate ¢l in original n vederea verificasii
conformitatii copiilor cu acestea.

RECTOR,

prof.univ.dr.ing, Radu Sorin v
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