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Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti (U.T.C.B.) cu sediul in Bucuresti, Bd. Lacul
Tel, nr. 122-124, Sectorul 2, organizeaza concurs, conf, H.G. nr.286/2011, pentru ocuparea
postului contractual vacant de secretar lll (S) din cadrul Secretariatului Rectorat.Conditii

specifice: absolvent cu studii superioare de lungait a finalizate cu diploma de licenta, cu

vechime In muncad de minimum 5 ani, cun e operare,pe calculator: Word, Excel,

Powerpoint, Internet — nivel mediu, cunost'iﬁ Jomeniul biroticii si secretariatului, notiuni de

comunicare in relatii publice, limbi st z4 si/ sau francezé — nivel medjus téiti,de

comunicare cu cetateni ai statelor | niul biroticii si

mbre UE si non UE si cuno
secretariatului.

Data limita pana. ctele sarul de concurs este 22.01.2020

DIRECTOR GENERAL ADMNISTRATIV,
ec. drd. Monica - Florentina CALOPEREANU

(}MWW/
DIRECTOR RESURSE UMANE - SALA.%ARE, .

Alina = Sinziana FILIONESC

Intocmit,

Adm. fin Margca:}?@GOMiR
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BIBLIOGRAFIE”
pentru concursul de ocupare a postului vacant de secretar Il

cu studii superioare din cadrul Secretariatului Rectorat

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare
(www.utcb.ro\Descoperd-ne\Regulamente) |

- Carta Universitatii Tehnice de Constructii din Bucuresti
(www.utcb.ro\Descopera-ne\Regulamente)

- Regulamentul de Organizare si Functio 'i;ersitétii Tehnice de Constructii din
Bucuresti

(www.utch. ro\Desoooeré—ne\Reuu-I-'

Regulamentul Intern al Unwe' 'lta_ Ii Tehmce de Constructii din Bucurestl aprobat m
Senatul Universitatji din da 06.03.2015
(http://wwold.utcb. ro/ utcb/senatutcb/ hotararisenat/20] 5/201 5 08 06)

- Regulament pen.tr'u acordarea burselor i a‘ altor'forme de protect;ie sociala pentru

W ‘utch.ro\Studiaza\Paaina studentilor\Regulamente studenti)

I

Metodologia privind organizarea si desfasurarea Programului National “Taberge
studentesti’ 2018
(http://mts.ro/wp-content/uploads/2018/04/Metodologie-Tabere-Studentesti-2018-1 .pdf)
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CONDITII SPECIFICE

de ocupare a postului vacant de secretar Ill cu studii superioare, din cadrul

Secretariatului Rectorat

- Studii superioare de lunga duraté zate cu diploma de licents;

- Vechime in munca de minir
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f) indeplineste conditiile de studii si. du Pa caz, de ve

potivit cerintelor postului seos

o o
2 d CONCLITS:

g) nu a fost contiamnata definitiv pentru savarsirea unei infrac tiuni contrz

Contra statulur ori contra autoritati, de serviciu sau In legatu '

jalura cu serviciul care
Impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori 3 unor fapte de Coruptie sau a unei

infractiuni savarsite cu Intentie, care ar face-p

L
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incompatibila cu eXercitarea*

functiei, cu exceptia situatiel in care = intervenit reabilitarea
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Documente necesare pentru inscrierea Ia conclirsurile de ocupare a
posturilor vacante si tempaorar vacante

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011. cu moditicarile si
completarile ulterioare, pentru Tnscrierea |a concurs candidatii vor prezenta un
dosar de concurs care va contine urmétoarele  documente:
a) cerere de inscriere |a concurs adresatd conducatorulu auteritatii sau
institutiei publice organizatoare, respectiv Rectorulu] Universitatii 7ehinice de
Constructii Bucuresti:

b) copia actului de identitate sau orice alt deecument care atasts identits te

. £ = Chilllaied
potrivit legii, dup caz:
C) f?-.r.‘_!_f-:'_;:lr{?-‘: -'__‘!'l-_‘.i'_'--\_.fi_]]T:'TM?J(?:‘;{:}] care sa alesie :';1'"-.-"{7"||” S\_:-.:l_il:fi!l-_r:[ | ale altc iole care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copile Nl
alesta indeplinirea conditilor specifice ale POSTUIUIL solicitate de autoriates
sau institutia publics
d) Carnetul de muncsd Sau, aupsa caz, adeverintele care atesta veehimes
muncs, in meserie si/sau in specialitatea st idiilor, in copie;
e) cazieru! judiciar sau o d laratie pe propria rispundere 65 nu are
artecedente penale care si- facs incompatibil cu functia pentru care

candideaza;

f) adeverintd medicals care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare
eliberata cu cel mult 6 luni anterio derularii concursului de catre medicul de
familie al candidatului say de catre unitatile sanitare abilitate:
g) curriculum vitae:

Adeverinta care atests starea de sanatate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit dew
Ministerul Sanaté&tii.

In cazul documentului prevazut la lit. e), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care 3 depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere

Ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosaryl (e concurs
Cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pand la data desfasurani pri
probe a concursului
Actele prevazute la lit. b} - d) vor fi prezentate si in orichal in vedere:
verificarii conformitatii CopHercu acestea
ofthoy
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