UT Bd. Lacul Tei 122-124, Sect, 2, cod postal 020396, Bucuresti, Roménia
Tel.: +40-21-242.12.08, Tel./Fax +40-21-242.07.81

C B ‘ secretariat@utcb.ro, www.utch.ro

Universitatea Tehnicd
de Constructii Bucuresti

Directia Resurse Umane — Salarizare ST
resurseumane@utchb.ro / salarizare@utcb.ro UN|\M-”FJq|S|~TrEHJL EDUCATIEI NATIONALE

; /ERSITATEA TEHNICA DE CONSTRUCTI
Cod Fiscal : 4266570 DIN BUCURESTI

% : REGISTRATURA
NR / <

025 ...... o 012028

ANUNT

Universitatea Tehnicd de Constructii Bucuresti (U.T.C.B.) cu sediul in Bucuresti, Bd.
Lacul Tei, nr. 122-124, Sectorul 2, organizeaza concurs, conf. H.G. nr.286/2011, pentru
ocuparea postului contractual vacant de Secretar facultate Il (S) din cadrul Secretariatului

Facultatii de Cai Ferate, Drumuri si Poduri.

Conditii specifice:
- Studii superioare finalizate cu diploma

Vechime In munca — secretariat

Relatii suplimentare la sediul U.T.C.B. din Bd. Lacul Tei, nr. 122-124, Sectorul 2, Blocul
Administrativ, camera nr. 33, pe www.utcb.ro sau la telefon: 0212421208, persoana de contact:

DIRECTOR GENERAL ADMNISTRATIV,
ec. drd. Monica - Florentina CALOPEREANU

DIRECTOR RESURSE UMANE — SALARIZARE, -
Alina — Sinziana FILIONESCU

Adm. fin. Danigla‘loana ENE
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BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de ocupare a postului vacant de secretar I1

cu studii superioare:

- Legea Educatiei Nationale nr. modificarile si completarile

ulterioare;

- Regulamentul intern al i Tehnice de Constructii

(http://www-old.utcb.ro/utcb/s risenat/2015/2015.03.06%20-
%20Regulamente%20a enat%202012-2015/b%20RE TERN%202014.pdf)

-activitatii-studentilor-in-UTCB-

.r‘;.:-\'“‘ '; N.‘_{fq
RECTOR SECRETAR SEF,

Prof.univ/dr/ing. Radu Sorin VACAREANU  Ing. drd. Elenglfelicia ALBOIU
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CONDITII SPECIFICE

de ocupare a postului vacant de secretar II cu studii superioare:

- Studii superioare finalizate cu diploma de licentd

- Vechime in munci — secretariat - minim 3 ani

- Scrisoare de recomandare de la ult
- Cunostinte operare pe calcul S OFFICE, navigare internet

- Limbi strdine: engleza

SECRETAR SEF,

Ing. drd. Elena Felligia ALBOIU  «
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Conditii generale de ocupare a posturilor vacante si temporar vacante

in conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completarile

ulterioare, poate ocupa un post vacant persoana care indeplineste urmétoarele conditii:

a) are cetatenia romand, cetétenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinénd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b} cunoagte limba romana, scris i vorbit;

¢) are varsta minima reglementat4 de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii gi, dup# caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnaté definitiv pentru s&vérsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legéturd cu serviciul, care
impiedica inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni sdvargite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea

functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

RECTOR,
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Documente necesare pentru inscrierea la concursul de ocupare a postului
vacante i temporarvacante

LR

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile $t completarile
ultencare, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care v

comine urmatoarele documente:
a) cerere de inscriere ia concurs adresats conducatorului autoritdti sau institutiel

ST

ublice organizatoare, respectiv Rectorului Universitati

are af

C) Gopile documentelor care .s3 ateste nivelut studilor e

LALEN0ON G & allor acte care ategd
efectuarea unor specializari precum si copiile documentelor care atests indephnirea cc
speciice ale postulul solicitate de autoritatea sau Institutia ;

di carnetul de muncs sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in munca
ineserie g

&) cazieryl widiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecadente penaie

care sa-l taca incompatibil cu functia pentru care can dideaza;

i) adeverintd medicald care s3 ateste starea de sdndtate corespunzatoare eliber

kL
el mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatuiu sau s
catre unitdtile sanitare abilitate;
gJ curriculum vitae:
Adeverinta care atestd starea de sinatate contine, T clar, numardl, data. numele

emitentului gi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatati.

In cazul documentului prevazut la lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor

Care a depus la inscriere o declaratie pe propria réspundere ¢ nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar
la data desfasurarii primei probe a concursului

Actele prevdzute fa lit b) - d}

conformitatii copiilor cu acestea,

. cel mai térziu pana

vor fi prezentate si in original In vederea verificarii

§
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