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ANUNT

Oniversitatea Tennica de Constructii Bucuresti (U.T.C.B.) cu sediul in
Bucuresti, Bd. Lacul Tei, nr. 122-124, Sectorul 2, organizeaza concurs, conf. HG nr.
286/2011, pentru ocuparea unui post contractual vacant de secretar facultate ||
(S) din cadrul Secretariatului Facultatii Cai Ferate Drumuri si Poduri. Conditii
specifice: studii superioare finalizate cu .di'PIOmé de licenta, cunostinte operare
calculator: MS Office, navigare internet, lim"Bi"-éf’tré*ihe' engleza nivel mediu, scrisoare
de recomandare de la ultimul loc de munca si o vechime in munca- secretariat-
minim 6 luni. e s

Data limita pana la carese pot depune actele pentru dosarul de concurs este
06.03.2020 |a sediul U.T.CB. Blocul Administrativ, camera nr. 33,1 intervalul orar:
08:00 — 15:30. Proba sérisa: va avea loc in dataide 16. 03201 9, ora 10:00 n cadrul
Facultatii de Cai Ferate-Dr_umun SI Poduri, Sala Seminarii Stiintifice, etaj 1.

Data i ord interviuluivor fiant "'tate dupa proba practica.

Relatii suplfmentare Ia sediul U.T.C.B. din Bd. Lacul Tel, nr. 122-124, Sectorul
2, Blocul Admlnlstratlv Camera nr. 33, pe www.utcb.ro sau la telefon: 0212421208,
persoana de'contact; Dragomir Margareta.
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CONDITII SPECIFICE

de ocupare a postului vacant de secretar 11 cu studii superioare:

- Studii superioare finalizate cuy diploma de licent

- Vechime in munci — secretariat - minim 6 lunj

- Scrisoare de recomandare de la 0c de munca

- Cunostinte operare pe calcu S OFFICE, navigare internet

Limbi straine: englezi ni
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BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de ocupare a postului vacant de secretar I1

cu studii superioare:

- Legea Educatiei Nationale an/2@I . cu modificarile si completirile

ulterioare;

- Regulamentul intern al Un 1tatn Tehnice de Constructu Bucu:ragtl

(http://www-old.utcb. rofutcbfsenamtebf'_fatafaansenaﬁzo15/2013 03.06%20-
%EORegu}amente%20anr0bate%2ﬁda 6020senat%202012-20 1 Sfb%ZOREGU LAMI

1‘_-Zn§ﬁWERN%2O2014‘Ddﬂ

(https://utch. ro/wp- CGHt&nﬁf‘u"_‘_

28.09.2018.pdf)

f&SUrawa-éc.tivitatii-studentilor-in-U TCB-

j"_'dsfzo 18/10/Regulament- Drwmdu.

nc ion;-__-’_;;g--’,a.-:;S?éé.i‘éltafiatului CFDP — disponibile pe baza

Procedum _'

ks SECRETAR SEF,
Prof. umv dr mg Radu’SQ”rr’i]n VACAREANU Ing. drd. Elenglfelicia ALBOIU
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Conditii generale de ocupare a posturilor vacante si temporar vacante

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completarile

ulterioare, poate ocupa un post vacant persoana care indeplineste urmatoarele conditii

a) are cetatenia romand, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romang, scris i vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate depling de exercitiu;

€) are o stare de s&nitate corespunzitoare postului pentru care candideazs,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

f) indeplinegte conditiile de studii §i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g} nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitati,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legéturd cu serviciul, care
impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea

functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

RECTOR,
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Documente necesare pentru inscrierea la concursul de ocupare a postului

VaTaNe 5 (emporarvacanie

In conformitate cu prevederile H.G. nr, 286/2011, cu modificarile gl completarile
uiterioare, pentru inscrierea la concurs candidalii vor prezenta un dosar de concurs care va

contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata condunétorulyl autoritatii sau institutie

[P TRRA Ll

publice organizatoare, respectiv Rectorului Universitéti Tehnice de Constructil Bucurest|

Dl copia actulul de identitate sau once alt document care atests aentitatez. potr

eyl dupsd caz:

C) copite dacumenteiol Care.sa ateste nivelut studilor gt ale altor acte care ates:

efectuarea unor specializari, precumn $i copiile documentelor care atests indeplinirea condifilo
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publics;

d) carnetul de MUnNca sau, dupd caz, ad cverintele care atestd vechimes in WINEE, in
Esene gi7sau in specialitatea studiilor, in copie:

&) cazierul judiciar sau o declar atie pe propria raspundere ¢a nu are antecedente penale
care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza:

f) adeverintd medicald care s3 ateste starea de sanétate corespunzatoare eliberatd cu
cet mult 6 luni anterior derul3ri concursului de catre medicul de familie al candidatulul sau de
catre unitatile sanitare abilitate:

g) curriculum vitae:

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul dats, numele
emitentului $i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatati,

0 cazul documentului prevazut ia lit. €), candidatul declarat admis Ia selectia dosarelor
care & depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ¢a nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originatul cazierului judiciar, cel mai tarziy pana
la data desfasurarii primei probe s concursului

Actele prevazute a lit. b) — d) vor fi prezentate gi in original In vederea verificaii
conformitatii copiilor cu acestes,

RECTOR,

prof.univ.dr.ing. Radu Sorin
L'i L3



