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Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti (U.T.C.B.) cu sediul in Bucuresti, bld.
Lacul Tei, nr. 122-124, Sector 2, organizeaza concurs pentru ocuparea unui post contractual
temporar vacant, de Coordonator recrutare grup tinta din cadrul proiectului cu titlul
~Urmarirea traiectoriei carierei beton” cod MySMIS 133289,

Conditii specifice:
- Studii superioare de lunga durata finalizate cu diplomé de licenta/master 3
- Vechime in muncé de minimum 5 ani - in procese de recrutare a personalului si
/sau a diferitelor categorii de grup tinta in cadrul proiectelor;
- Cunostinte bune ale procedurilor de recrutare
- Engleza —mediu
- Competente de comunicare si relationare
- Capacitate de lucru in echipa
- Abilitati de redactare documentatii complexe
- Abilitati de organizare si planificare activitati:

Angajarea se va face in baza unui contract individual de munca, cu timp partial,
incheiat pe perioada determinata.

Responsabilitatile corespunzatoare postului de Coordonator recrutare grup tinta sunt:
1. Atributii si responsabilitati specifice postului:

- Coordoneaza echipa de experti grup tinta din cadrul proiectului in vederea
identificarii persoanelordin comunitatile locale care sa formeze grupul tinta si de
a le incadra in grupul tinta in proiect.

- Informeaza grupul tinta permanent despre proiect si activitatile in care este
implicat grupul tinta.

- Inlocuieste persoanele din grupul tinta, in cazul in care acestea decid sa
paraseasca proiectul.

- Comunica permanent cu echipa de experti si cu grupul tinta.

- Pune In practica toate masurile necesare mentinerii grupului tinta in proiect.

- Asista grupul tinta in completarea tuturor documentelor de proiect.

- Colecteazad documentele necesare inregistrarii si mentinerii grupului tinta in
proiect.

- Raporteaza managerului de proiect in forma solicitata de acesta.

- Colaboreaza cu echipa de proiect in vederea atingerii rezultatelor proiectului.

- Efectueaza orice sarcina necesara in implementarea proiectului cu success

- Indeplineste orice alte activitati specifice domeniului de competents, trasate de
superiorii ierarhici

- Intocmeste lunar fisd de pontaj si raport de activitate in confomitate cu prevederile
AMPOCU
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Data limita pana la care se pot depune actele pentru dosarul de concurs este 02.10.2020
la sediul U.T.C.B. din bld. Lacul Tei nr. m1l22-124, sector 2, in cladirea Blocul Administrativ,
etaj I, camera nr. 33, in intervalul orar 08:00-15:00.

Interviul va avea loc in data de 12.10.2020 incepand cu ora: 10:00, la sediul UTCB din
Bd. Lacul Tei, nr. 122-124, in cladirea Blocul Administrativ, etaj I, cam. 42.

Relatii suplimentare la sediul U.T.C.B, pe www.utcb.ro sau telefon 021 2421208

int. 346
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CONDITII SPECIFICE

de ocupare a postului temporar vacant de Coordonator recrutare grup tinta, din cadrul
proiectului Urmarirea traiectoriei carierei beton- Proiect POCU/626/6/13/133289-

- Studii superioare de lunga durata finalizate cu diploma de licenta/master;
- Vechime in muncé de minimum 5 ani - in procese de recrutare a personalului si /sau a
diferitelor categorii de grup tinta in cadrul proiectelor;

-- Cunostinte bune ale procedurilor de recrutare;

- Engleza —~mediu;
- Competente de comunicare si relationa

- Capacitate de lucru in echipa;

- Abilitati de redactare documenta

MANAGER PROIECT,

Sef lucr.dr. ezar Alexandru VLADUT



