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Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti (U.T.C.B.) cu sediul in Bucuresti, bld.
Lacul Tei, nr. 122-124, Sector 2, organizeaza concurs pentru Ocuparea unui post contractual
temporar vacant, de Asistent organizare evenimente din cadrul proiectului cu titlul
~Urmarirea traiectoriei carierei beton ", cod MySMIS 133289,

Conditii specifice:

- Studii superioare de lunga durata finalizate cu diploma de licenta/master

- Vechime in munca de minimum 1 an - in relatii cu diferite categorii de grupuri tinta
si / sau in organizarea de diferite evenimente, cum ar fi intalniri de lucru,
simpozioane, conferinte, workshopuri, etc;

- Engleza —avansat

- Competente de comunicare si relationare

- Capacitate de lucru in echipa

- Abilitati de redactare documentatii complexe

- Abilitati de organizare si planificare activitati

Angajarea se va face in baza unui contract individual de munca, cu timp partial,
incheiat pe perioadi determinati.

Responsabilitatile corespunzatoare postului de Asistent organizare evenimente sunt;
1. Atributii si responsabilitati specifice postului:

- Participa in cadrul planificarii activitatii de formare impreuna cu Expertii implicati
in activitate in conformitate cu cele mai bune practici si cu amploarea si
complexitatea activititilor caresi raspundé cerintelor de implementare ale
proiectului;

- Organizeaza sesiunile de formare din punct de vedere logistic: pastreaza legatura
cu participantii, se asigura ca toate conditiile tehnice de desfasurare a sesiunilor
de formare sunt indeplinite, tine legatura cu furnizorii de servicii (catering,
inchiriere sala si cazare) si se asigura de calitatea acestora.

- Pastreaza o legatura permanenta cu formatorii si le asigura acestora toare
materialele de care au nevoie pentru buna derulare a sesiunilor de formare.

- Pastreaza legatura cu beneficiarii in ceea ce priveste partea logistica a sesiunilor
de formare.

- Participa la sesiunile de formare.

- Participa la derularea competitiei cu premii.

- Participa la intalnirile organizate cu echipa de proiect.

- Comunica eficient cu echipa responsabila de implementarea activitatii si
faciliteazd comunicarea interna in cadrul echipei.

- Colaboreaza cu Responsabilul activitate antreprenoriala in vederea completarii
rapoartelor de evaluare.

- Realizeaza rapoartele de activitate si livrabilele aferente lunilor in care activeaza.
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Data limita pana la care se pot depune actele pentru dosarul de concurs este
02.10.2020 la sediul U.T.C.B. din bld. Lacul Tei nr. m122-124, sector 2, in clidirea Blocul
Administrativ, etaj I, camera nr. 33, in intervalul orar 08:00-15:00.

Interviul va avea loc in data de 12.10.2020 Incepand cu ora: 10:00, la sediul UTCB din
Bd. Lacul Tei, nr. 122-124, in cladirea Blocul Administrativ, etaj I, cam. 42.

Relatii suplimentare la sediul U.T.C.B, pe www.utcb.1o sau telefon 02] 2421208 int.
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pentru concursul de ocupare a postului temporar vacant de Asistent
organizare evenimente din cadrul proiectului Urmarirea traiectoriei carierei
beton- Contract POCU/626/6/13/133289-
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CONDITII SPECIFICE

de ocupare a postului temporar vacant de Asistent organizare evenimente din cadrul

proiectului Urmarirea traiectoriei carierei beton- Proiect POCU/626/6/13/133289-

- Studii superioare de lunga durata finalizate cu diploma de licenta/master;

- Vechime in muncd de minimum 1 an - in relatii cu diferite categorii de grupuri tinta si /
sau in organizarea de diferite evenimente, cum ar fi intalniri de lucru, simpozioane,
conferinte, workshopuri, etc;

- Engleza —mediy;

- Competente de comunicare si relationare;

- Capacitate de lucru in echipa;

- Abilitati de redactare documentatii complexe;

- Abilitati de organizare si planificare activitati:
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