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BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de ocupare a postului de ADMINISTRATOR FINANCIAR |,

cu studii superioare

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
HOTARARE Nr. 2230 din 8 decembrie 1969 privind gestionarea bunurilor material,
cu modificarile si completarile ulterioare.

HOTARARE nr. 72/2014 din 5 februarie 2014 privind stabilirea valorii de intrare a
activelor fixe la institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

H.G. nr.841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a
bunurilor apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.
H.G. nr. 857/ 2011 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele din
domeniul sanatatii publice, cu modificarile si completérile ulterioare.

ORDIN Nr. 3392/2017 din 27 februarie 2017 privind stabilirea Criteriilor generale de
acordare a burselor si a altor forme de sprijin material pentru studentii si cursantii
din invatamantul superior de stat, nvatamant cu frecventd, cu modificarile si
completarile ulterioare,

Ordinul MFP nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum
si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale cu
modificarile si completarile ulterioare.

O.M.FP. nr. 2861/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 22/1969 completatd prin legea 54/1994, privind angajarea gestiunilor,
constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor, cu

modificarile si completarile ulterioare.
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10)Ordinul nr. 3329/14.03.2018, privind stabilirea cuantumului burselor pentru
studentii doctoranzi inmatriculati la studii universitare de doctorat finantate de Ia

bugetul de stat cu bursa, la forma de invatamant cu frecventd, in institutiile de

invatamant superior de stat.

11)Legea nr.211/2011 privind regimul deseurilor, cu modificarile si completarile
ulterioare.

12) Legeanr. 249/ 2015 privind modalitatea de gestionare a ambalajelor si a deseurilor
de ambalaje, cu modificarile si completarile ulterioare.

13) Ordinul 119/04.02.2014, privind aprobarea normelor de igiena si sanatate public
privind mediul de viata al populatjei.

14)Regulamentul privind organizarea si functionarea caminelor si cantinei studentesti
din UTCB (www.utcb.ro).

15)Regulamentul pentru acordarea burselor si altor forme de protectie sociald pentru
studentji din UTCB www.utcb.ro)

16) Regulamentul intern al UTCB (www.utcb.ro).

17)Carta Universitatii Tehnice de Constructii (www.utcb.ro).
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CONDITII SPECIFICE

de ocupare a postului vacant de ADMINISTRATOR FINANCIAR I,

Cu studii superioare

* Absolvent cu studii superioare de lunga durats;

* Vechime in munca minim 20 ani;

* F[ard cazier judiciar:

* Apt medical psihologic, conform legislatiei in vigoare:
e Abilitati de a lucra independent si in echipa;

* Capacitate de analiza si sinteza:

* (Capacitate de autoorganizare ;

* Rezistenta la efort si stress.

* Cunostiinte operare PC: - Word, Excel, Access:
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Conditii generale de OCupare a posturilor vacante §| temporar vacante

——  —— n conformitate CU prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completsrile

ulterioare, poate OCUpa un post vacant persoana Care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetétenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a

statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania:

¢

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit:
C) are varsta minima reglementats de prevederile legale:

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaz,
“*estatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile

Sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studij $i, dupd caz, de vechime say alte conditii specifice

Potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedica
inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unej infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cy exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care g

intervenit reabilitarea.
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Documente necesare pentru inscrierea |a concursul de ocupare a postului
vacante gi temporar vacante

in conformitate cy prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, pentru inscrierea Ia -“Coneurs-eandidatiivor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresats conducatorului autoritatii sau institutiei

Specifice ale postului solicitate de autoritateg sau institutia publica;
d) carnetul de munca sau, dups Ccaz, adeverintele care atesta vechimea in muncs, in
meserie si/sau in Specialitatea Studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar say O declaratie pe Propria rdspundere c& nu are antecedente penale

In cazul documentulyi prevazut la lit. e), candidatyl declarat admis |a selectia dosarelor,
care a depus la inscriere o declaratie pe Propria raspundere c3 ny are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs Cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pans
la data desfasurarii primei probe a concursului

Actele prevazute |a it b) - d) vor fi Preézentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor ey acestea.

AR
prof.univ.dr.ing. Radu



