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Directia Resurse Umane - Salarizare
résurseumane@utcb.ro / salarizare@utcb.ro

Cod Fiscal : 4266570

la sediul U.T.C.B., din Bd. Lacul Tei, nr. 122-124, Sectoryl 2, Blocul Administratiy, camera nr. 33,
in intervalul orar: 08:00 - 15:30. Proba scrisg va avea loc in data de 30.06.2021, ora 10:00 la
sediul U.T.C.B, dinBd. Lacul Tei, nr: 122-124, sector 2, Sala de Consiliy din Rectorat.

Data si.ora interviului vor fianuntate dupa proba scris3.

Dragomir Margareta.

Prof.uni dr.ing. u

DIRECTOR GENERAL ADMNISTRATIV,
ec. drd. Monica - Florentina CALOPEREANU
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Intocmit,
Adm. fin. Margareta D AGOMIR
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BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de ocupare a postului de ADMINISTRATOR FINANCIAR |,

cu studii medii

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.
Ordinul MFP nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum
si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale cu
modificarile si completarile ulterioare.

OM.FP. nr. 2861/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii, cu modificarile si completarile ulterioare.

HOTARARE Nr. 2230 din 8 decembrie 1969 privind gestionarea bunurilor materiale,
cu modificarile si completarile ulterioare.

HOTARARE nr. 72/2014 din 5 februarie 2014 privind stabilirea valorii de intrare a
activelor fixe la institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 22/1969 completata prin legea 54/1994, privind angajarea gestiunilor,
constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Regulamentul privind organizarea si functionarea caminelor si cantinei studentesti
din UTCB (www.utcb.ro).

Regulamentul intern al UTCB (www.utcb.ro).

Carta Universitatii Tehnice de Constructii (ww
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CONDITII SPECIFICE

de ocupare a postului vacant de ADMINISTRATOR FINANCIAR |,
cu studii medi

e Absolvent de studii medii, cu diploma de bacalaureat ;
¢ Vechime in munca minim 20 ani;

e Fara cazier judiciar;

e Apt medical psihologic, conform legislatiel in vigoare;
o Abilitati de a lucra independent si in echipa;

e Capacitate de analiza si sinteza;

e (Capacitate de autoorganizare ;

e Rezistenta la efort si stress.

e Cunostiinte operare PC: - Word, Excel, Access;

Prof.Univ.Dr.!

Sef Servjeju Bocial,

Ec. Oana ta Neagu
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Conditii generale de OCUpare a posturilor vacante $i temporar vacante

0 conformitaie cu prevederiie .G, nr 286/2011, cu Modiicarile si completsiiie
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f) indeplineste condttiile de studii $i. dupd caz, de vechime sau alte conditii specis
POtIvit eerintelor postului scos la concurs:

g) nu a fost condam

unel infractiun Lontra umanitat

@tulul ori contra autoritatii, de serviciy SaU In legatua cu serviciul ca
impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori & unor fapte de Coruptie sau a unei
nfractiun savarsite ou intentie, care ar face-o incompatibils CU exercitareg
functier, cu exceptia situatiei in care o intervenit r

2abilitarea.
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Documente necesare pentru inscrierea la concursul de ocupare a postului
vacante si temporar vacante

In conformitate Cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificirile si completarile

i"tmerﬁeﬁffwhsméﬁmﬁaﬂ vor prezenta un dosar de concurs care va

contine urmétoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritatii sau institutiei

legii, dupa caz:

c) copiile documentelor Care sa ateste nivelul studiilor §i ale altor acte care atests
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atest indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica:

d) carnetul de muncj sau, dupa caz, adeverintele care atest3 vechimea In munca, in
meserie gi/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere c& nu are antecedente penale
Care sa-| faca incompatibil cu functia pentru care candideazs;

f) adeverints medical3 care sa ateste starea de sinitate corespunzatoare eliberats cu
cel mult 6 luni anterior derulrii concursului de catre medicul de familje al candidatului sau de
catre unitatile sanitare abi litate;

g) curriculum vitae;

Adeverinta care atests Starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.
In cazul documentului prevazut la lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor,

Actele prevazute Ia |it. b) - d) vor fi prezentate st In original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.




