UT 557
CB 2

Universitatea Tehnica
de Constructi Bucuresti

Tel. +40-21-242.12.08, Tel./Fax: +40-21-242 07 .81
secretariat@utch.ro, www.utcb.ro

Bd. Lacul Tei 122-124, Sect 2, cod postal 020396, Bucuresgti, Romania DT i @

Directia Resurse Umane - Salarizare
resurseumane@utcb.ro / salarizare@utcb.ro
Cod Fiscal : 4266570

ANUNT

Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti (U.T.C.B.) cu sediul in Bucuresti, Bd. Lacul
Tei, nr. 122-124, Sectorul 2, organizeazé concurs, conf. H.G. nr.286/2011, pentru ocuparea unui
post contractual vacant de Sef serviciu (S) in cadrul Serviciului Bibliotecd, editurd si reviste
stiintifice. Conditii specifice: studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licents
sau echivalent, certificat de absolvire a unui curs autorizat de biblioteconomie/bibliotecar cu
studii superioare, cunogtinte operare PC: (MS DFFIC.E, Internet Explorer, etc.), vechime in munca
de minimum 10 ani, vechime Intr-o func’gie de conducere de minimum 5 ani, limbi straine engleza
si/ sau francezd - nivel mediu, cunoagterea legislatiei si a normelor specifice activitatii
desfagurate in cadrul bibliotecilor, editurilor si revistelor si nu a fncetat contractul de
munca/raportul de serviciu pentru motive disciplinare in ultimii 5 ani. =

Data limita péné_(lla .care\s'é“pot depune actele pentru ddsarul de concurs este 21.07.2021
la sediul U.T.C.B,, din..B.diaicul Tei, _nr._.122-1_24} Séctorui 2, Blocul Administrativ, camera nr, 33,
in intervalul orar: 08:00 = 15:00: Proba scris Va avea loc in data de 29.07.2021, ora 10:00 la
sediul U.T.G.B; din Bd. Lacul Tei, nr. 122-124, Sectorul 2, Sala de Consiliu din cadrul Rectoratului.

Data si ora interviului vor fi anuntate dupd proba practica.
Relatii suplimentare la sediul U.T.C.B. din Bd. Lacul Tei, nr. 122-124, Sectorul 2, Blocul
Admiristrativ. camera nr. 33, pe www.utch.ro sau la telefon: 0212421208, persoana de contact

Dragomir Margareta.
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pentru concursul de ocupare a postului vacant dé sef serviciu (S) in cadrul
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13.

Serviciului Bibliotec, editura si reviste stiintifice

Legea nr. 1/ 2011 — Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 334/2002 Legea bibliotecilor, cu modificérile si completérille ulterioare;

Ordin MC nr. 2062/2000 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta,
gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice;

Legea nr. 111/1995 — privind depozitul legal de documente, cu modificérile i
completérile ulterioare;

Legea nr. 8/ 1996 - privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 186/ 2003 - privind sustinerea gi promovarea culturii scrise, cu modificarile si
completarile ulterioare;

OUG nr. 75/2005 - privind asigurarea caﬁtétii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 544/ 2001 - privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare;

HG nr. 123/ 2002 - pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile Si
completarile ulterioare;

Legeaﬁnr. 82/ 1991 - Legea contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

HG nr. 2230/ 1968 - privind gestionarea bunurilor materiale ale organizatiilor socialiste;
Legea nr. 22/ 1969 - privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii sl
raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordin MFP nr. 2634 / 2015 - privind documentele financiar — contabile;
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Ordin MFP nr. 2861/2009 - pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

0.G. nr. 119/ 1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, cu
modificarile si completarile ulterioare,

Ordinul S.G.G. nr. 600/ 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Contract Colectiv de Muncé la Nivel de Grup de Unitati din Sectorul de Activitate
Inv&tamant Superior, Inregistrat la M.M.J.S. - D.D.S. sub nr. 716 din 10.07.2019;

Legea nr. 53/ 2003 — Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Carta Universitatii Tehnice de Constructii: https://utch.ro/descopera/carta-utcb/
Regulamentul Intern al U.T.C.B.: https://utcb.ro/descopera/regulamente/

Regulament de Organizare si Functionare a Universitati Tehnice de Constructii

Bucuresti: https://utch.ro/descopera/regulamente/
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CONDITII SPECIFICE
de participare la concursul pentru ocuparea postului vacant de

sef serviciu (S) in cadrul Serviciului Bibliotecd, editura si reviste stiintifice

e Studii superioare de lunga duratd absolvite cu diploma de licentd sau
echivalent;

e Certificat de absolvire a unui curs autorizat de biblioteconomie/bibliotecar cu
studii superioare;

e Vechime in munca de minimum 10 ani;

e Vechime intr-o functie de conducere de minimum 5 ani;

e Cunoasterea legislatiei si a normelor specifice activitdtii desfagurate in cadrul
bibliotecilor, editurilor gi revistelor;

e Cunostinte de operare pe calculator (MS OFFICE, Internet Explorer, etc.) — nivel
mediu; »

e Limbi stréine: engleza si/ sau franceza — nivel mediu;

e Nu aincetat contractul individual de munca/ raportul de serviciu pentru motive

disciplinare in ultimii 5 ani.

Constituie avantaj absolvirea altor cursuri de specializare in domeniul postului

sScos la concurs.

PRORECTOR DE RESORT,

prof.umv.drmﬂtaurentu RECE
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Conditii generale de ocupare a posturilor vacante gi temporar vacante

in conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si
completdrile ulterioare, poate ocupa un post vacant persoana care
indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii
Furopene sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul
in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris §i vorbit;

c) are varsta minima reglerhentaté de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de s&natate corespunzatoare postului pentru care
candideaza, atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de
familie sau de unitatile sanitare abilitate; .

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni
contra umanitatii, contra statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in
leg&turé cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte
de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit

reabilitarea.
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Documente necesare pentru inscrierea la concursurile de ocupare a
posturilor vacante gi temporar vacante

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un
dosar de concurs care va contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritatii sau
institutiei publice organizatoare, respectiv Rectorului Universitatii Tehnice de
Constructii Bucuresti;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, dupa caz,

¢) copiile documentelor care s& ateste nivelul studiilor i ale altor acte care
atests efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta
indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia
publica;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale care s&-| facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverinta medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare
eliberats cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de cétre medicul de familie
al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;

Adeverinta care atestd starea de sénatate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

in cazul documentului prevazut la lit. €), candidatul declarat admis la selectia
dosarelor: care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasuréarii primei probe a
concursului.

Actele previzute la lit. b) - d) vor fi prezentate si in original n vederea




