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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura are drept scop stabilirea modului in care Universitatea Tehnica de Constructii
Bucuresti (UTCB) recunoaste automat functiile didactice din invatamantul universitar obtinute in
institutii de Tnvatamant universitar acreditate din strdindtate, cu respectarea principiului legalitatii,
autonomiei universitare, transparentei, responsabilitatii, a normelor etice si deontologice in vigoare,
asigurand un cadru unitar prin care Rectorul si cei implicati Tn activitatile de evaluare iau deciziile.

2. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII

Procedura se aplicd in cadrul Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti pentru
recunoasterea automata a functiilor didactice din invatamantul universitar obtinute in institutii de
invatamant universitar acreditate din strainatate.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA S| CONEXE

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 166 a) si b) si art. 216 alin. 2 lit. F) cu modificarile
si completarile ulterioare);

- Legea 200/2004 privind recunoasterea diplomelor si calificarilor pentru profesiile
reglementate din Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;

- HG nr. 681/2011 privind codul studiilor universitare de doctorat cu modificarile si
completarile ulterioare;

- OMENCS nr. 3482/2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
Consiliului National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare, cu
modificarile ulterioare;

- OMENCS nr. 5825/2016 privind aprobarea Listei universitatilor de prestigiu din alte state,
cu modificarile ulterioare

- 0.U.G. nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei
publice centrale si pentru modificarea si completarea unor acte normative

- OM 5921/2016 privind recunoasterea automata de catre institutiile de fnvatamant
superior, respectiv institutiile organizatoare de studii universitare de doctorat din Romania
a calitatii de conducator de doctorat obtinuta in institutii de Tnvatamant universitar,
acreditate din strainatate;
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- OM 5922/2016 pentru aprobarea metodologiei privind recunoasterea automata de catre
institutiile de Tnvatamant superior a functiilor didactice din invatamantul universitar,
acreditate din strainatate;

- OM nr. 5923/2016 pentru aprobarea Metodologiei privind recunoasterea diplomei de
doctor si a titlului de doctor in stiinte sau intr-un domeniu profesional, obtinute in
strainatate

4. DESCRIEREA PROCESULUI

4.1. Generalitati

4.1.1. Procesul de recunoastere automata a functiilor didactice din invatamantul universitar
obtinute in institutii de Tnvatamant universitar acreditate din strdinatate are la baza principiile
legalitatii, autonomiei universitare, transparentei, responsabilitatii, a normelor etice si deontologice in
vigoare si a recunoasterii profesionale la nivel national si/sau international.

4.1.2. Se recunosc automat functiile didactice din invatamantul universitar obtinute in institutii
de Tnvatamant universitar acreditate din state membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic
European, din Confederatia Elvetiana si in universitati de prestigiu din alte state incluse in Lista
universitatilor de prestigiu din alte state, aprobata prin ordin al ministrului educatiei nationale si
cercetarii stiintifice si actualizata periodic.

4.1.3. Pentru recunoasterea automata a functiilor didactice din invatamantul universitar
obtinute n institutii de invatamant universitar acreditate din strainatate pot aplica cetateni romani,
cetateni din state membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European, din Confederatia
Elvetiana si cetateni din state terte.

4.1.4. Solicitantii care nu se incadreaza intr-una din situatiile de mai sus, se vor adresa direct
Centrului National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor din cadrul Ministerului Educatiei
Nationale si Cercetarii Stiintifice.

4.1.5. Functiile didactice obtinute la alte institutii de invatamantul universitar acreditate decat
cele mentionate la art. 4.1.2. se recunosc numai pe baza unei conventii internationale de
recunoastere reciproca, incheiata la nivel interguvernamental sau interuniversitar.

4.1.6. Recunoasterea automata a functiilor didactice din Tnvatamantul universitar obtinute Tn
institutii de Tnvatamant universitar acreditate din strainatate in cadrul Universitatii Tehnice de
Constructii Bucuresti se realizeaza conform normelor legale in vigoare.

Editia: 1 Revizia: 0
Pagina 4 din 8




UTCB PROCEDURA OPERATIONALA - Cod: PO-15 (Fisier: PO-14.doc)

RECUNOASTEREA AUTOMATA DE CATRE UNIVERSITATEA TEHNICA DE CONSTRUCTII BUCURESTI A
FUNCTIILOR DIDACTICE DIN INVATAMANTUL UNIVERSITAR OBTINUTE IN INSTITUTII DE INVATAMANT
UNIVERSITAR ACREDITATE DIN STRAINATATE

4.2. Descrierea etapelor procesului

4.2.1. Dosarul solicitantului pentru recunoasterea automata a functiilor didactice din
fnvatamantul universitar obtinute in institutii de Tnvatamant universitar acreditate din strdinatate se
inregistreaza la Registratura Universitatii si se depune la Secretariatul Rectoratului care solicita avizul
de legalitate a oficiului juridic al UTCB.

4.2.2. Dosarul de recunoastere va cuprinde:

e Cererea de recunoastere;

e Act de identitate — copie si dovada schimbarii numelui — copie si traducere legalizata
(daca este cazul);

e Diploma de doctor, daca actul de studii este obtinut Tn Romania sau la una din
institutiile acreditate de Tnvatamant universitar mentionate la art. 4.1.2, respectiv
atestatul de recunoastere emis de CNRED, daca actul de studii este obtinut la alte
institutii acreditate de invatamant universitar din strainatate, in traducere legalizat3;

e Dovada functiei didactice, eliberata de institutiile prevazute la art. 4.1.2;

e CV, lista publicatiilor si contributiile stiintifice;

e Alte documente, daca este cazul.

4.2.3. Actele de studii supuse recunoasterii sunt autentificate cu apostila de la Haga pentru
statele care sunt parti ale Conventiei privind apostila de la Haga, iar pentru celelalte state, actele de
studii sunt supralegalizate sau insotite de adeverinta de autenticitate emisd de catre autoritatile
competente din tara de provenienta.

4.2.4. Scutirea de apostilare sau supralegalizate este permisa in temeiul legii, al unui tratat
international la care Romania este parte sau pe baza de reciprocitate.

4.2.5. Rectoratul solicita Facultatii al carui domeniu ii apartine functia didactica pentru care se
solicita recunoasterea, o comisie formata din 3 specialisti, avand functia didactica cel putin egala cu
cea a solicitantului, care in termen de 5 zile lucratoare, verifica si se exprima asupra indeplinirii
conditiilor de recunoastere a functiei didactice dovedita.

4.2.6. Tn cazul in care se constatd neclarititi, comisia cere si alte documente solicitantului,
acesta fiind obligat ca in termen de maxim 5 zile lucratoare si depund documentele solicitate. in caz
contrar, comisia va respinge cererea de recunoastere.

4.2.7. Comisia va sesiza organele competente in cazul in care se constata existenta unor
suspiciuni privind autenticitatea actelor de studii.

4.2.8. In situatia Tn care se constatd indeplinirea conditiilor, comisia de specialisti elaboreaza
un Raport de analiza cu propunerea de recunoastere a functiei didactice.

4.2.9. Tn urma Raportului de analizd, Rectorul UTCB emite decizia de recunoastere.

4.2.10. Atestatul de recunoastere a functiei didactice se elibereaza de catre Secretariatul
Rectoratului Tn maxim 5 zile lucratoare de la informare, conform modelului din prezenta procedura.

4.2.11. Tn cazul in care comisia de specialisti nu recunoaste functia didacticd, solicitantului i se
aduce la cunostinta, prin orice mijloace, acesta avand la dispozitie 48 de ore de la comunicare, pentru
a depune contestatia.
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4.2.12. Contestatia va fi rezolvatd in termen de 3 zile lucratoare, de catre o comisie de
contestatie, iar rezultatul va fi comunicat prin afisare sau prin posta electronica.

4.2.13. Atestatul de recunoastere a functiei didactice se elibereaza titularului, unei persoane
imputernicite sau, la cererea scrisa a solicitantului, se transmite prin servicii postale.

4.2.14. Pentru analiza dosarelor se percepe o taxa de procesare stabilita anual de catre Senatul
Universitatii, Tn Regulamentul de taxe din UTCB, care va include si taxele postale pentru
corespondenta cu solicitantii.

4.2.15. Durata de solutionare a recunoasterii functiei didactice este de maxim 30 de zile
lucratoare de la data depunerii actelor si inregistrarea cererii.

4.2.16. Recunoasterea functiei didactice obtinuta in strdinatate, in confirmate cu prezenta
procedura, este valabila si produce efecte juridice la nivelul UTCB.

4.2.17. Recunoasterea functiei didactice obtinuta in strainatate, de catre CNRED, este valabila
si produce efecte juridice pe intreg teritoriul Romaniei.
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ANEXA 1

[\ Y Z

CERERE DE RECUNOASTERE A FUNCTIEI DIDACTICE

NUMEIE ST PreNUMEIE: ...t s re et e et sresae et e e s e s e e st stesneansensaesbensee st ens
Locul si data nasterii: ..........ccooveveeveiciiieie i Cetatenia: .......cooeveeveveeceeec e

Domiciliul/Adresa de COreSPONUENTA: .............cccooveviviiieeceeee ettt et ettt ee et s es et sra s st sna s sassratens

TeIEFON/FAX: ...ttt ettt et ee e s E-Mails oo

Solicit recunoasterea functiei didactice de ... s

n domeniul de doctorat ..o obtinutala ..o,

Declar pe propria raspundere ca informatiile si documentele incluse in dosar sunt reale si autentice.

Data .....cccooovvvnercerereeeenn, Semnatura ........ccceeeeeeveneen.

PO-15 F-01, ed.1, rev.0

Editia: 1 Revizia: 0
Pagina 7 din 8




UTCB PROCEDURA OPERATIONALA - Cod: PO-15 (Fisier: PO-14.doc)

RECUNOASTEREA AUTOMATA DE CATRE UNIVERSITATEA TEHNICA DE CONSTRUCTII BUCURESTI A
FUNCTIILOR DIDACTICE DIN INVATAMANTUL UNIVERSITAR OBTINUTE IN INSTITUTII DE INVATAMANT
UNIVERSITAR ACREDITATE DIN STRAINATATE

ANEXA 2

- model —
[\ Y F

ATESTAT DE RECUNOASTERE A FUNCTIEI DIDACTICE

Se atesta recunoasterea de catre Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti a functiei

(o [ Te b= Yot £ 1ol = o L3RRS

Titularul acestui atestat beneficiaza de toate drepturile, conform legislatiei in vigoare.

RECTOR,

PO-15 F-02, ed.1, rev.0
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