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1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

1.1. Prezenta procedura se refera la monitorizarea procesului didactic din UTCB.

1.2. Scopul procedurii este de a stabili metodele si modalitatile de a adapta continuu
continutul programelor analitice ale disciplinelor si metodelor de predare si invatare la evolutia
obiectiva a cunostintelor generale de specialitate si tehnice.

1.3. Procesul urmareste modul in care continutul unei discipline se incadreaza in planul de
fnvatamant, locul ei in fluxul logic al acumularii de cunostinte, stabilirea legaturilor aval — amonte
cu celelalte discipline, Tn vederea up-datarii cunostintelor, a eliminarii eventualelor suprapuneri si
a unificarii notatiilor. Totodata se urmareste cuantificarea cantitativa si calitativa a modului de
transmitere a cunostintelor catre studenti.

1.4. Metodele si modalitatile de evaluare sunt materializate Tn prezenta procedura prin
documente specifice pentru activitatile didactice, bazate fiind pe reglementari legale, standarde
nationale si europene, norme si regulamente interne ale UTCB si documente ARACIS.

1.5. Pentru atingerea scopului precizat la punctul 1.2., prezenta procedura operationala
cuprinde toate elementele necesare aplicarii, respectiv: domeniul de aplicare si utilizare a proce-
durii, definitiile si abrevierile utilizate, documente de referinta si conexe, descrierea procesului si
responsabilitatile aferente diferitelor etape ale procesului de monitorizare a procesului didactic,
fisele de inregistrari, distribuirea procedurii, modificari ale procedurii, precum si o serie de anexe
cuprinzand documente aferente procedurii.

1.6. Procedura precizeaza modul de analiza si aprobare a modificarilor aduse
documentelor precum si posibilitatea identificarii acestora in documente.

2. DOMENIUL DE APLICARE $I UTILIZATORII PROCEDURII

2.1. Procedura de control si evaluare a procesului didactic se aplica la nivelul tuturor
disciplinelor din Planurile de invatamant aprobate, din UTCB.

2.2. Utilizatorii procedurii sunt toate facultatile, departamentele didactice din UTCB.

2.3. Utilizatorii procedurii raspund de aplicarea prevederilor documentelor prevazute de
procedura, precum si de exactitatea si adevarul informatiilor si datelor utilizate in documentele
aplicabile.

3. DEFINITII SI ABREVIERI UTILIZATE

3.1. Definitii ale termenilor utilizati in procedura

Termenii utilizati Tn procedura au definitiile si semnificatile Tn conformitate cu
documentele de referintd si conexe precizate in capitolul 4. Cei mai importanti termeni au
definitiile redate in continuare.

= Avizare — Exprimarea unei pareri autorizate, a decide, a aprecia.

= Autoevaluare — Evaluarea propriilor activitati si performante profesionale.

| Editia: 4 | Revizia: 0 |
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= Controlul calitatii — Tehnicile si activitatile cu caracter operational, utilizate pentru
indeplinirea cerintelor privind calitatea.
= Disciplina — ansamblu de activitati destinate formarii de competente generale sau de
specialitate. Disciplinele sunt enuntate in planul de invdatdmdnt si sunt specifice pentru
domeniul de studii pentru care s-a elaborat planul de invatamant respectiv. Totalitatea
disciplinelor dintr-un plan de fnvatamant trebuie sa contribuie la formarea
competentelor profesionale si sociale ale calificarii universitare. Tipurile de discipline
cuprinse in planurile de invatamant ale UTCB se clasifica astfel:
e dupa categoria formativa a disciplinei:
— disciplina pentru pregatire fundamentals;
— disciplina pentru pregatire tehnica general3;
- disciplina pentru pregatire inginereasca generala;
— disciplina pentru pregatire economica si tehnologica generalg;
— disciplina pentru pregatire de specialitate;
— disciplind pentru educatie si pentru promovarea valorilor democratiei,
tehnicii de comunicare si limbilor straine.
e dupa regimul disciplinei:
- disciplina obligatorie;
- disciplina optionala;
- disciplina facultativa;
— disciplina proiect de diploma.
Document — Informatie impreuna cu mediul sau (suport fizic):
Observatie:
e Suportul informatiei poate fi hartia, discuri magnetice, electronice sau optice
pentru computer, fotografie sau mostra, sau combinatii ale acestora;
e Documentatie — set de documente, cum ar fi seturi de documente referitoare la
inregistrari, specificatii, document procedura, desene, rapoarte, standarde s.a.;
Evaluarea (activitatii si performantelor) — actiunea de a examina si a stabili, pe baza unor
criterii aprobate, valoarea calitativa si cantitativa a activitatii si performantelor unor
procese, pe o perioada de timp definita.
Proces — ansamblu de activitati corelate sau in interactiune care transforma intrari in iesiri.
Programa analitica (fisa disciplinei) — document care cuprinde tematica predarii si invatarii
si practicile asociate predarii, invatarii si evaluarii. Programa analitica se elaboreaza pentru
fiecare disciplina din Planul de invatamant.
Verificare — confirmare, prin furnizare de dovezi obiective, ca au fost indeplinite cerintele
specificate.

3.2. Abrevieri

SMC — Sistem de Management al Calitatii;

DMC — Departament de Managementul Calitatii;
MC — Manualul Calitatii;

IL — Instructiune de lucru;

Nc — Neconformitate;

Ac — Actiuni corective;

Ap — Actiuni preventive.
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4. DOCUMENTE DE REFERINTA SI CONEXE

4.1. Documente de referinta

e Legi, Ordonante de Urgenta, Hotarari de Guvern, Ordine ale Ministrului Educatiei,
Cercetarii, Tineretului si Sportului:

— Legea nr. 1/2011 — Legea educatiei nationale;

— Hotararea Guvernului nr. 681/29 iunie 2011 - privind aprobarea Codului studiilor
universitare de doctorat cu modificarile si completarile ulterioare;

— Ordin nr. 4478/23 iunie 2011 - privind aprobarea standardelor minimale necesare si
obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din invatamantul superior, a gradelor
profesionale de cercetare-dezvoltare si a atestatului de abilitare, pentru domeniile
stiintifice aferente panelurilor pe domenii fundamentale P 1 — Matematica si stiinte
ale naturii, P 2 - Stiinte ingineresti si P 3 - Stiinte biomedicale din cadrul Consiliului
National pentru Atestarea Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare;

— Hotararea Guvernului nr. 457/4 mai 2011 - privind aprobarea Metodologiei-cadru de
concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din
invatamantul superior;

— Legea nr. 87/2006 privind aprobarea Ordonantei de Urgenta nr. 75/2005 - privind
asigurarea calitatii educatiei;

— Ordonata de Urgenta nr. 75/2005 - privind asigurarea calitatii educatiei.

e Standarde de baza:

— SR EN ISO 9000:2015 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
vocabular;

— SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

— SR EN ISO 9004:2010 — Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru
imbunatatirea performantelor.

4.2. Documente conexe

— Manualul calitatii, cod: MC-04;
- Elaborarea si identificarea documentelor SMC, cod: IL-01;
— Controlul documentelor si inregistrarilor, cod: PG-01.

5. DESCRIEREA PROCESULUI S| RESPONSABILITATI

5.1. Generalitati

Procesul de monitorizare a activitatilor didactice este un proces intermitent si se
efectueaza de cate ori este necesar. Prin procesul de monitorizare a procesului didactic se
urmareste:

- actualizarea programei analitice;

- locul si legaturile disciplinei evaluate cu restul disciplinelor din Planul de invatamant;

| Editia: 4 | Revizia: 0 |
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- aprecierea cantitativd si calitativda a modului de transmitere a cunostintelor catre
studenti.

Prin aplicarea acestei proceduri se urmdreste imbunatatirea continua a procesului de

fnvatamant in contextul evolutiei cunostintelor generale si tehnice.

Aplicarea procedurii va asigura:

- 0 evaluare obiectiva a activitatilor si performantelor procesului didactic din UTCB prin
utilizarea celor mai noi descoperiri stiintifice si tehnice;

- cresterea responsabilitatilor tuturor persoanelor implicate Tn procesul de invatamant;

- cresterea gradului de transfer al informatiilor catre studentji;

— cresterea calitatii procesului de Tnvatamant;

- cresterea calitatii pregatirii studentilor si a absolventilor UTCB in toate cele trei etape:
licenta, masterat si doctorat.

5.2. Descrierea etapelor procesului

5.2.1. Etapele procesului de ,Control si evaluare a procesului didactic” din UTCB si
succesiunea etapelor sunt prezentate in schema logica din Anexa 1.

5.2.2. Controlul si evaluarea procesului didactic consta in efectuarea de audituri periodice
privind modul de desfasurare a procesului didactic pentru disciplinele propuse a fi controlate, de
catre conducerea facultatii, stabilirea neconformitatilor procesului si evaluarea gradului de
indeplinire a obiectivelor disciplinei.

5.2.3. Procesul se declanseaza si desfasoara la propunerea membrilor Consiliului de
Administratie, conducerilor facultatilor, a directorilor de departamente sau a reprezentantilor
studentilor (Formular cod: PO-06_F-01).

5.2.4. Solicitantul efectuarii controlului si a evaluarii procesului didactic, va numi o comisie
care va desfasura activitatile de control. Comisia va fi formata din personal didactic din cadrul
UTCB sau din afara UTCB, astfel incat, in componenta acesteia sa se regdseasca specialisti din
domeniul disciplinei, ai disciplinelor ce preced si succed, pe fluxul de pregatire disciplina analizata,
cadre didactice de aceeasi specialitate care predau la alte facultdti/ departamente, persoane cu
functii de conducere aflate ca ierarhie sub forul care a declansat procesul. Presedintele comisiei va
fi reprezentantul organismului care a declansat procesul (Formular cod: PO-06_F-02).

5.2.5. Titularul disciplinei controlate va prezenta Comisiei de monitorizare, Fisa disciplinei,
Programa analitica a disciplinei, materiale bibliografice utilizate pentru procesul didactic si pentru
pregdtirea suplimentara a studentilor, metodele de predare si metodele de invatare recomandate
si alte materiale considerate necesare pentru o buna desfasurare a procesului didactic. Solicitarea
pentru prezentarea materialelor necesare comisiei se va face de catre unul din reprezentantii
acesteia, Thaintea Tnceperii procesului de control. Solicitarea se va face odata cu anuntul titularului
disciplinei referitor la controlul planificat (Fisa cod: PO-06_F-03).

5.2.6. In procesul de control al disciplinei se va tine cont si de Fisele de autoevaluare a
cadrelor didactice care predau respectiva disciplind si de evaluarea studentilor pentru cadrele
didactice.

5.2.7. Comisia va studia materialele prezentate si Tmpreund cu titularul/titularii/ de
disciplind va efectua o dezbatere din care sa reiasa punctele tari, punctele slabe, oportunitatile si
constrangerile.

5.2.8. Comisia va intocmi un Raport de control in care se vor prezenta: observatiile
comisiei, raspunsurile titularului de disciplind, neconformitatile procesului didactic considerate de
comisie, propunerile de imbunatatire ale acestuia, concluzii (Formular cod: PO-06_F-04).
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5.2.9. Raportul de control va fi prezentat de catre Presedintele comisiei Intr-o sedinta a
organismului care a solicitat controlul. Rezultatele controlului vor fi aprobare la nivelul conducerii
facultatii, al Consiliului de administratie si al Senatului. Pe baza rezultatelor controlului si tinand
cont de propunerile de imbunatatire propuse de comisiile de control se iau masurile necesare
pentru imbunatatirea proceselor didactice.

5.2.10. in cazul in care sunt propuse masuri corective acestea vor fi prezentate spre
aprobare Forului ierarhic superior.

e

5.3. Responsabilitati

5.3.1. Responsabilitatile privind desfasurarea intregului proces de ,,Control si evaluare a
procesului didactic”, numirea Comisiei de control, avizarea Raportului de evaluare intocmit de
Comisie, propunerea masurilor ce se impun precum si urmarirea indeplinirii acestora revin,
organismului care a solicitat controlul.

5.3.2. Responsabilitatea alcatuirii dosarului cu materialele justificative revine
responsabilului de disciplina.

5.3.3. Responsabilitatea desfasurarii dezbaterii, elaborarii Raportului de evaluare, precum
si asigurarea tuturor masurilor necesare desfasurarii acestor etape sunt ale Comisiei de control si
evaluare.

5.3.4. Asigurarea resurselor necesare pentru desfasurarea proceselor de control si evaluare
ale disciplinelor revin conducerii facultatii sau departamentului.

5.3.5. Responsabilitatea avizarii masurilor corective rezultate in urma desfasurarii
procesului de monitorizare revine managementului facultatilor si al universitatii.

6. FISE DE INREGISTRARI

6.1. inregistrarile referitoare la evaluarea personalului didactic sunt:
6.1.1. Evaluarea se face pe baza unor criterii stabilite de Comisia de control si
evaluare si aprobate de Consiliul facultatii;
6.1.2. Fisa de declansare a procesului de , Control si Evaluare a Procesului Didactic”
(Formular cod: PO-06_F-01);
6.1.3. Formularul ce cuprinde Lista membrilor Comisiei (Formular cod: PO-06_F-02);
6.1.4. Formularul ce cuprinde Lista materialelor necesare Procesului (Formular cod:
PO-06_F-03);
6.1.5. Raport de control si evaluare a disciplinei (Formular cod: PO-06_F-04);
6.1.5. Fisa de evidenta a modificarilor si revizuirilor procedurii (Formular cod: PO-
06_F-05).
6.2. Documentele procedurii sunt tratate conform procedurii PG-01, Controlul
documentelor si inregistrarilor.

7. DISTRIBUIRE

Prezenta procedura se distribuie la:
— Responsabilii de proces;
— Sefii de compartimente;

| Editia: 4 | Revizia: 0
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— Presedintilor Comisiilor de control si evaluare.

8. MODIFICARI

Orice modificare a prezentei proceduri se face conform pct. 5.2.10.

9. ANEXE

— ANEXA 1 —Schema logica a procesului de ,,Control si Evaluare a Procesului Didactic”;

— ANEXA 2 — Formular ce cuprinde Decizia de numire a membrilor ,Comisiei de Control si
Evaluare” (Formular cod: PO-06-FD-02);

- ANEXA 3 — Formular ce cuprinde Lista materialelor/documentelor necesare desfasurarii
Procesului (Formular cod: PO-06-FL-03);

- ANEXA 4 — Formular ce cuprinde Raportul de control si evaluare a disciplinei (Formular
cod: PO-06-FR-04);

- ANEXA 5 — Metodologie privind evaluarea interna a procesului didactic pentru
disciplinele din planurile de invatamant ale unitatilor didactice din UTCB;

- ANEXA 6 — Fisa de evidenta a modificarilor si revizuirilor procedurii (Formular cod: PO-
06_F-05).
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ANEXA 1

SCHEMA LOGICA A PROCESULUI DE ,,CONTROL SI EVALUARE A
PROCESULUI DIDACTIC”

Formularul Activitatea Responsabilitati
START
Solicitarea de declansare a procesului de
control si evaluare cu mentionarea | Organismul solicitant
disciplinei supuse controlului
y Senatul UTCB sau Consiliul de
Aprobarea de catre Senatul UTCB / . .
. . . Administratie
Consiliul de Administratie ’
Rector
e Membrii Consiliului de Administratie;
Decizie privind controlul .. - .
. .| Membrii Consiliilor facultatilor;
Declansarea Procesului de ,Control si .
PO-06_F-01 ’ . - " | Decanii;
- Evaluare a Procesului Didactic . ..
Directorii de departamente.
N Membrii Consiliului de Administratie;
Decizie privind controlul .. - o
. . | Membrii Consiliilor facultatilor;
Declansarea Procesului de ,Control si y
. - Decanii;
Evaluare a Procesului Didactic . .
Directorii de departamente.
PO-06_F-02 | Numirea comisiei Forul care a declansat Procesul
Desfasurarea Procesului .
PO-06_F-03 L . Comisia
- lista materialelor/documentelor
Comisia
PO-06_F-04 | Raportul de control si evaluare Decanii;
- dezbaterea Directorii de departamente.
Masuride | Avizarea Raportului de control si evaluare
Tmbundatatire | Propunerile ce se impun (preventive/ Forul care a declansat Procesul
a procesului | corective)
STOP
Editia: 4 | Revizia: 0
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ANEXA 2

DECIZIA DE NUMIRE A MEMBRILOR COMISIEI DE CONTROL $I EVALUARE
(FORMULAR COD PO-06_F-02)

Forul care declanseaza Procesul
Numar/ Data

DECIZIE
de numire a membrilor Comisiei
pentru
Controlul si evaluarea disCiplin€i.......cccccvuriimiiiiiiiiieeiee e
Presedinte Comisie: Titlul stiintific, numele si prenumele:

Membrii:

Semnatura/ Stampild
PO-06_F-02

ANEXA 3

LISTA MATERIALELOR/DOCUMENTELOR NECESARE DESFASURARII
PROCESULUI (FORMULAR COD PO-06_F-03)

Forul care declanseaza Procesul
LISTA MATERIALELOR/ DOCUMENTELOR NECESARE DESFASURARII PROCESULUI

Materiale/ Documente:
1.
2.
3.
n..

Bibliografie:

Semnaturile membrilor Comisiei:

Presedinte Comisie: Titlul stiintific, numele si prenumele: Semnatura:
Membrii:

PO-06_F-03

Editia: 4 | Revizia: 0
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ANEXA 4

RAPORT DE CONTROL $I EVALUARE A PROCESULUI DIDACTIC
(FORMULAR COD PO-06_F-04)

AVIZAT
Forul care a declansat Procesul
Numar/ Data
Semnatura/ Stampila

Raportul de control si evaluare a disciplinei:

Membrii Comisiei;

Prezentare a activitatii de control (pe scurt);

Criterii de evaluare si masura indeplinii acestora (pe o scala de la 1 1a 5);
Concluzii (puncte tari, puncte slabe, oportunitati, constrangeri);
Propunerile de imbunatatire ale Comisiei.

A

Semnaturile membrilor Comisiei:

Presedinte Comisie: Titlul stiintific, numele si prenumele: Semnatura:
Memobrii:

Titular disciplina:

PO-06_F-04
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ANEXA 5

METODOLOGIE
PRIVIND

EVALUAREA INTERNA A PROCESULUI DIDACTIC PENTRU DISCIPLINELE DIN

PLANURILE DE INVATAMANT ALE UNITATILOR DIDACTICE DIN UNIVERSITATEA

TEHNICA DE CONSTRUCTII BUCURESTI

Evaluarea disciplinelor reprezintd o componenta a managementului calitatii in
fnvatamantul universitar. Evaluarea disciplinelor si a procesului didactic asigura cadrul academic
pentru analiza in spirit colegial si academic a procesului didactic in cadrul disciplinelor, defineste,
dupa caz, directiile unor masuri corective benefice pentru procesul educational si contribuie la
imbunatatirea continua a uneia din componentele cele mai importante ale programelor de studii.

1. SCOPUL EVALUARII

>

>

>

>

Corelarea cunostintelor din cadrul disciplinei cu cele care o preced (preluari, reluari) si,
respectiv, cu cele care o succed (anticipari);

Echilibrarea volumului cunostintelor transmise si solicitate, corespunzator numarului
de ore de curs, numarului de ore de studiu individual si numarului de credite acordate
disciplinei;

Asigurarea legaturii dintre continutul aplicatiilor (seminar, laborator, teme de cas3,
proiecte, practica) si continutul prelegerilor;

Corelarea modului de evaluare a cunostintelor studentilor cu structura si volumul
activitatilor didactice: curs, aplicatii, studiu individual;

Evaluarea competentelor dobandite de student dupa promovarea disciplinei.

2. CADRUL DE REALIZARE

Evaluarea se realizeaza in cadrul Consiliului facultatii, pe baza unui Dosar, intocmit de
Comisia de evaluare. Comisia de evaluare este numita de Biroul Consiliului facultatii.
Se recomanda ca din Comisie sa faca parte:

>
>

>

Un membru al Consiliului facultatii, care este si presedintele Comisiei;

Titulari de discipline (1-2) care preced disciplina analizatd si careia ii furnizeaza
cunostinte;

Titulari de discipline (1-2) care succed disciplina analizata si care utilizeaza cunostintele
transmise in cadrul acesteia. in cazul anilor terminali, in Comisie se pot coopta
reprezentanti ai industriei (proiectare, executie, cercetare) din domeniul in care se
incadreaza disciplina;

Cadre didactice (1-2 asistenti/sefi lucrari) care au in norma sau la plata cu ora sarcini
didcatice aplicative (seminar, laborator, proiect, practica);

Un reprezentant al studentilor din Consiliul facultatii, care a promovat disciplina in anii
anteriori.
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3. BAZA DE DATE PENTRU EVALUARE

» Fisa disciplinei (Programa analitica a disciplinei);

» Autoevaluarea titularului disciplinei;

» Note de curs, caiete de seminar, laborator, teme de casa, proiecte, precum si
subiectele de la ultima examinare a studentilor;

» Materialul didactic propriu si/sau elaborat de alti autori, recomandat spre consultare
studentilor de catre titularul disciplinei;

» Referatul de sinteza de la ultimei evaluari (daca este cazul);

» Punctul de vedere al studentilor rezultat din chestionare completate de acestia, cu
caracter anonim (Anexa 5.3) si Anexa 5.4 - Centralizatorul rezultatelor evaluarii de
catre studenti);

» Informatii proprii ale membrilor comisiilor obtinute de la asistenta la orele de curs si
aplicatii.

4. ELEMENTELE URMARITE IN CADRUL EVALUARII

» Masura in care cunostintele oferite se incadreaza in conceptia de ansamblu a planului
de invatamant al specializarii;

» Structura cunostintelor in cadrul disciplinei si raportul dintre cunostintele
fundamentale proprii si cunostintele de varf sau de aprofundare a specializarii;

» Gradul de utilizare a tehnologiilor informationale in cadrul disciplinei;

» Gradul de implementare in continutul disciplinei, acolo unde este cazul, a componentei
economice, a controlului calitatii, a masurilor de protectie a personalului si a mediului,
a managementului activitatii, etc;

» Tehnici si tehnologii didactice, cu evidentierea elementelor modernizate;

» Organizarea de prelegeri deschise, eventual cu lectori invitati;

» Ponderea aplicatiilor, exemplelor sau studiilor de caz, in cadrul prelegerilor;

» Corelarea continutului aplicatiilor cu aria cunostintelor prevazute in fisa disciplinei
(programa analitica);

» Gradul de individualizare a aplicatiilor;

» Volumul de activitate in cadrul studiului individual, cu precddere cel afectat pentru

aplicatii;
» Modul de evaluare a activitatii studentilor si a cunostintelor dobandite care se reflecta
in notarea finala.

5. EVALUAREA DE CATRE STUDENTI

Evaluarea de catre studenti a continutului disciplinei si a cadrului didactic se face utilizand
formularele din procedura PO-12 (PO-12—F-01-Chetionar de evaluare a clientilor interni (studenti)
si PO-12—-F-02-Centralizator satisfactie clienti interni), anexate la prezenta Metodologie.

Procesul de evaluare de catre studenti se organizeaza de catre conducerea facultatii la care
se preda disciplina care se evalueaza.

Procesul de evaluare de catre studenti se desfasoara astfel:

» Biroul de conducere al facultatii face programarea evaluarii, in functie de Planul de

invatamant si de Programul orar al cadrului didactic;
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» Distribuirea chestionarelor, dupa programarea stabilitd, se face de catre Secretarul
stiintific al facultatii insotit de o persoana din secretariat;

» Colectarea chestionarelor se face dupa completarea lor de catre studenti si se depun la
decanat;

» Centralizarea rezultatelor se face de catre secretarul stiintific ajutat de o persoana din
secretariat si se semneaza de catre decanul facultatii si secretarul stiintific al facultatii.

» Centralizatoarele se anexeaza la Raportul de sinteza al Comisiei de evaluare.

6. VALORIFICAREA REZULATELOR EVALUARII

Rezultatul evaluarii realizat Tn cadrul Consiliului facultatii consta in definirea unor masuri

corective vizand:

» Continutul si volumul de cunostinte al disciplinei;

» Modernizarea disciplinei, acolo unde este cazul, prin promovarea tehnologiilor
informationale, prin cresterea ponderii componentelor tehnico-economice, prin
introducerea unor noi tehnici si tehnologii didactice, etc.;

> Imbun3titirea modului de evaluare a cunostintelor teoretice si a deprinderilor practice
acumulate de student;i;

» Dotarea departamentului cu baza materiala necesard sustinerii modernizarilor
recomandate;

» Asigurarea surselor bibliografice prin materiale didactice redactate de titularul
disciplinei si/sau cadrele didactice care conduc aplicatiile .

7. PRIORITATI IN PLANIFICAREA EVALUARII

Evaluarea disciplinelor se va desfasura sub forma unei activitati sistematice si permanente,
in cicluri de 2-3 ani universitari si va cuprinde, de regulda, toate disciplinele din planul de
fnvatamant, urmand ca decanii sa faca informari periodice, in cadrul Consiliul de Administratie,
referitoare la rezultatele evaluarii.

Planificarea evaluadrilor se va face de catre Consiliile Facultatilor, sau de catre birourile

acestora, tinand seama de prioritatile mentionate la punctul 6.

8. TERMENE

Evaluarea disciplinelor se va desfasura sub forma unei activitati sistematice si permanente,
in cicluri de 2-3 ani universitari si va cuprinde, de regula, toate disciplinele din planul de
fnvatdmant, urmand ca decanii sa faca informari periodice, in cadrul Colegiului Academic,
referitoare la rezultatele evaluarii.

Planificarea evaluarilor se va face de catre Consiliile Profesorale ale Facultatilor, sau de
catre birourile acestora, tinand seama de prioritatile mentionate la punctul 7.

9. MODUL DE FINALIZARE

Comisia de evaluare va intocmi un Dosar de evaluare conform Anexei 5.1, pe care il va
inainta Consiliului facultatii.
Se recomanda ca evaluarea unei discipline sa se finalizeze in 30 de zile.
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Rapoartele de evaluare in original vor fi predate la decanatele facultatilor cu cel putin 10
zile Tnaintea analizei in Consiliul facultatii, pentru a putea fi consultate de ceilalti membrii ai
consiliului facultatii.

Decanul facultatii are obligatia de a urmari aplicarea efectiva a concluziilor rapoartelor de
evaluare din punctul de vedere al propunerilor de modificare a planurilor de Tnvatamant (capitolul
| din Anexa 5.2).

Seful catedrei are obligatia de a pune in practica propunerile legate de capitolele B — E din
“Raportul de sinteza al Comisiei de evaluare”, avizate in sedinta consiliului facultatii.

Modificarile din planurile de Tnvatamant ale facultatilor vor fi avizate in Colegiul academic
al universitatii si aprobate ulterior in Senatul Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti.

Anexele la Metodologie sunt:

- Anexa 5.1 - Instructiuni privind intocmirea Dosarului de evaluare a disciplinei;

- Anexa 5.2 - Raportul de sinteza al comisiei de evaluare (PO-06_F04);

- Anexa 5.3 - Chestionar de evaluare satisfactie clienti interni (studenti) (PO-12_F-01);
- Anexa 5.4 - Centralizator satisfactie clienti interni (PO-12_F-02).

Anexa 5.1

INSTRUCTIUNI PRIVIND INTOCMIREA DOSARULUI DE EVALUARE A
DISCIPLINEI

Dosarul de evaluare inaintat Consiliului Facultatii de catre Comisia de evaluare va avea
structura specificata mai jos:

A. Coperta, cu urmatorul continut:

Antet (Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti, Facultatea .........cccccovveeeeennneee.n. );
Titlu (Dosarul de evaluare al disciplinei , inclusa in planurile
de invatamant ale specializarii , In semestrele )

Titularul de disciplina
Cadrele didactice care asigura conducerea aplicatiilor, seminariilor, proiectelor:
1.
2.

Evaluarea s-a desfasurat in perioada
Comisia de evaluare:

- Pregedinte: [numele prenumele] [semnétum]
—  Membrii:
[numele prenumele] [semnétura]
[ numele prenumele] [semndtural
[ numele prenumele] [semndtural
B. Cuprins:

1. Raportul de sinteza al Comisiei de evaluare;
2. Lista persoanelor cu care s-a discutat in cadrul procesului de evaluare (cadre didactice,
studenti, specialisti din productie etc.);
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7.

. Raportul de autoevaluare al titularului de disciplina;
. Rapoartele individuale ale membrilor Comisiei de evaluare;
. Centralizatorul privind sondajul studentilor;
. Anexe:
fisa disciplinei (programa analitica);
chestionarele de sondaj al studentilor;
alte documentatii (note de curs, exemple de lucrari, exemple de proiecte etc.)
Propuneri pentru imbunatatirea procesului didactic, a continutului disciplinei si a

Planului de invatamant.

C.

Raportul de sinteza al Comisiei de evaluare (Anexa 5.2)

Prezintd succint rezultatele evaluarii, abordand toate aspectele mentionate in
Metodologie. Raportul de sinteza se bazeaza pe:
— Raportul de autoevaluare al titularului de disciplina;
— Rapoartele individuale ale membrilor Comisiei de evaluare;
— Raportul privind sondajul studentilor;
— Constatarile proprii.

D. Lista persoanelor cu care s-a discutat in cadrul procesului de evaluare

Este redactata de Presedintele Comisiei prin Tnsumarea datelor prezentate in rapoartele
individuale ale membrilor Comisiei.

Anexa 5.2.

RAPORTUL DE AUTOEVALUARE AL TITULARULUI DE DISCIPLINA

Contine urmatoarele elemente principale:

Obiectivele disciplinei (locul acesteia in formarea specializarii, competentele declarate);
Lista principalelor notiuni, cunostinte, metode, tehnologii, etc. transmise in cadrul
cursului, grupate in NOI si RELUATE (din Liceu, sau de la alte cursuri din facultate,
anterioare celui analizat);

Cunostinte prealabile necesare (de la alte discipline din facultate, anterioare celei
analizate, cu mentionarea disciplinelor respective);

Scurta prezentare (cca. 600 cuvinte) a prelegerilor, aplicatiilor si, daca este cazul, a
practicii:

Probleme (capitole mari) abordate,

Raportul curs/aplicatii,

Modalitati de desfasurare a procesului didactic,

Aprecierea activitatii studentilor si evaluarea cunostintelor acumulate,

Comparatie cu alte cursuri similare predate la alte universitati din tara si din strainatate
(unde se mai preda, continut, pozitie in planul de invatamant, etc.);
Probleme deosebite:

baza materialg,

| Editia: 4 | Revizia: 0
Pagina 16 din 20




UTCB | PROCEDURA OPERATIONALA - Cod: PO-06 (Fisier: PO-06.doc)

CONTROLUL $I EVALUAREA PROCESULUI DIDACTIC

pozitia disciplinei in planul de Tnvatamant,
pregatirea anterioara a studentilor,
gradul de informatizare,

volumul de ore afectat disciplinei,
existenta cursului tiparit, etc.

Propuneri.

Anexa 5.3.

RAPOARTELE INDIVIDUALE ALE MEMBRILOR COMISIEI DE EVALUARE

Contin o prezentare detaliata a activitatii desfasurate de fiecare membru in cadrul evaluarii
si a concluziilor pe marginea aspectelor mentionate in Metodologie, pe care le-a abordat, in
conformitate cu repartizarea efectuata de Presedintele Comisiei. Raportul cu aprecierile si
observatiile constatate va face referire la urmatoarele aspecte:

continutul orelor de curs si/sau aplicatii, laborator, proiect etc.;

modul de desfasurare al activitatilor didactice, ca mod de transmitere a cunostintelor;
competentele dobandite de studentii care promoveaza disciplina;

modul de cuantificare pe parcurs a activitatii studentilor;

modul de verificare si notare in cadrul sesiunii de examene;

modul de recuperare pentru activitatile la care studentii nu au participat;

modul de stimulare pentru studentii cu prezenta si ritmicitate de acumulare a
cunostintelor predate foarte bune;

modul de stimulare pentru studentii care participa la activitati de cercetare stiintifica
si/sau la sesiuni stiintifice studentesti, s.a.

Anexa 5.4.

CENTRALIZATORUL PRIVIND SONDAJUL STUDENTILOR

Centralizatorul privind sondajul studentilor constituie o prezentare sintetica a sondajului
realizat in randurile studentilor.

Sondajul trebuie sa includa minim 30% dintre studentii care au audiat sau audiaza cursul
analizat, dar nu mai putin Raportul privind sondajul studentilor de 7 studenti.

Pentru cursurile care nu sunt programate in anii terminali, sondajul se va efectua, de
reguld, printre studentii care au audiat cursul in anii anteriori, exceptiile trebuind sa fie justificate.

Raportul privind sondajul studentilor va contine urmatoarele informatii:

data (datele) sondajului;

esantionul (anul de studii, grupa, numarul de studenti);

membrul (membrii) Comisiei de evaluare care a(u) supravegheat desfasurarea
sondajului;

punctajul mediu realizat la fiecare dintre Intrebarile chestionarului.

Pentru evaluarea de catre studenti se utilizeazd Chestionarele din procedura PO-12 (PO-
12—-F-01 si PO-12—-F-02), anexate la prezenta procedura.
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Dosarul de evaluare se completeaza cu un extras din Procesul Verbal al sedintei Consiliului
facultatii in care s-a realizat evaluarea, continand recomandarile, sugestiile si observatiile adoptate

de Consiliu, pe marginea acestuia.

Dosarul de evaluare se preda sefului de catedra de care apartine disciplina, care va
prezenta Tn prima sedinta a Consiliului Facultatii o informare asupra masurilor luate in vederea

indeplinirii recomandarilor adoptate in urma evaluarii.

Dosarele de evaluare se arhiveaza la departament de care apartine disciplina analizata.

Un exemplar al Raportului de sinteza se arhiveaza la Decanat.

UNIVERSITATEA TEHNICA DE CONSTRUCTII BUCURESTI
FACULTATEA: ortreeeeciinrirennnniinnnesnsasiinessesnnaes
DEPARTAMENTUL: cireeeeniiiriiennnniiinnennnnnniisseinnnanninnennn

RAPORT DE SINTEZA AL COMISIEI DE EVALUARE

DISCIPLINA: .ttt teeeee et e ee e et eee et eeeeeeeteseeeseeseseseeeeseeeeeeseseaestesenenneneenes
TITULARUL DE DISCIPLINA: ..ottt teeeeee ettt et et eees e eeeae e aeeeene
NR. ORE DE CURS: +.eeteeeeeeeteeeee et eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeesseaesessseneeeeseeeesesneeene
NR. ORE APLICATIVE: SEMINAR: «.oeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeesaeeeeeens

LUCRARI: .o

LABORATOR: «..veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeneane

PROIECT: ettt eee e s

PRACTICA: oo
NR. ORE DE STUDIU INDIVIDUAL: ..................
NR. CREDITE: eeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeenns
MOD DE FINALIZARE: ...c.oveeeeeeeeene.
CONCLUZII ASUPRA URMATOARELOR ASPECTE:

A. Locul cursului in planul de invdtadmdant:

ANEXA 5.5

C. Modul de transmitere a cunostintelor si volumul acestora (raportul dintre orele de

predare si cele aplicative). Aspecte legate de capacitatea institutionald.

D. Numarul de ore si repartizarea acestora

Total ore din planul de Total ore studiu individual Total ore
fnvatamant semestru

pe
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E. Volumul de muncad pentru studenti

1. studiul notitelor de curs 8. pregatirea pentru examinarea
finala
2. studiul suporturilor de curs - manuale, 9. participarea la consultatii
carti etc.
3. studiul bibliografiei minimale 10. documentarea in teren
recomandate
4. activitatile specifice de pregatire 11. documentarea suplimentara in
pentru seminar, proiect, laborator etc. biblioteca
5. intocmirea de teme, referate, eseuri 12. documentarea prin reteaua
etc. Internet
6. pregatirea pentru lucrari de verificare 13. alte activitati ....
7. pregatirea pentru prezentari orale 14. ...
TOTAL ore studiu individual pe semestru

F. Modul de verificare si notare pe parcursul anului universitar, respectiv in sesiunile de
examene:

G. Aprecieri privind corespondenta intre competentele declarate si constatate cu ocazia
evaludrii:

ELABORAT DE:
COMISIA DE EVALUARE ALCATUITA DIN:

NUMELE SI PRENUMELE SEMNATURA

PRESEDINTELE COMISIEL: ....covvviiiiiiiiininiiiiennenn,
MEMBRII COMISIEI: i,
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