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ANEXA 1
PO-15-F01.doc

Domnule Rector,

Subsemnatul(a) …………………………………………………………….………........................ cadru didactic/  nedidactic/  personal administrativ………………………… la ………………………………………………………….facultatea………………................…………….……. departamentul ……….…….….......………….……….. având funcţia de……….………………...................……… vă rog a fi de acord cu deplasarea mea în perioada ……….…….…………………în ţara ……………………..……..........……………….  localitatea ……….…….……………...................................................pentru ………………………………................................................…………………………………………………………………………

Cheltuielile care implică deplasarea sunt:

	Obiectul
	Costuri
	cheltuielile se suportă din

	
	Lei
	Valută
	

	Transport internaţional pe ruta:
……………………………….
……………………………….
	
	
	



	Cazare …………….. nopţi                          
	
	
	

	Diurnă ……………... zile
	
	
	

	Taxă de participare
	
	
	

	Taxă viză
	
	
	

	Asigurarea medicală
	
	
	

	Alte cheltuieli
	
	
	



Anexez documentele care vin în sprijinul cererii.		Semnătura ……………………………..

Aviz departament ……………………..

Aviz decanat ………………………….

Aviz coordonator de program / responsabil contract  …………………………..

Bucureşti, ………………….2017		                                                	Se aprobă,  
Rector,




Modul de acoperire a obligaţiilor didactice
1. În cazul în care activităţile didactice se recuperează*, precizaţi programul:
	Nr.
crt.
	Denumirea cursului/seminarului/
laboratorului
	data
	ora
	sala

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


         *  Este cazul mobilităţilor de scurtă durată

1. În cazul în care obligaţiile didactice sunt suplinite, se precizează programul de suplinire:
	Nr.
cr.
	Denumirea cursului/seminarului/
laboratorului
	Numele şi prenumele
cadrului didactic care suplineşte

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Direcţia de Resurse Umane şi Salarizare

Pe perioada deplasării cadrul didactic primeşte:
 	salariul stabilit potrivit reglementarilor în vigoare
 	o indemnizaţie de 25% în raport cu salariul de bază pentru cheltuieli legate de intreţinerea locuinţei
 	o indemnizaţie de 25% în raport cu salariul de bază pentru fiecare copil sau părinte aflat în întreţinere 
 	o indemnizaţie de 25% în raport cu salariul de bază pentru soţul/soţia care nu realizează venituri
	pe perioada deplasării cadrul didactic nu este remunerat

Nume şi semnatură
...........................................................................
Direcţia Economică

Cheltuielile se suportă din:
 	bugetul de stat
	contractul de cercetare nr........................................................
 	contractul de sponsorizare nr..................................................
 	programul european / internaţional .........................................
 	alte surse................................................................................
Nume şi semnatură

...........................................................................

Anexa 2
Facultatea ....................
Departamentul ....................
Se aprobă  Rector ....................................



REFERAT 
Pentru acordarea avansului spre decontare



Vă rugăm a aproba un avans spre decontare, în sumă de ______________________ lei/euro/usd, d-lui/ d-nei __________________________________________, având funcția de ______________________________________________________________ necesar pentru ________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Cheltuielile și plățile se fac în conformitate cu dispozițiile legale în vigoare, iar justificarea avansului se va efectua în termen de 3 zile lucrătoare de la (primirea lui, sosire din deplasare, încheierea acțiunii), conform regulamentului operațiunilor de casă.

Menționez că doresc banii:
· În numerar la casieria UTCB
· Pe cardul personal: CONT IBAN ____________________________________________ _______________________________________________________________________
CNP  ___________________________________________________



Solicitant,


Data: ______________



ANEXA 3
Se aprobă RECTOR .............................................	

Vizat       DIRECTOR ECONOMIC ...........................................



DECONTUL CHELTUIELILOR EFECTUATE ÎN VALUTĂ



	Subsemnatul......................................................................................................., având funcţia de ......................................................, compartimentul .................................................................................., anexez prezentului decont un număr de ....... acte justificative, specificate după cum urmează, reprezentând cheltuieli efectuate pentru deplasare la ............................................................................................................. în scopul ...........................................................................................................................................................
	
	
	Valută
	
	RON

	Avans primit la data de ................................
	=
	
	=
	

	Cheltuieli efectuate cf. Decont
	=
	
	=
	

	Diferenţa de primit / restituit .......................
	=
	
	=
	



							                                         Semnătura titularului,
								.............................................












1. DECONTUL DIURNEI / PER-DIEM
	Mijloc de transport
	Ziua şi ora plecării de la frontieră
	Ziua şi ora sosirii la frontieră
	Nr. zile diurnă
	Nr. delegaţi
	Diurnă zilnică cf. barem

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


TOTAL DIURNĂ/PERDIEM: __________ euro
Explicaţii: .................................................................................................................................................... ....................................................................................................................................................................
2. DECONTUL CHELTUIELILOR DE CAZARE
	Document
	Nr. şi dată
	Barem pe zi cazare
	Nr. zile cazare
	Nr. delegaţi
	Plătit cazare pe zi
	Total cheltuieli cazare

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


TOTAL CHELTUIELI CAZARE: __________ euro
Explicaţii: .................................................................................................................................................... .....................................................................................................................................................................
3. DECONTUL CHELTUIELILOR DE TRANSPORT
	Data bilet
	Mijloc transport
	Ruta 
	Suma

	
	
	
	

	
	
	
	


TOTAL CHELTUIELI DE TRANSPORT: __________ euro
Explicaţii: .................................................................................................................................................... .....................................................................................................................................................................
4. ALTE CHELTUIELI CU JUSTIFICARE
	Document
	Nr. şi data
	Explicaţie cu privire la natura cheltuielilor
	Suma în valută

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


TOTAL ALTE CHELTUIELI: __________ euro
Menţiuni suplimentare ...............................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
Numele celorlalţi delegaţi 	....................................................
				....................................................
				....................................................		
Data ...................................                                                 Semnătura titularului, .........................................
						                          				

	Vizat
Şef Compartiment

	
	Compartimentul Financiar – Contabilitate
Biroul Operaţiuni Valutare

	Am primit suma de
...........................
(....................................
....................................)
Semnătura
..................................
Data .............................
Buletin identitate,
Seria........,nr..................
Eliberat de. ..................
.......................................
	
	
Primit decontul la data de ...................................
Verificat legalitatea documentelor justificative anexate, concordanţa lor cu natura şi destinaţia cheltuielilor pentru care s-a acordat avansul

Găsit în regulă pentru suma de ....................................

Data..........................., Semnătura ...............................



Notă: Acest formular se completează de către titularul de avans. În cazul unei delegaţii formate din mai multe persoane se va întocmi un singur decont de către titularul de avans pentru fiecare fel de valută.
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