


Metodologia UTCB privind
desfasurarea activitatilor de predare,
invatare, cercetare si aplicatii practice
prin utilizarea unor resurse
electronice, informatice si de
comunicatii sincrone specifice

Aprobat Anexa 1 la Hotararea Senatului nr.9522/20.09.2022
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Art. 1

CAPITOLUL | - CADRUL GENERAL

(1) Forma de organizare a programelor de studii cu frecventa permite ca activitatile
didactice si/sau de cercetare sa se desfasoare combinat si succesiv, atat in spatiul
universitar, cat si prin resurse si tehnologii informationale specifice invatamantului online
sincron, in afara spatiului universitar, intr-un mod de organizare denumit mixt.

(2) Modul de organizare mixt asigura astfel desfasurarea activitatilor de invatare, predare
si cercetare ,fata in fata”, atat in spatiul universitar, cat si in afara acestuia, online, prin
intermediul unor resurse si mijloace informatice si de comunicatii.

(3) Prezentul regulament se refera la desfdsurarea activitatilor didactice asistate in sistem
online, din planurile de invatamant de la Universitatea Tehnicd de Constructii Bucuresti
(UTCB).

(4) Invatarea sincrond online are loc atunci cand cadrul didactic si studenti comunicé in
timp real in ambele sensuri, prin mijloace audio, video sau mesageria instanta

(5) Comunicarile si transmiterea de informatii stabilite conform prevederilor acestui
regulament se desfdsoara prin mijloace electronice. Comunicarile prin e-mail se realizeaza
utilizand adresele institutionale ale UTCB.

Art. 2

(1) UTCB asigura la nivelul universitéatii o platforma de invatare sincrona colaborativa cu
licentele necesare pentru cadrele didactice si studenti.

(2) Activitatile didactice asistate desfasurate on-line stabilite prin acest regulament se
efectueaza utilizand doar aceasta platforma.

(3) Utilizarea oricarei alte platforme digitale sau sistem informatic, in scopul predarii si
comunicarii este interzisa.

Art. 3 Orarul activitatilor de invatare, predare, aplicative si de cercetare, precum si cel al
evaluarilor trebuie sa fie disponibil inclusiv pe platforma informatica utilizata de UTCB si intocmit

astfel

incat sa permitd desfasurarea succesiva a activitatilor sincrone ,fata in fata” atat in spatiul

universitar, cat si in afara acestui spatiu, in format online, tinand cont spre exemplu de timpul
necesar deplasdrii intre locatiile in care acestea se desfasoara sau din care sunt accesate. Orarul
precizeaza programarea tuturor activitatilor, atat in format fizic cat si online.

Art. 4 Limitele exprimate in procente corespunzatoare activitatilor de invatare-predare,
cercetare, respectiv aplicatii practice, in format online sincron, diferentiat pe tip de activitate si
ciclu de studii votate de Senatul UTCB sunt:

Domeniul de studii Inginerie Filologie Stiintele educatiei Cursuri
Ciclul de studii L M D L M L (facultativ) | M postuniversitare
Activitati de curs 0..25] 50...60 | 55...65] 0..30 | 35...40 40..50 50...60 50...60
Activitati aplicative  [0...15] 25..35(25..35| 0..20 | 25...30 0..25 25..35 25..35

Art. 5 In situatii bine justificate, cum ar fi acelea in care activitatile aferente unei discipline sunt
sustinute de cadre didactice care activeaza in institutii de invatamant superior din strdinatate,
acestea pot fi desfasurate in format exclusiv online.
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Art. 6 Planul de invatamant si fisele de disciplind precizeaza numarul de ore de activitati online
si sunt comunicate studentilor la inceputul anului universitar prin publicare inclusiv pe platforma
informatica utilizata. Fisele de disciplina mentioneaza de asemenea activitatile care urmeaza sa
se desfasoare in format online.

CAPITOLUL Il - RAPORTAREA

Art. 7 Pontajul zilnic asociat normei didactice de predare, se valideaza pe baza fisei individuale
de pontaj in format electronic prin corelare cu fisierul informatic de conectare, al sesiunii online
de predare.

Art. 8
(1) Cadrele didactice raporteaza lunar catre directorii de departamente indeplinirea
obligatiilor didactice desfasurate online.
(2) Raportarea include urmdtoarele informatii: sdptdmana calendaristica, denumirea
programului de studii universitare de licenta sau masterat, denumirea disciplinei, ziua si
intervalul orar de desfasurare a activitatii didactice, platforma de invatamant la distanta
utilizatd, numele cadrului didactic si natura activitatii didactice (activitate de predare — curs,
activitati aplicative — seminar, proiect sau laborator).
(3) Cadrele didactice confirma corectitudinea informatiilor raportate prin semnatura
olografa sau prin comunicare electronica (email transmis de pe adresa institutionala).

Art. 9 Consiliul de departament verificd si centralizeaza, iar secretariatul de departament
transmite lunar situatia desfasurarii activitatilor didactice desfasurate on-line, realizata catre
decanatele fiecarei facultati unde departamentul desfasoara activitati didactice, defalcat conform
notelor de comanda primite.

Art. 10 Activitatile didactice asistate in regim de plata cu ora care nu se desfasoara nu se dau in
plata. In cazul in care aceste activitati se recupereaza la o data ulterioara, acestea vor fi pontate
in luna desfasurarii.

Art. 11 Cadrele didactice titulare de disciplind transmit invitatii de participare la activitatile
didactice asistate desfasurate on-line si ofera acces la materialele didactice suport
(1) catre directorul de departament, in sarcina caruia se afla disciplina.
(2) catre decanul facultatii sau directorul DPPD, dupa caz, unde se desfasoara activitatea
didactica, conform notelor de comanda, la cererea acestuia.

Art. 12 Consiliul  facultatii sau conducerea DPPD, dupd caz, analizeaza raportarile
departamentelor transmise conform Art. 8 si decide asupra disciplinelor pentru care nu s-a
organizat on-line activitatea didactica asistata intr-o maniera eficienta.
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CAPITOLUL lll - REPROGRAMAREA SI COMASAREA
ACTIVITATILOR DIDACTICE

Art. 13 in cazul in care, din motive intemeiate, activitatea didactica saptdmanala la o discipling
nu se poate desfasura conform programului orar, cadrul didactic titular de disciplina va informa
directorul de departament care decide asupra modalitatii de recuperare dupa consultarea
cadrului didactic si a studentilor.

Art. 14 Banca de date a activitatii sustinuta la o disciplina predata in sistem online se arhiveaza
la sfarsitul semestrului de studiu, la departamentul de resort. Banca de date cuprinde situatia
prezentei saptamanale a studentilor la activitatile didactice prevazute prin programul orar -
stocata in format digital - la inceputul si la finalul orelor de predare. Procedura de arhivare se
realizeaza pe baza normelor de aplicare emise de cdtre departament.

CAPITOLUL IV - DESFASURAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE

Art. 15 Cadrul didactic titular de disciplinad creeaza:
(1) grupul de lucru pe platforma online respectand formatul [abreviere facultate]-[an]-
[abreviere specializare] - denumire materie si adauga ca administratori ai grupului cadrele
didactice asistente si directorul de departament;
(2) canale de comunicare in acelasi grup pentru activitati didactice de tipul seminarii si
laboratoare;
(3) legatura de conexiune care se trimite secretariatului facultatii pentru a fi addugata in
orarul specializarii si pentru a face posibild aderarea studentilor la grupul de lucru.

Art. 16 Cadrele didactice titulare de disciplind au obligatia de a incadrca in sectiunea de
documente a grupului de lucru cu studentii urmatoarele materialele:

(1) suportul de curs sau seminar in format electronic;

(2) fisa disciplinei;

Art. 17 Pe toata durata desfasurdrii online a activitatilor didactice, atat cadrele didactice, céat si
studentii vor pastra camerele video deschise, in scopul facilitarii comunicarii. Studentii sunt
indrumati si solicitati sa se implice activ in activitatile de invatare, predare si cercetare, in mod
deosebit in cele care se desfasoara in format online, activitatea lor fiind considerata si apreciata
in cadrul evaluarii pe parcurs.

Art. 18 Sarcinile de lucru sunt formulate clar, cu recomandarea ca acestea sé fie incluse in
structura cursului, explicit sau prin linkuri, sau se gestioneaza astfel incat studentii sa poata
identifica cu usurinta ce au de facut si in ce termene. Se utilizeaza sisteme informatice de
monitorizare si notare pe parcurs a activitatii studentilor, fiecare student putand astfel sa se
informeze asupra rezultatelor evaluarilor.

Art. 19 Este recomandata utilizarea unor instrumente avansate de prezentare digitala (care
solicitéd si implicarea studentilor), precum si instrumente software care asigura comunicarea
facila si personalizata dintre profesori si studenti. In materialele de studiu pot fi incluse resurse
disponibile pe Internet (videoclipuri, cursuri inregistrate, sarcini de lucru interactive, link-uri catre
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alte resurse digitale etc.), cu scopul de a antrena studentii sa participe activ la diversele tipuri de
activitati de invatare.

Art. 20 Activitatile de evaluare pe parcurs, precum si cele de finalizare a studiilor se desfasoara
exclusiv in spatiul universitar, fata in fata, fiind insa posibila utilizarea metodelor de evaluare
asistate de tehnologie.
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