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1. SCOPUL PROCEDURII

Stabileste modul de derulare a procesului operational privind parcurgerea celor patru
faze ale executiei bugetare a cheltuielilor, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata (ALOP), precum si persoanele si compartimentele implicate.

Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru parcurgerea celor
patru faze ale executiei bugetare a cheltuielilor.

Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

Sprijind auditul si/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate in actiuni
de auditare si/sau control, iar pe Rector, il sprijina in luarea deciziei.

Reglementarea modalitatii de acordare a avansului, cat si decontarea deplasarilor
externe in interes de servici.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti, de catre
personalul din cadrul Directiei Economice, cat si de departamentele si directiile din
Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti cu drepturi in sensul procedurii privind
deplasarile externe.

Aceasta procedura este cunoscuta si respectata de toate serviciile si departamentele
Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti.

Procedura operationala privind decontarea cheltuielilor de deplasare/delegare in
strainatate, in interesul serviciului se aplica tuturor persoanelor care sunt implicate,
prin atributiile stabilite in fisa de post, in activitatea privind decontarea cheltuielilor de
deplasare, din cadrul UTCB.

in derularea activitatii care are ca finalitate decontarea cheltuielilor de deplasare in
strainatate, in interesul serviciului, sunt implicate urmatoarele persoane:
- angajati din cadrul Facultatilor/Departamentelor de specialitate, care sunt
delegatiin alta tara, in interesul serviciului;
- angajati din cadrul DA, care achizitioneaza bilete de avion, cazare si alte
cheltuieli necesare deplasarilor in strainatate;
- angajati din cardul DRI, responsabili cu elaborarea Dispozitia Rectorului pentru
deplasare in straindtate a personalului UTCB;
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- angajati din cadrul DE, care efectueaza verificarile dconturilor de cheltuieli si
inregistrarile contabileale acestora.

Principalele activitati derulate pentru decontarea cheltuielilor de deplasare in
strainatate, in interesul serviciului sunt:

- Intocmirea si aprobarea documentelor in baza cadrora se efectueaza
deplasarea/delegarea, precum si a acelora prin care se acorda avansul de
cheltuieli de deplasare, in cazul solicitarii acestuia;

- Justificarea avansului acordat pentru deplasarea in strainatate, in interesul
serviciului;

- Efectuarea inregistrarilor contabile.

Departamentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate in activitatea privind
decontarea cheltuielilor de deplasare/delegare in strainatate, in interesul serviciului,
sunt:

- Facultatile/ Departamentele de specialitate,

- Departamentul de Relatii Internationale;

- Directia Administrativa;

- Directia Economica.

3. DOCUMENTELE DE REFERINTA

3.1. Legea contabilitatii nr. 82/1991 — republicata cu modificarile si completarile
ulterioare

3.2.  HG 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis
in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar

3.3. HG 582/2015 pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr.
518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in
strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar

3.4. HG 999/2015 pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 518/1995 privind
unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in strainatate pentru
indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar

3.5.  Decret nr.209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa

3.6. Legea nr.70/2015 pentru intdrirea disciplinei financiare privind operatiunile
de incasari si plati in numerar si pentru modificarea si completarea
Ordonantei de urgenta nr.193/2002 privind introducerea sistemelor
moderne de plata

3.7. 0Ordin nr.2634/2015 privind documentele financiar contabile
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3.8. Legeanr.1/2011 legea educatiei nationala actualizata
3.9. Legeanr.53/2003 - Codul muncii
3.10. OMFP 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu

modificarile si completarile ulterioare

3.11. OG 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicata, modificata si completata prin O.U.G. nr. 2/2015
pentru modificarea si completarea unor acte normative, precum si alte

masuri

3.12. OMFP 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum Si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si

legale, cu modificarile si completarile ulterioare
3.13. Regulamentul de ordine interioara si Carta universitara

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii

Entitate publica - Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala,
regie autonoma, societate comerciala la care statul sau o unitate administrativ-
teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /

administreaza fonduri publice si / sau patrimoniu public

Fisa postului - Document care defineste locul si contributia postului in atingerea
obiectivelor individuale si organizationale, caracteristic atat individului, cat si entitatii, si
care precizeazd sarcinile si responsabilitatile care 7 revin titularului unui post. In
general, fisa postului cuprinde: denumirea postului, obiectivele individuale, sarcinile,
competentele, responsabilitatile, relatiile cu alte posturi, cerintele specifice privind
pregatirea, calitatile, aptitudinile si deprinderile necesare realizarii obiectivelor

individuale stabilite pentru postul respectiv.

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire la aspectul procesual. Se elaboreaza pe tipuri de activitatj, stabileste
responsabilitati de tinere sub control a unui proces cu activitati specifice.

Responsabilitate - Obligatia de a indeplini sarcina atribuita, a carei neindeplinire atrage
sanctiunea corespunzatoare tipului de raspundere juridica.
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Editie a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editji - Actiunile de modificare, addaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

472. Abrevieri

UTCB — Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti

MEN — Ministerul Educatiei Natioanale

DE - Directia Economica din cardul UTCB

DA - Directia Administrativa din cadrul UTCB

DRUS - Directia Resurse Umane si Salarizare din cadrul UTCB

DRI - Departamentul Relatii Internationale din cadrul UTCB

ALOP - Angajare, lichidare, ordonantare, plata

CAB - sistem de angajare in platforma FOREXEBUG pentru o putea efectua
plata prin trezorerie

5. DESCRIEREA ACTIVITATII

Angajatul care urmeaza sa efectueze o deplasare externa, trebuie sa completeze o
cerere de deplasare externa.

Cererea pentru dispozitia de deplasare se depune la DRI cu minim 30 zile anterior
inceperii deplasarii, impreuna cu documente justificative privind deplasarea (invitatie,
programul conferintei, e-mail de confirmare, etc) si primeste un numar de inregistrare
in acest sens.

La momentul depunerii Cererii la DRI aceasta va include semnaturile directorului de
departament, decanului si directorului de proiect (daca e cazul).

In cazuri exceptionale, Cererea pentru dispozitia de deplasare poate fi depusa cu
minim 10 zile anterior inceperii deplasarii. Aceste cazuri sunt:

1. Deplasari ale caror costuri vor fi suportate complet de catre solicitant, din fonduri
personale, sau de catre o terta parte, nefiind implicate fonduri gestionate de catre
UTCB.

2. Deplasari ale caror confirmari de realizare au fost primite cu mai putin de 30 de zile
inaintea inceperii lor, bine justificate cu documente suplimentare si avand
recomandarea suplimentara din partea responsabilului sursei de finantare.
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DRI intocmeste astfel Dispozitia Rectorului pentru deplasare externa, dispozitie ce se
semneaza de conducdtorul unitatii (rector) sau de persoana autorizatda de acesta
(prorector).

Dupa semnarea Dispozitiei Rectorului pentru deplasare externa, un original ramane la
DRI, un original ajunge la DE pentru efectuarea platilor necesare deplasarii externe, un
original la persoana care se deplaseaza, o copie a acesteia ajunge la DA din cadrul
UTCB, pentru achizitia de bilete de avion sau cazare, o copie ajunge la DRUS pentru
evidenta salariatilor.

Dispozitia rectorului pentru de deplasare/delegare externa serveste ca:
- dispozitie catre persoana delegata sa efectueze deplasares;
- document pentru decontarea de catre titular a cheltuielilor efectuate cu ocazia
deplasarii,
- document pentru stabilirea diferentelor de primit sau de restituit de catre
titularul de avans;
- document justificativ de inregistrare in contabilitate.

Dispozitia rectorului pentru deplasare/delegare externd, pentru a putea fi folosita ca
document de justificare a deplasarii, trebuie sa contina cel putin urmatoarele
informatii:
- denumirea institutiei; denumirea, numarul si data formularului;
- numele, prenumele si functia persoanei delegate;
- scopul, destinatia si durata deplasarii;
- enumerarea cheltuielilor pe care le implica deplasarea, cat si specificarea sursei
de finantare din care deplasarea va fi decontata;
- semnatura conducatorului  entitatii  (Rectorul)/persoanei  imputernicite
(Prorectorul).

Dispozitia rectorului pentru deplasare (delegatie) externa circula la:
- persoana care efectueaza deplasareg;

- conducatorul universitatii (Rectorul) /persoana imputernicita (Prorectorul) sa
dispuna deplasarea, pentru semnare;

- DRI, pentru arhivarea documentului, cat si pentru evidenta deplasarilor externe;

- DA, pentru achizitie de bilete avion , cazare sau alte cheltuieli necesare
deplasarii externe;

- DRUS, pentru evidenta salariatilor;

- DE, unde acesta se depune pentru ridicare avans deplasare, inainte de plecare,
daca este cazul siimpreuna cu documentele justificative, pentru decontare;

- DE pentru verificarea decontului de deplasare/delegatie externa, pe baza actelor
justificative anexate la acesta de catre titular, la intoarcerea din deplasare,
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stabilindu-se diferenta de primit sau de restituit, cu luarea in considerare a
eventualelor penalizari,

- persoana autorizata sa exercite controlul financiar preventive, impreuna cu
documentele ALOP, pentru viza.

Decontarea cheltuielilor privind indemnizatia de delegare si de detasare, cheltuielile de
transport, precum si cele de cazare se fac in limitele sumelor aprobate prin bugetul de
venituri si cheltuieli, conform reglementarilor legale.

Decontarea cheltuielilor se va face respectand reglemetarile legale in vigoare. Toate
cheltuielile efectuate in cadrul deplasarii/delegarii care nu respecta prevederile
legislative in vigoare NU vor fi decontate, ramanand in sarcina persoanei care a
efectuat deplasarea.

Daca la decontarea avansului suma cheltuielilor efectuate este mai mare decat
avansul primit, pentru diferenta de primit de catre titularul de avans se intocmesc
documentele de plata a diferentei de primit (ALOP pentru diferenta de primit, dispozitie
de plati, ordin de plata).

in cazul in care, la decontare, sumele privind cheltuielile efectuate cu ocazia deplasarii
sunt mai mici decat avansul primit, diferenta de restituit se depune la casierie pe baza
de dispozitie de incasare.

Pentru acordarea avansului pentru deplasare prin casierie se intocmeste Dispozitia de
platd/incasare (Cod 14-4-4), care serveste ca:
- dispozitie pentru casierie, in vederea achitarii in numerar a avansurilor aprobate
pentru cheltuieli de deplasare, precum si a diferentei de incasat de catre titularul
de avans in cazul justificarii unor sume mai mari decat avansul primit;

- document justificativ de inregistrare in Registrul de casa si in contabilitate.

Pentru acordarea avansului pentru deplasare prin ordin de plata se intocmeste ordinul
de plata, care serveste ca:
- dispozitie pentru banca/trezorerie, in vederea achitarii avansurilor aprobate
pentru cheltuieli de deplasare, precum si a diferentei de incasat de catre titularul
de avans in cazul justificarii unor sume mai mari decat avansul primit;

- document justificativ de inregistrare in contabilitate.

Avand in vedere prevederile legale in vigoare, sumele in numerar se vor acorda numai
cu titlu exceptional si numai cu aprobarea conducatorului entitatii sau a persoanei
imputernicite de catre acesta. Avand in vedere ca, in conformitate cu legislatia in
vigoare, avansul se acorda numai personalului angajat plecat in delegatie.
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Conform legislatiei in vigoare, avansurile privind cheltuieli de deplasare pot fi acordate
cu cel mult 2 zile lucratoare inainte de plecare, cu exceptia sumelor solicitate pentru
procurarea biletelor de calatorie cu mijloace de transport cu locuri rezervate, care se
pot elibera cu cel mult 10 zile inainte de data plecarii, cu obligatia de a se justifica
avansul in termen de cel mult 3 zile lucratoare de la sosirea din deplasare, exclusiv
ziua sosirii.

Indemnizatia de deplasare

Indemnizatia de deplasare se acorda pentru categoria | a nivelurile stabilite pentru
flecare tara in care are loc deplasarea, potrivit anexei din HG 518/1995.
Pentru personalul trimis in strainatate, in misiuni cu caracter temporar care se
deplaseaza pentru durate de timp care nu necesita cazare, inclusiv pe durata intregii
nopti, indemnizatia de deplasare este formata numai din diurna stabilita conform
anexei anexei prevazuta in HG 518/1995.

in cazul in care cheltuielile pentru cazare se suportd de catre partenerii externi,
indemnizatia de deplasare este formata numai din diurna stabilitd conform anexei
prevazuta in HG 518/1995.

In cazul in care cheltuielile pentru masa se suportd de catre partenerii externi,
indemnizatia de deplasare este formata din 50% din diurna si 100% din indemnizatia
de cazare, stabilite pentru tara in care are loc deplasarea, potrivit categoriei in care se
incadreaza.

In cazul intreruperii céalatoriei, determinatd de programul de zbor al avioanelor,
drepturile de indemnizatie de deplasare ale personalului se acorda, in continuare, la
nivelul prevazut pentru tara de destinatie, numai daca sejurul pe perioada respectiva
nu este asigurat de catre companiile care efectueaza transportul.

Perioada pentru care se acorda diurna in valuta se determina in functie de mijlocul de
transport folosit, avandu-se in vedere:

a) momentul decoldrii avionului, la plecarea in strdindtate, si momentul aterizarii
avionului, la sosirea in tara, de si pe aeroporturile care constituie puncte de trecere a
frontierei de stat a Romaniei;

b) momentul trecerii cu trenul sau cu mijloacele auto prin punctele de trecere a
frontierei de stat a Romaniei, atat la plecarea in strainatate, cat si la inapoierea in tara.
Pentru fractiunile de timp care nu insumeaza 24 de ore, diurna se acorda astfel: 50%
pana la 12 ore si 100% pentru perioada care depaseste 12 ore.

Personalul trimis in strainatate, beneficiaza de 50% din diurna stabilitd pentru tara in
care are loc deplasarea, categoria |, in cazul in care cheltuielile pentru masa se suporta
de catre partenerii externi.

Cheltuieli de cazare

Indemnizatia de cazare se acorda numai pentru categoria | de indemnizatie de
deplasare, la nivelul prevazut pentru fiecare tara in care are loc deplasarea, potrivit
anexei din HG 518/1995.
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Pentru personalul care participa la misiuni cu caracter temporar care impun cazare la
anumite hoteluri/locatii din motive de securitate sau reprezentare, indemnizatia de
cazare se acorda la nivelul corespunzator tarifelor practicate de catre hotelurile in care
au loc manifestarile respective, pe baza comunicarii primite din partea organizatorilor
ori a reprezentantelor Romaniei din tarile respective, cu aprobarea de catre
conducerea UTCB.

Cheltuieli de transport

Personalul trimis in strainatate are dreptul sa caldtoreasca cu avionul, cu trenul sau
poate sa calatoreasca si cu mijloace auto in situatia in care cheltuielile totale ce
trebuie suportate sunt inferioare tarifelor practicate in cazul calatoriei cu avionul.

Pentru calatoria cu avionul se poate calatorii si deconta doar clasa econimica, insa cu
aprobarea conducerii UTCB persoana care se deplaseaza in strainatate poate sa
calatoreasca si la business class, in situatia in care nu sunt locuri la clasa economica,
iar plecarea in delegatie nu poate fi amanata.

Personalul poate sa calatoreasca cu trenul doar la clasa | cu vagon de dormit, un loc in
cuseta de 2-4 locuri.

Transportul dus-intors, pe distanta dintre aeroport sau gara si locul de cazare, se face
cu mijloacele de transport in comun sau cu taxiul.

Pentru indeplinirea programului stabilit se pot inchiria atat mijloace de transport, in
vederea deplasarii in grup, in interiorul tarii de destinatie, cat si diferite mijloace de
comunicatii, cu acordul prealabil al rectorului UTCB; decontarea cheltuielilor aferente
urmand sa se faca, potrivit legii, pe baza de documente justificative.

Alte cheltuieli

Pentru acoperirea unor eventuale cheltuieli neprevazute, precum si a celor pentru
convorbiri telefonice, telex, comisioane de schimb, diferente de tarif la cazare si altele
asemenea, necesare indeplinirii misiunii, se poate acorda in limita unei sume de pana
la 50% din indemnizatia de deplasare la care are dreptul personalul.

In cazul personalului care se deplaseaza cu mijloace auto, inclusiv cu cele proprietate
personala, UTCB poate avansa sumele necesare pentru plata carburantilor si a
lubrifiantilor, pentru un consum de contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km
parcursi, conform legii, pe distanta cea mai scurta, precum si pentru plata taxelor
rutiere, de transbordare sau a altor asemenea cheltuieli, inclusiv asigurarea pentru
raspunderea civila, respectiv cartea verde. De asemenea, UTCB va avansa sumele
necesare acoperirii cheltuielilor de cazare, in conditiile deplasarii cu auto personal,
dupa parcurgerea unei distante zilnice de minimum 500 km. Sumele necesare pentru
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destinatiile mentionate se vor acorda in lei sau in valuta, in functie de tara in care se
efectueaza cheltuielile respective.

Modul de acordare si de justificare a sumelor cheltuite n valuta

Sumele in valuta cuvenite personalului ce se deplaseaza in interesul serviciului in
strainatate, se acorda sub formd de avans. Sumele solicitate ca avans pentru
deplasare in strainatate se pot acorda in valuta sau in lei, dupa cum solicita persoana
care doreste avas pentru deplasare.

Justificarea sumelor cheltuite in valuta, cu exceptia celor reprezentand indemnizatia
de deplasare, se face pe baza de documente si se aproba de catre ordonatorul de
credite; in cazul cheltuielilor medicale este necesar si avizul policlinicii de specialitate.
In situatia in care in unele tari, potrivit practicii existente pe plan local, nu se elibereaza
documente sau acestea sunt retinute de catre autoritati, sumele cheltuite, cu exceptia
celor reprezentand indemnizatia de deplasare, se justifica pe baza de declaratie data
pe propria raspundere. In tarile in care Romania are reprezentante, declaratia se
confirma de catre aceste reprezentante, daca pentru obtinerea acestei confirmari nu
sunt necesare cheltuieli de deplasare.

Sumele in valuta folosite in alte scopuri, pierdute, furate sau cheltuite fara respectarea
conditiilor in care au fost acordate, se recupereaza in valuta de la cei vinovati.
Eventualele penalitati de intarziere se calculeaza in lei, pe baza cursului de schimb
valutar la data depunerii sumei datorate.

Recuperarea avansului nejustificat sau a sumelor ramase necheltuite si nedepuse sau
depuse peste termenele prevazute de lege, inclusiv a penalitatilor de intarziere, se face
pe baza de dispozitie emisa de catre rectorul UTCB, la propunerea DE, directie care a
acordat avansul pentru deplasare.

6. RESPONSABILITATI / OBLIGATII

Responsabilitatile ordonatorului de credite (Rector) / persoanelor imputernicite de
acesta (Prorectori):
- raspunde de aprobarea cererii de deplasare/delegare in alta tara in interes de serviciy,
- raspunde de aprobarea documentelor specifice deplasarii/delegarii in strdinatate in
interes de serviciu.

Departamentul de Relatii Internationale proceseaza si verificd Cererea pentru
Dispozitia de Deplasare si elaboreaza Dispozitia de Deplasare in baza Cererii, arhiveaza
Cererea si un exemplar al Dispozitiei, asigura comunicarea cu solicitantul si aplicarea
procedurii.
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Responsabilitatile persoanelor din cadrul DE care au atributii aferente prezentei
proceduri:

- sa mentioneze pe decont data primirii, care se considera data justificarii avansului, in
cazul in care a fost solicitat avans pentru deplasare externa

- raspunde de verificarea deconturilor si de legalitatea documentelor justificative
anexate la decont, concordanta lor cu natura si destinatia cheltuielilor pentru care s-a
acordat avansul si respectarea termenului de justificare.

- raspunde de plata/incasarea sumelor ramase necheltuite din avans aferente
deconturilor de cheltuieli intocmite de titular si avizate de ordonator precum si de
inregistrarea acestora in evidentele contabile.

Responsabilitatile persoanelor care acorda viza de control financiar preventiv:
- raspunde de exercitarea atributiilor reglementate legal privin acordarea vizei de
control financiar preventiv.

Responsabilitatile persoanelor din cadrul DA care au atributii aferente prezentei
proceduri:

- raspunde de achizitia biletelor de avion si de achizitia cazarii, solicitate pentru
deplasare in interes de serviciu, daca este cazul.

Persoana trimisa in deplasare/delegare in straindtate:

- depunerea Cererii pentru Dispozitia de Deplasare cu 30 de zile inainte de realizarea
acesteia (in afara cazurilor exceptionale)

- executarea sarcinilor pe perioada delegarii se considera munca prestata in

realizarea obligatiilor ce revin persoanei delegate la locul ei de munca

- raspunde de intocmirea decontului in conformitate cu prevederile legale, de
depunerea acestuia in maximum 10 zile lucratoare de la intoarcerea din deplasare si
in maximum 2 zile lucratoare de la intoarcerea in tard, in cazul in care a beneficiat
de un avans.

Nedepunerea decontului in termenele stipulate atrage raspunderea titularului, acesta
suportandu-si cheltuielile de deplasare din surse proprii.

In cazul in care titularii de avansuri intocmesc si prezintd deconturi incomplete sau
anexea za la acestea documente nevalabile, avansurile se considera justificate numai
cu valoarea documentelor valabile.

In cazul in care a fost acordat avans, neprezentarea decontului in termen va duce la

calcularea de penalitati de 0,5%/zi de intérziere precum si la inceperea demersurilor
legale privind recuperarea sumelor datorate.
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7. DISTRIBUIRE

Procedura va fi distribuita persoanelor care executa sau participa la activitatea expusa
in prezenta, respectiv persoanele din cadrul DE care sunt implicate prin atributiile
prevazute in fisa postului in desfasurarea activitatii directiei.

8. MONOGRAFIE CONTABILA utilizatd in inregistrarea acordarii i
decontérii cheltuielilor de deplasare/delegare in strdindtate in interesul
serviciului

Ridicarea numerarului de la trezorerie, in vederea acordarii avansului pentru deplasare
(indemnizatie de deplasare, cazare si transport):

5810101.SF = 7700000.SF.Art.chelt pentru sume acordate in lei
sau

5810101.SF = 5600103SF.Art.chelt pentru sume acordate in valuta
Depunerea numerarului in casierie:

5310101.SF = 5810101.SF pentru sumein lei

sau

¥5310402.SF tip valuta = 5810101.SF pentru sume in valuta
Acordarea avansului pentru deplasare:

5420100.SF.Art.chelt = 5310101.SF pentru sumein lei

sau

5420200.SF.Art.chelt = 5310402.SF.Art.chelt. pentru sume in valuta

Justificarea avansului, la intoarcerea din deplasare, in situatia in care valoarea
decontului este egald cu suma avansata (indemnizatie de deplasare, cazare si

transport)

6460000.SF.Art.chelt. = 5420100.SF.Art.chelt. pentru sumein lei
6140000. SF.Art.chelt.= 5420100.SF.Art.chelt. pentru sumein lei
sau

6460000.SF.Art.chelt. = 5420200.SF.Art.chelt. pentru sume in valuta
6140000. SF.Art.chelt.= 5420200.SF.Art.chelt. pentru sume in valuta

Justificarea avansului, la intoarcerea din deplasare, in situatia in care valoarea
decontului depdseste suma avansata (indemnizatie de deplasare, cazare si transport)

% = % pentru sume in lei
6460000.SF.Art.chelt. 5420100.SF.Art.chelt.
6140000.SF.Art.chelt. 4620109.SF

Nsau
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% = % pentru sume in valuta
6460000.SF.Art.chelt. 5420200.SF.Art.chelt.
6140000.SF.Art.chelt. 4620109.SF
Se achita contravaloarea diferentei din decont:
4620109.SF =5310101.SF / 7700000.SF.Art.chelt pentru sumein lei
sau
5810101.SF = 5600103.SF.Art.chelt. pentru sume in valuta
5310402.SF tip valuta = 5810101.SF
4620109.SF = 5310402.SF tip valuta

Justificarea avansului, la intoarcerea din deplasare, in situatia in care valoarea
decontului este mai mica decat avansul acordat (indemnizatie de deplasare, cazare si
transport)

% = 5420700.SF.Art.chelt. pentru sumein lei
6460000.SF.Art.chelt.
6140000.SF.Art.chelt.
sau

% = 5420200.SF.Art.chelt. pentru sume in valuta
6460000.SF.Art.chelt.
6140000.SF.Art.chelt.
Depunerea numerarului (avansului neutilizat): pentru sumein lei

5310101.SF = 5420100.SF.Art.chelt.
5810101.SF = 5310101.SF

7700000.SF.Art.chelt. = 5810101.SF
(aceasta inregistrare se efectueaza invers in rosu, pentru a nu fi afectata executia bugetara)

Sau

Depunerea numerarului (avansului neutilizat): pentru sume in valuta
5310402 .SF tip valuta = 5420200.SF Art.chelt.
5810101.SF = 5310402.SF tip valuta

5600103.SF.Art.chelt. = 5810101.SF

(aceasta inregistrare se efectueaza invers in rosu, pentru a nu fi afectata executia bugetara)

9. RISCURI
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10. ANEXE

Cerere deplasare in strainatate

Dispozitia Rectorului pentru deplasare in strainatate
Referat de necessitate

Dispozitie de plata / incasare,

Propunere de angajare a unei cheltuiel

Angajament legal/individual

Ordonantare de plata

Ordin de plata in trezorerie

Dispozitie de ridicare numerar in valuta

Dispozitie de plata valutara externa
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