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Universitatea Tehnica
de Constructii Bucuresti

Nr.17978/11.12.2025
HOTARAREA

SENATULUI UNIVERSITATII TEHNICE DE CONSTRUCTII BUCURESTI
Adoptata in data de 11.12.2025

Avand in vedere actele normative de certificare a infiintarii si functionarii cu
continuitate a invatamantului superior de constructii din Bucuresti;

Decretul nr. 175/2 august 1948 al Marii Adunari Nationale de reforma a
invatamantului, publicat in Monitorul Oficial nr.177/3 august 1948, privitor la
infiintarea “Institutului de Constructii Bucuresti”,

Hotararea Guvernului nr. 458/29 iulie 1994, privitoare la schimbarea denumirii
“Institutului de Constructii Bucuresti” in “Universitatea Tehnica de Constructii
Bucuresti”;

In conformitate cu prevederile Legii nr. 199/2023 - Legea invitamantului
superior, cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul Art.69 din Carta Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti;

In baza Hotararii Consiliului de Administratie nr. 15346 din 05.11.2025,

SENATUL
UNIVERSITATII TEHNICE DE CONSTRUCTII BUCURESTI
HOTARASTE:

Art. 1 Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii Universitatii
Tehnice de Constructii Bucuresti, requlament prezentat in Anexa 1, parte integranta a
prezentei Hotarari.

Hotararea a fost luata cu 22 voturi ,De acord” din 22 de voturi valabil exprimate.
Art. 2 Consiliul de Administratie, Directia General Administrativa, Serviciul Biblioteca-

Editura-Reviste Stiintifice si facultatile vor duce la indeplinire prevederile prezentei
hotarari.

PRESEDINTE SENAT,
Prof. univ. dr. ing. Alexandru Octavi







Regulamentul de organizare si functionare a
Bibliotecii - Universitatii Tehnice de Constructii
Bucuresti

Aprobat Anexa x la Hotararea Senatului Nr.
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Articolul 1 (statut, misiune si functii generale)

(1) Biblioteca Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti este parte integrantd a
sistemului de invatamant superior. Rolul bibliotecii este acela de a asigura sprijinul de
specialitate pentru instruire, educatie, cercetare stiintificd si perfectionare
desfasurate in universitate.

(2) Biblioteca universitatii este organizata sub forma serviciului Biblioteca-Editura-
Reviste Stiintifice, conform organigramei si regulamentului de organizare si
functionare al Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti.

(3) Biblioteca universitatii colectioneaza, organizeaza, conserva si valorifica fonduri
de carti, publicatii seriale, colectii speciale si alte documente grafice, digitale si
audiovizuale, din tara si din strainatate.

(4) Biblioteca universitatii asigura accesul la colectii pentru studentii, personalul
didactic, didactic-auxiliar, nedidactic si de cercetare si cursantilor Universitatii Tehnice
de Constructii Bucuresti.

(5) Biblioteca universitatii asigura accesul la colectii pentru personalul didactic al
universitatilor partenere din cadrul EU Conexus.

(6) Finantarea bibliotecii se asigura din bugetul universitatii. Universitatea asigura
baza materiala si spatiile necesare functionarii bibliotecii.

(7) Biblioteca universitatii coopereaza cu facultatile, departamentele si personalul
didactic al universitatii pentru selectia documentelor, controlul stiintific al lucrarilor de
informare bibliografica si prelucrarea analitica a publicatiilor periodice

(8) Biblioteca universitatii coopereaza cu bibliotecile altor institutii de invatamant
superior, bibliotecile centrale universitare si unitatile de informare-documentare din
tard si strainatate pentru completarea, organizarea si utilizarea colectiilor si
informarea documentara.

Articolul 2 (constituirea, administrarea si valorificarea fondului documentar)

(1) Biblioteca universitatii organizeaza si valorifica publicatii cu caracter enciclopedic
sau specializat, stiintific si tehnic, din tara si din strainatate, pe toate tipurile de
suporturi documentare, in concordantad cu programele de studii, cercetare si cultura
ale universitatii.

(2) Patrimoniul documentar al bibliotecii universitatii include carti, publicatii seriale,
documente audiovizuale si electronice, baze de date si alte categorii de materiale,
indiferent de suportul material. Constituirea si dezvoltarea colectiilor se realizeaza
prin achizitii, transferuri, schimb inter-bibliotecar intern si international, donatii si
sponsorizari, potrivit art. 41 din legea nr. 334/2002, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(3) Evidenta, prelucrarea, conservarea, recuperarea si eliminarea documentelor se
efectueaza conform prevederilor art. 40 din legea nr. 334/2002, cu modificarile si
completérile ulterioare. Colectiile se pastreaza in depozite si in spatii cu acces liber,
special amenajate, in conditii care asigura conservarea si securitatea fondului
documentar.
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(4) Personalul responsabil de colectiile cu acces liber sau destinate imprumutului la
domiciliu beneficiaza, potrivit art. 51 alin. (1) din Legea nr. 334/2002, de un coeficient
de 0,3% scadere din totalul fondului inventariat, reprezentand pierdere naturala
aferenta riscului normal al serviciului.

(5) Biblioteca cu sprijinul Consiliului Cercetarii al Universitatii Tehnice de Constructii
Bucuresti efectueaza selectia documentelor roménesti si straine in vederea
achizitionarii acestora, evaluarea periodica a colectiilor, scoaterea din inventar a
publicatiilor perimate din punct de vedere stiintific, elaborarea documentatiei
necesara pentru acreditarea unei specializari din cadrul universitatii etc.

Articolul 3 (structura organizatorica si filialele bibliotecii)

(1) Biblioteca Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti este alcatuita din unitatea
centralg, cu rol de coordonare, si din filiale organizate la nivelul facultatilor.

(2) La nivelul fiecarei facultati a universitatii functioneaza cate o filiala a bibliotecii. In
cadrul filialei CCIA functioneaza sectia de imprumut CDR doar pentru cadre didactice.

(3) Unitatea centrala include urmatoarele compartimentele:
(@) compartimentul de evidenta si schimb inter-bibliotecar,
(b) compartimentul de catalogare si clasificare,

(c) compartimentul de referinte bibliografice,

(d) compartimentul de digitizare si prezervare,

(e) compartimentul de copyright si promovare,

(f) compartimentul de editura Conspress,

(g) compartimentul revistelor stiintifice ale UTCB.

(4) Organigrama bibliotecii se aproba de senatul universitar la propunerea consiliului
de administratie al universitatii, la solicitarea conducerii bibliotecii, in functie de
complexitatea, misiunea si fluxurile generale de activitate, conform prevederilor
acestui regulament.

Articolul 4 (atributii, activitati si servicii oferite)

(1) Biblioteca contribuie la activitatea didacticd si de cercetare a universitatii,
asigurand informarea documentara, dezvoltarea colectiilor si perfectionarea
profesionala a personalului.

(2) Biblioteca intretine relatii de cooperare cu biblioteci, institutii si organizatii
nationale si internationale, in scopul circulatiei informatiei si documentelor, si poate
incheia conventii sau contracte pentru activitati specifice.

(3) In vederea indeplinirii atributiilor sale, biblioteca desfasoara activitati de achizitie,
catalogare, indexare, digitizare si conservare a publicatiilor; gestioneaza lucrarile
cadrelor didactice, tezele de doctorat si alte materiale stiintifice; dezvolta Biblioteca
digitala a universitatii si realizeaza schimburi si donatii de publicatii.
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(4) Biblioteca ofera servicii de consultare, imprumut la domiciliu, imprumut inter-
bibliotecar, informare bibliografica, acces la baze de date si documente electronice,
precum si instruire a utilizatorilor, conform procedurilor aprobate. asigurd conditiile
necesare pentru consultarea de catre toate categoriile de utilizatori a documentelor,
in sélile de lecturd si prin imprumut la domiciliu.

(5) Biblioteca elaboreaza si publica instrumente de informare bibliografica,
inregistreaza cererile tematice sau de acreditare, ofera informatii de specialitate la
cererea utilizatorilor si actualizeazd permanent pagina web cu informatii privind
colectiile, serviciile si evenimentele.

(6) Compartimentul de informatizare asigura gestiunea datelor bibliografice,
intretinerea aplicatiilor web, functionarea echipamentelor si salvarea periodica a
bazelor de date.

(7) Biblioteca digitala a Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti urmeaza a se
dezvolta cu urmatoarele activitati: crearea structurii de colectii din cadrul depozitului
digital; selectarea documentelor care urmeaza sa fie introduse; evaluarea drepturilor
de autor pentru fiecare document care intra in depozit; colaborarea cu autorii pentru
semnarea contractelor de inregistrare in acces deschis a documentelor; incarcarea si
indexarea documentelor digitizate; verificarea corectitudinii datelor, a accesului la
fisierele din cadrul colectiilor si a copyright-ului; participarea la procesul de prezervare
a documentelor electronice.

Articolul 5 (evidenta, conservarea si circulatia fondului documentar)

(1) Publicatiile aflate in colectiile bibliotecii au statut de bunuri culturale comune si
sunt evidentiate in documente de inventar. Documentele aflate in colectiile bibliotecii
nu au statut de mijloace fixe.

(2) Evidenta colectiilor se realizeaza in sistem clasic, utilizand formulare si registre
fizice, siinformatizat, conform procedurilor de lucru. Documentele se organizeaza pe
fonduri si colectii, in functie de specificul si atributiile bibliotecii.

(3) Biblioteca universitatii poate imprumuta publicatii pe care nu le are in colectiile
sale, prin intermediul imprumutului inter-bibliotecar, pe baza unei solicitari adresate
altei biblioteci.

(4) in cadrul imprumutului inter-bibliotecar international, biblioteca poate solicita altor
biblioteci si institutii de documentare din strainatate publicatii care nu se gasesc in
tara. La randul ei, aceasta va raspunde cererilor de imprumut din strainatate, utilizand
in acest scop documente originale sau copii, respectand prevederile legii dreptului de
autor.

(5) Toate publicatiile intrate in biblioteca se inregistreaza in evidentele acesteia, pe baza
actelor insotitoare: factura, proces verbal, ordin de transfer, decizie de scadere

(6) In cazul donatiilor, schimbului sau a altor situatii in care publicatiile nu sunt insotite
de acte, biblioteca intocmeste documente prin care dovedeste provenienta si
stabileste valoarea de inventar, atunci cand aceasta nu este prevazuta.

(7) Eliminarea publicatiilor din evidenta bibliotecii se face in conditiile prevazute de
lege, conform procedurilor de lucru, in caz de casare, pierdere sau transfer.
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(8) Casarea publicatiilor se face numai in cazul documentelor deteriorate sau cu
continut perimat. Listele publicatiilor propuse pentru casare se intocmesc de catre
biblioteca universitatii, se avizeaza de cétre directorul general administrativ si se
aproba de cétre rectorul universitatii.

(9) in cazul pierderii unor publicatii de catre utilizatori, eliminarea acestora din
evidenta bibliotecii se realizeazd numai dupa recuperarea contravalorii acestora.

(10) in cazul deceselor utilizatorilor, atunci cand publicatiile imprumutate de acestia
nu au fost restituite, sau in cazul distrugerii unor publicatii ca urmare a unor calamitati
naturale, incendii sau alte evenimente de natura distructiva, acestea se scad din
evidentele bibliotecii. Listele acestor publicatii se intocmesc de catre biblioteca
universitatii strict pe baza unor acte justificative, se avizeaza de catre directorul
general administrativ si se aproba de catre rectorul universitatii.

(11) Biblioteca universitatii accepta donatii de publicatii de la persoane fizice sau
juridice. Se accepta cu prioritate donatii de titluri care nu exista in fond, nu sunt
depasite stiintific sau tehnic, se afla in stare bund, constituie publicatii complete sau
completari ale seriilor existente in biblioteca. Selectia se face pe baza valorii stiintifice
si a relevantei informatiei pentru programele de studii organizate de universitate sau
activitatea de cercetare desfasuratd. Acceptarea donatiei se face in acord cu spatiile
disponibile pentru pastrarea publicatiilor si personalul care deserveste biblioteca.

(12) Biblioteca universitatii selecteaza dintre publicatile donate, in acord cu
necesitatile proprii, astfel:

(a) publicatii pe care le pastreaza in fondul propriu;

(b) publicatii pe care le distribuie catre biblioteci scolare, universitare, publice;
distribuirea se face pe baza borderouri.

(13) Biblioteca poate realiza schimburi interne si internationale de documente,
utilizeaza publicatiile editate de universitate, stabileste fondul pentru schimb si tine
evidenta prin registre specifice.

(14) Catalogarea, clasificarea si indexarea documentelor se realizeaza conform
normelor de standardizare internationald UNIMARC.

(15) Prelucrarea publicatiilor se face informatizat in sistemul integrat de biblioteca.
Biblioteca organizeaza si intretine catalogul electronic OPAC al sistemului integrat de
biblioteca TINREAD, accesibil prin pagina web a bibliotecii.

(16) Comunicarea documentelor se realizeaza in sélile de lectura sau prin imprumut
la domiciliu si imprumut inter-bibliotecar.

(17) Colectiile bibliotecii pot fi consultate prin: imprumut la salile de lecturd, imprumut
la domiciliu, consultarea documentelor digitale, prin intermediul site-ului bibliotecii.

(18) Documentele unicate aflate in salile de lectura pot fi imprumutate pe o perioada
limitata de timp, stabilindu-se un calendar de imprumut flexibil in functie de rezervari
si solicitari.

(19) in vederea asigurarii bunei gestionari a colectiilor, biblioteca executd periodic
verificarea colectiilor, astfel:
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(a) fondul care cuprinde pana la 10.000 de documente - o data la 4 ani;

(b) fondul cuprins intre 10.001-50.000 de documente - o data la 6 ani;

(c) fondul cuprins intre 50.001-100.000 de documente - o data la 8 ani;

(d) fondul cuprins intre 100.001-1.000.000 de documente - o data la 10 ani;
(e) peste 1.000.000 de documente - o data la 15 ani.

(20) in caz de predare/preluare a gestiunii fondului de documente, precum si in situatii
de forta majora se procedeaza la verificarea integrala a inventarului. in cazuri de forta
majord, incendii, calamitati naturale etc. conducerea bibliotecii dispune scoaterea din
evidenta a documentelor distruse.

Articolul 6 (drepturile, obligatiile si regimul de sanctiuni al utilizatorilor)

(1) Accesul utilizatorilor in biblioteca se face pe baza unui permis de intrare. Permisul
de intrare care este personal si netransmisibil.

(2) Permisul de intrare este materializat sub forma unui card. Primul card este oferit
de universitate gratuit, cu conditia ca acesta sa il predea la sfarsitul studiilor, sau la
incheierea contractului cu UTCB, mai exact la semnarea fisei de lichidare. in cazul
pierderii acestuia, titularul este obligat sa declare bibliotecii acest lucru, urménd sa i
se elibereze un duplicat contra cost. Dacad o altd persoana foloseste Permisul de
intrare al titularului si provoaca daune colectiilor de documente sau altor bunuri ale
bibliotecii, titularul raspunde solidar cu cel care a provocat daunele.

(3) Biblioteca deserveste urmatoarele categorii de utilizatori:

(a) utilizatori interni: studenti, personal didactic si didactic auxiliar, personal de
cercetare, personal nedidactic;

(b) utilizatori externi: personal didactic din cadrul universitatilor partenere din EU
Conexus, persoane care nu apartin comunitatii universitare.

(4) Biblioteca UTCB asigura prioritar accesul utilizatorilor interni la colectiile si
serviciile bibliotecii.

(5) Pentru categoriile de utilizatori externi, conducerea bibliotecii isi rezerva dreptul de
a aproba, eliberarea unui permis de biblioteca in functie de capacitatea de studiu
existenta la salile de lectura. Tot pentru aceasta categorie se elibereaza permisul pe
o perioada determinata: 3, 6 luni sau 1 an si se va achita taxa aferenta cardului.

(6) Accesul la colectiile si serviciile bibliotecii se face pe baza unui permis de
biblioteca, valabil pentru toate bibliotecile filiale.

(7) Utilizatorii interni ai bibliotecii se clasifica in clase de cititori, astfel:

(a) clasa cititori ,student” care cuprinde studentii inmatriculati in universitate la
programe de studii de licenta, masterat sau doctorat;

(b) clasa cititori ,personal” care cuprinde personalul didactic si didactic auxiliar,
personalul de cercetare si personalul nedidactic;
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(8) Un utilizator din clasa de cititori ,student” are acces la serviciile bibliotecii
universitatii in conditiile urmatoare:

(a) accesul este asigurat la toate filialele, mai putin la biblioteca cadrelor didactice;

(b) un exemplar din acelasi titlu de publicatie, poate fi imprumutat pentru maxim 150
zile;

(c) imprumutul unui exemplar se poate prelungi inca 150 de zile , pentru un numar de
maxim 5 titluri;

(d) poate avea in imprumut concomitent maxim 14 exemplare, titluri diferite;
(e) poate rezerva maxim 14 titluri diferite;
(f) poate prelungi imprumutul aceluiasi exemplar de cel mult 3 ori;

(g) acumuleaza céate un punct de penalizare pentru o zi de intarziere a restituirii in
raport cu termenul de restituire;

(h) acumuleaza cate un punct de penalizare pentru o rezervare neridicatg;
(i) nu poate realiza prelungirea imprumuturilor prin intermediul OPAC;
(j) poate realiza prelungirea personald a rezervarilor prin intermediul OPAC.

(k) poate imprumuta un manual suport de curs sau indrumator laborator disponibil,
cu exceptia ultimelor doua exemplare, care pot fi studiate numai la sala de lectura.

(9) Un utilizator din clasa de cititori ,personal” are acces la serviciile bibliotecii
universitatii in conditiile urmatoare:

(@) numar maxim de imprumuturi: 20 carti diferite, pe o perioada de 150 de zile ;
(b) numar maxim de rezervari: 10 carti diferite;

(c) numar maxim de prelungiri ale unui imprumut: 15 pentru inca 150 de zile si apoi 7
pentru urmatoarele 150 de zile;

(d) prelungirea imprumutului unicatelor se va face folosind serviciul de rezervare siva
fi acceptata numai daca s-a constatat de catre bibliotecar ca acest document nu a
fost rezervat intre timp sau nu a fost solicitat pentru studiu la Sala de lecturg;

(e) poate realiza prelungirea personala a imprumuturilor prin intermediul OPAC;
(f) poate realiza prelungirea personala a rezervarilor prin intermediul OPAC;

(g) acumuleaza cate un punct de penalizare pentru o zi de intarziere (depdsire a
termenului de restituire);

(h) acumuleaza cate un punct de penalizare pentru o rezervare neridicata.

(10) Documentele pierdute sau deteriorate de utilizatori se recupereaza conform
prevederilor legii nr. 334 din 31 mai 2002, cu modificarile si completarile ulterioare,
conform prevederilor din anexa 1.

(11) Biblioteca inregistreaza si prelucreaza cererile bibliografice (bibliografii pentru
acreditarea programelor de studii din cadrul universitatii, bibliografii tematice etc.)
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(12) Biblioteca ofera informatii de specialitate, la cererea utilizatorului, verbal,
telefonic sau prin e-mail. Comunicarea cu utilizatorul se poate face si prin platforma
OPAC rubrica: mesaje catre bibliotecar.

Articolul 7 (resurse materiale si gestionarea patrimoniului)

(1) Resursele materiale ale Bibliotecii Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti se
constituie din alocatii bugetare, venituri proprii (provenite din servicii, activitati, tarife
si penalitati, contracte etc. conform legislatiei in vigoare). Cuantumurile tarifelor
pentru serviciile prestate utilizatorilor si ale penalitatilor aferente intarzierii restituirii
publicatiilor se stabilesc de céatre senatul universitatii, la propunerea conducerii
bibliotecii. Acestea vor fi facute public pe site-ul bibliotecii.

(2) in vederea unei bune gestionéri a colectiilor, contabilitatea va efectua periodic
verificarea colectiilor in conformitate cu normele legale in vigoare. Dat fiind numarul
mare de volume, verificarea se va face prin sondaj sau prin fonduri constituite.

(3) Recuperarea publicatiilor pierdute sau deteriorate, precum si alte daune aduse
bunurilor din patrimoniul bibliotecii se face cu respectarea Legii bibliotecilor nr.
334/2002 actualizata. Documentele pierdute sau sustrase din biblioteca sunt
eliminate din evidente numai in baza unui act contabil, intocmit conform procedurilor
de lucru si a legislatiei in vigoare. Documentele care nu pot fi recuperate de la
utilizatori din motive probate (decese, calamitati, incendii etc.) vor fi scazute din
evidente cu aprobarea Consiliului de administratie al universitatii (CA) si numai pe
baza unor acte justificative.

(4) Politica de penalizare:

(a) Pentru Categoria studenti licenta/master/doctorat cititorul va decide:
e Dbani
e zile de suspendare a drepturilor

(b) Pentru celelalte categorii penalizarea va fi doar in bani.
e 1 punct de penalizare = 2 zile.
e 1 punct de penalizare = 0.25 lei/zi pana se ajunge la jumatate din valoarea
medie de achizitie a documentelor din biblioteca din anul precedent. (2024
- 16 lei — vezi exemplul de mai jos).

De exemplu pentru o carte care costa 18 lei, penalizarea dupa o luna de intarziere va
fi 6.25 lei, dar nu poate depasi jumatate din valoarea medie de achizitie a
documentelor din biblioteca din anul precedent. (32 lei/2 - in anul 2025).

penalizare/lei/zi 0.25 lei
2024
X penalizare
Intérzieri lei/ carte achizitionata 840 exemplare
saptamana
saptamana 1 1.25 suma totala achizitie carte 26696,32 lei
sdptamana 2 1.25
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saptamana 3 1.25 media de achizitie a unei carti 31,78 lei
sdptamaéna 4 1.25

sdptamaéna 5 1.25

se va prelungi pand la atingerea valorii de 16 lei

se va atinge valoarea maxima a
16 lei penalizarii dupd aproximativ 13
sdptamani de intarziere

penalizare dupa

5 saptamani 6.25

IA

(5) Modalitati de recuperare a publicatiilor pierdute sau distruse:

(@) O publicatie deteriorata fizic, care nu mai poate fi utilizata de un al cititor, este
considerata o publicatie distrusa.

(b) Publicatiile pierdute pot fi recuperate prin inlocuire sau plata:
« Inlocuirea publicatiilor — cu alte publicatii identice, ori cu editii noi ale
aceleiasi publicatii;
e Recuperarea valorica conform prevederilor legale in vigoare.

(6) Conform ordinului nr. 4626 din 21 iulie 2005 privind aprobarea Metodologiei de
recuperare a documentelor pierdute, distruse ori deteriorate si de taxare a serviciilor
si a nerespectarii termenelor de restituire a publicatiilor imprumutate din bibliotecile
cuprinse in reteaua invatamantului, precum si a Precizarilor privind calculul valoric al
acestor documente EMITENT: Ministerul Educatiei si Cercetarii publicat in: monitorul
oficial nr. 701 din 3 august 2005.

(7) In cazul documentelor uzuale, bunuri culturale comune, se recupereaza un
exemplar identic cu cel pierdut sau distrus ori o editie noua a aceluiasi document sau
se achita valoarea de inventar a documentului, actualizata cu aplicarea coeficientului
de inflatie la zi, la care se adauga o suma echivalenta cu de 1 - 5 ori fata de pretul
astfel calculat.

pretul cartii * coef. de inflatie in anul publicarii cartii

Penalizarea = 100 *[1..5]

(8) Coeficientul de la [1...5] se va alege in functie de carte

(@) principiu:
e unicat cu continut de mare valoare= 5
exemplar rar 2-3 exemplare in biblioteca cu un continut de valoare = 4
periodice, STAS-uri, dictionare = 3
exemplar rar 4-10 exemplare continut de mare interes = 2
cursuri, manuale, indrumatoare de actualitate= 1

(b) Coeficientul de inflatie se regaseste pe site-ul Institutului national de statistica:
https://insse.ro/cms/ro/content/ipc%E2%80%93serie-de-date-anuala.

(9) Sanctiunile mentionate la alin. (1) si (2) se stabilesc si se fac publice la inceputul
anului de catre conducerea bibliotecii.
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(10) Fondurile constituite din aplicarea acestor sanctiuni nu se impoziteaza si se
evidentiaza ca surse extrabugetare, fiind folosite pentru dezvoltarea colectiilor.

(11) Costul cardului de acces va fi stabilit si aprobat de catre senatul universitatii si
publicat pe site-ul bibliotecii.

(12) in cazul suspendarii sau incetérii contractului individual de muncéa a angajatilor
UTCB (Legea 53/2003 - codul muncii art. 50 si art. 51) sau in cazul transferului intr-o
alta unitate de invatamant, incheierii studiilor sau a exmatricularii studentilor si
doctoranzilor, nu se elibereaza acte personale existente la Biroul Personal, decat dupa
obtinerea pe fisa de lichidare a vizei de biblioteca.

(13) Daunele rezultate din nerespectarea acestor prevederi vor fi suportate de catre
cei care se fac vinovati.

Articolul 8 (conducerea si personalul bibliotecii)

(1) Conducerea operativa a bibliotecii este asigurata de un sef serviciu, care raspunde
de intreaga activitate stiintifica si administrativa si este subordonat prorectorului
responsabil cu activitatea didactica si asigurarea calitatii.

(2) Atributiile sefului Serviciului Biblioteca-Editura-Reviste Stiintifice sunt stabilite in
Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii Tehnice de Constructii
Bucuresti.

(3) Personalul de specialitate al bibliotecii universitatii poate fi format din bibliotecari,
bibliografi, administratori patrimoniu, redactori, documentaristi, conservatori,
restauratori, depozitari si alte functii de profil, conform legislatiei in vigoare.

(4) Personalul de specialitate al bibliotecii universitatii are statut de personal didactic
auxiliar.

(5) Pe langa biblioteca functioneaza, cu rol consultativ, Consiliul Stiintific al bibliotecii
universitatii, format din Consiliul Cercetarii UTCB si seful serviciului B.Ed.Rs., avand
urmatoarele atributii:

(a) propune programe de dezvoltare, rationalizare si modernizare a activitatii;
(b) analizeaza si propune actualizarea colectiilor si eliminarea celor perimate stiintific;

(c) formuleaza propuneri de perfectionare a instrumentelor de informare
documentara.

(6) Consiliul Stiintific se intruneste ori de céate ori este necesar, dar cel putin de doua
ori pe an.

(7) Atributiile si competentele personalului se stabilesc prin fisa postului, actualizata
periodic, in functie de structura organizatorica, planul strategic si obiectivele
institutionale.

(8) Formarea profesionala continua a personalului de biblioteca cuprinde domenii
precum management si marketing de bibliotecd, sociologia lecturii, informare
stiintifica, legislatie generala si specifica, educatie permanentd si activitati practice,
organizate de institutiile abilitate.
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(9) Perfectionarea se poate realiza si prin programe de documentare si schimburi de
experientd, cooperare inter-universitara, cercetare stiintifica, inovare educationala si
creatie stiintificd sau tehnica.

Articolul 9 (dispozitii finale)

(1) Biblioteca universitatii intocmeste un raport de activitate, care se prezinta
rectorului universitatii, anual sau la solicitarea acestuia.

(2) Biblioteca universitatii intocmeste raportari privind activitatea acesteia si fondul
documentar disponibil pentru evaluarea internd si externa a programelor de studii si
pentru evaluarea institutionala extern4, la solicitarea rectorului universitatii.

(3) Biblioteca intocmeste si transmite situatiile statistice anuale conform prevederilor
legale.

(4) Prezentul regulament intrd in vigoare la data aprobarii acestuia de catre senatul
universitatii.
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Anexa 1 - Drepturile si obligatiile utilizatorilor Bibliotecii UTCB

1. Studentii de la toate ciclurile universitare si cursantii la studii postuniversitare din UTCB,
au acces la biblioteca in baza cardului emis gratuit de UTCB dupa inmatriculare. Cardul
are valabilitate 1 an, cu posibilitate de prelungire. Se va actualiza la inceputul fiecarui an
universitar, in urma primei vizite efectuate la biblioteca. Bibliotecarul va activa cardul si
va prelungi drepturile de utilizare a serviciilor de biblioteca in sistemul informatic integrat
pentru inca un an.

2. Cardul trebuie predat la biblioteca la sfarsitul studiilor, sau pentru angajati, la incheierea
contractului de munci, la semnarea fisei de lichidare. in caz contrar va trebui platita
suma aferenta unui duplicat. Preturile sunt aprobate de senatul universitatii, se regasesc
pe site-ul bibliotecii.

3. Cadrele didactice si personalul UTCB au acces la biblioteca gratuit, in baza unui card de
acces care va avea valabilitate 3 luni, 6 luni sau 1 an cu posibilitate de prelungire inca 1
an.

4. Pensionarii UTCB beneficiaza de un permis eliberat gratuit, in baza actelor doveditoare,
fiind valabil 3 luni cu posibilitate de prelungire, numai pentru servicii la salile de lectura.

5. Cadrele didactice asociate, cercetéatorii, cursanti la studii postuniversitare au acces la
biblioteca pentru serviciile specifice de biblioteca disponibile in salile de lectura si pentru
imprumut la domiciliu, in baza permisului de biblioteca emis de biblioteca, conform
taxelor de inscriere si tarifelor aprobate anual de senatul universitatii. Permisul este
valabil un an, de la data emiterii, cu posibilitate de prelungire.

6. Pentru emiterea permisului de biblioteca, utilizatorii vor intra pe site-ul bibliotecii si vor
completa formularul online: Formular inscriere biblioteca UTCB.

7. Pentru activarea acestuia fiecare utilizator va trebui sa prezinte odata cu prima vizita la
biblioteca, actele doveditoare necesare activarii cardului, de exemplu: carnet de student
vizat pentru anul universitar in curs, card de identitate sau pasaport.

8. Permisul de biblioteca este personal si netransmisibil.

Valabilitatea unui permis pentru toti utilizatorii interni ai UTCB este de 5 ani, cu

actualizare anuala iar pentru cei externi este de 1 an cu posibilitate de prelungire.

10.1nainte de primirea permisului, utilizatorul este informat asupra serviciilor oferite de
biblioteca UTCB, asupra modului de documentare, tarifelor percepute si ii sunt
prezentate drepturile si obligatiile utilizatorului.

11.Prin completarea formularului de inscriere utilizatorii isi asuma raspunderea privind
folosirea, pastrarea si restituirea documentelor imprumutate, folosirea altor bunuri si
servicii ale bibliotecii si respectarea prezentului regulament.

12.Cititorul trebuie sa verifice starea publicatiilor primite, semnaland bibliotecarului
eventualele deteriorari, s& nu faca insemnari, sublinieri si s& nu produca alte deteriorari

o

13.Pierderea permisului eliberat de biblioteca trebuie anuntata imediat, printr-o declaratie
pe proprie raspundere. Dacd o alta persoana foloseste Permisul de intrare al titularului
si provoacd daune colectiilor de documente sau altor bunuri ale bibliotecii, titularul
raspunde solidar cu cel care a provocat daunele.

14.Pentru eliberarea unui al doilea permis de biblioteca, in cazul originalului pierdut, se
achitd o suma conform taxelor si tarifelor stabilite si aprobate de catre senatul
universitatii. Acestea se vor regasi pe site-ul bibliotecii.


https://utcb.ro/descopera/administratie/serviciul-biblioteca-editura-si-reviste-stiintifice/

15. Utilizatorii vor primi atentionari atat in programul TINREAD cat si prin email, inainte cu 2
zile de data la care trebuie restituite cartile si dupa 5 zile de la termenul final de predare,
apoi dupa inca 5 zile. Dupa alte 28 zile, va primi avertisment prin aceleasi metode de
informare, iar apoi contul va fi blocat si va fi anuntat secretariatul facultatii (in cazul
studentilor). In cazul externilor, dupa depasirea perioadei, vor fi anuntati prin intermediul
Teams sau e-mail si la fel, contul va fi blocat.

16.Tariful de intarziere aplicat pentru nerestituirea la termen a publicatiilor se sanctioneaza
cu plata unei sume, pentru fiecare material, si va fi stabilit si aprobat de senatul
universitatii. Acesta se va regasi pe site-ul bibliotecii.

17.Utilizatorii restantieri pierd dreptul de imprumut pana la stingerea oricarei obligatii
restante.

18.Biblioteca isi rezerva dreptul de a retine permisul utilizatorilor care nu respecta
regulamentul.



Anexa 2 — Legislatie in vigoare
Legea invatamantului superior 199/2023;
Legea bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, republicata si actualizata;

Legea nr. 111/1995 privind constituirea, organizarea si functionarea Depozitului legal de
documente, indiferent de suport a fost republicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |,
nr. 119 din 7 februarie 2005.

Regulamentul cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul national, aprobat
prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3944/ 09.05.2003;

Regulamentul intern al Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti;

Ordinul Ministerului Culturii nr. 2062/09.06.2000, pentru aprobarea Normelor metodologice
privind evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice,
publicat in Monitorul Oficial nr. 387/ 18.08.2000;

Ordinul nr. 2338/26.07.2004 al Ministerului Culturii si Cultelor si nr. 5286/12.11.2004 al
Ministerului Educatiei si Cercetarii privind aprobarea Regulamentului pentru imprumutul
inter-bibliotecar, publicat in Monitorul Oficial nr. 35/11.01.2005;

Ordonanta nr. 26/2006 pentru modificarea si completarea Legii bibliotecilor 334/2002;

Legea nr. 205/2001 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 84/1998 privind constituirea
Fondului de sustinere a bibliotecilor din invatamant;

Legea nr. 190 din 18 iulie 2018privind mdasuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);


https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/59079
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/15531

Anexa 3 — Organigrama Serviciului Biblioteca, editura si reviste stiintifice (B.Ed.Rs.)

RECTOR

BIBLIOTECA UTCB

Prorector management academic

Consiliul Stiintific al Bibliotecii Serviciul Bibliotec, Editura si Reviste Stiintifice
Relatii cu publicul

FCCIA+CD Fil FCFDPG  FIMRC FILS

2 bibliotecari 3 bibliotecari 1 bibliotecar 1 biblictecar 1 biblictecar

Sediul central

Evidenta publicatii / Catalogare, clasificare, indexare / Digitizare si prezervare documente
Schimb interbibliotecar Cercetare bibliograficd electronice / CopyRight

2 biblistecare 2 bibliotecare 2 bibliatecare



Anexa 4 - Spatiile Bibliotecii UTCB

SEDIUL CENTRAL

Evidenta + Catalogare

L-v: 8:00-15:00

BIBLIOTECA UTCB

Filiale

Facultatea de
Constructii Civile Industriale si Agricole Sectia imprumut

L-V: 8:00 - 15:00

Sectia imprumut

_Fa(_:ultatea de ) Sals de lecturs Depozit
Inginerie a Instalatiilor Doc
L Ma, J, V: 8:00 - 1500 Depozit
Soc
Sectia imprumut SLI
Depozit
Teh
Facultatea de 813 T
Hidrotehnica Sala de lectura
L-v: 8:00 - 15:00 Depozit H
Facultatea de
Céi Ferate Drumuri si Poduri si Sectia imprumut
Facultatea de Geodezie
Depozit Dr
L-V: 8:00 - 15:00
Sectia iImprumut
Facultatea de ' B
Inginerie Mecanica si Robotica in Constructii Sala de lectura
L Mi, ¥: 8:00- 15:00 Depozit

ut1

Sectia imprumut

Depozit
Facultatea de DLSC
Inginerie in Limbi Stréine
Depozit
L-V: B:00 - 15:00 PERIODICE
SPA Depozit

PATRIMONIU

Depozit CDR

Depozit Civ

Depozit UT2
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