. .
-
=
“@®




Regulamentul privind organizarea si
desfasurarea practicii

Studii universitare de licenta si
masterat

Aprobat Anexa 2 la Hotararea Senatului nr. 15228 / 02.11.2026




Capitolul | Dispozitii generale ............ccccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii, 1

Articolul 1 (obiect Si dOMeNiU d@ QPIICAIE)...........ccueeeuveeieeeiiescieeste st ete st e et e st eea e s saesteasstaaseseasssaassseaens 1
VYaulolo) (V] B2 (ole Li=Te Lo g |1 (=2 (=33 (VLo (=3} ¥ ) FO S 1
AItiCOIUl 3 (E@IMENT ULIlIZATI) c....vvveeeeeie ettt ettt e e et e e et e e ettt e e et e e et eeeaatseaaeasssaessssssaessssesennees 1
Articolul 4 (PrinCipii A€ OFGQINUZAIE)............eeeeuveeeeeeie ettt e e st e e ettt e e et e e e st e e essssaaeesasteaessseaennees 2
Capitolul Il Tipurile de practica si includerea in planurile de invatamant.................. 3
Articolul 5 (categorii de aCtiVitati A PraCHICA).........uueeeueeeeeriieeeeee e eecee e e te e cee e e st e e e st e e e saeaeesseeaestseaennees 3
Articolul 6 (Dractic de dOMENIU)..........cc..veeueeeiieeieeeit e eeeet st e st e s te e ettt esete e et e steasseestaassseassssasasesssssasssesans 3
Articolul 7 (practica de specialitate la studiile universitare de liCentd) ..........ccoccvuevvveeieeesieeeiiesesieeiisesiessienans 3
Articolul 8 (practica in cadrul studiilor universitare de MAStErat) .........cccoceevvveecivesiiveeiiesiieeiiessveeireesseesisenens 4
Articolul 9 (practica pentru elaborarea proiectului de diplomd sau a lucrdrii de licentd) ...........cccoeevvvvvveecnenn. 4
Articolul 10 (practica pentru elaborarea IUCrGrii de diSErtatie) ..........ccoowuvvueeeeveeeeiirieeeeciieeeiieeeesieeeeeeveaeeans 4
Articolul 11 (calendarul, durata, volumul de activitate Si Creditele) .............couuvureecieeeeeciieeeiieeeesiieeeeccveeeenens 5
Capitolul 11l Organizarea si desfasurarea stagiilor de practica...........cccccccevvinnnnnnnes 6
Articolul 12 (responsabilitGti INSEIEULIONGIE) ............eeeeeeeeeeeieieeeeeee e et ectte e e e e sttt e e e sta e e e taaeeetseaeenees 6
Articolul 13 (asigurarea locurilor de PractiCQ) .........ccevueseeeieeieeieeiiesieesie ettt ettt e ste e e 6
Articolul 14 (partenerii de practicd i Oferta de SEAGIN) .........coecueeeeriesieseeeee ettt 6
Articolul 15 (informarea, optiunea si repartizarea StUANTIIOr) .............occvveeceeeiveeiieeiiesceeeiieeseeeieesseeeiseaans 7
Articolul 16 (partener de practicd identificat de CAtre StUAENT)...........cveecvveecreeeiieesieeeieesceeecteeeseeeireeeseesirenens 7
Articolul 17 (conventia-cadru si planul de PractiCq) ...........ccueeeeeeueeecieeeeeeeiieeeeee e eeee e e st eeestra e e staeaeesreaeeanes 7
Articolul 18 (practica desfasuratd in CAArUl UTCB) ..........ueeeuueeeeiieeeeeieeeeseeeeeeiee e eteeeestvaaeesaraaestaaaeastsaaeennns 8
Articolul 19 (practica in strdindtate si in cadrul mobilitGtilor aCAAEMICE)............ccccveeeeeeeeeeeireeeiiieeeecvee e, 8
Articolul 20 (desfdsurarea practicii Intr-0 altd PerioQda)............ccueeecueeeecviieeeeiieeeseeeeeceeeesee e teeeeeerea e e 8
Articolul 21 (proiecte, activitate profesionald si recunoasterea stagiului) ..............coceeevveevvveeiesesieeeieseseenirenns 8
Articolul 22 (SItUQLIi @XCEPTIONAIR) .......cccuvveeeeeeeriieeieeet et eet et e st e e et e st eete e s eteestaestaesseassssasasessaseansenens 9
Capitolul IV Drepturile si obligatiile partilor..............cccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnen. 10
Articolul 23 (drepturile SEUAENTUIUI)............c.eeeeeeeeeeeiseee et estt e ee e st se e st e ste e s teeeseessseeeseesteaeseasases 10
Articolul 24 (0Bligatiile SEUACNTUIUI).............cc.eeeeeeeeeeeeee ettt e e ettt e e e et e e e et ttaaeesssaseesasaaeasaseaeens 10
Articolul 25 (obligatiile organizatorului de PractiCh) ............cueeeeueeeeeiieeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeetee e e st eeesaaaeesreaeeas 11
Articolul 26 (cadrul AidQCEIC SUPEIVIZOI)............ueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e tee e e ttee e ettt e e eetteaaeessaaeesssasesasaaeasaseaanans 11
Articolul 27 (obligatiile partenerului de PractiCQ) ..............oocueeeeeeueeeeeiieeeeeiee e e eeeeeeeesteeeeeereeeesaaaeesreaeeans 12
Articolul 28 (tUtOrele Ae PraCLICA) ........ccccuueeeeeeieeeee et e et e et e e et e e st e e e ettt e e ssteaestteaesssstseesnseasessseeasans 12
Articolul 29 (securitatea si sGndtatea in muncd, protectia sociald si confidentialitatea).............ccocvvvevveen. 12
Capitolul V Monitorizarea, raportarea si evaluarea practicii ..........ccccccuueeeeerernnnnee. 14
Articolul 30 (monitorizarea Si eVidenta PreZeNtei) ... uuueeeecieeeeieeeeseeeeeeteeeseeeessteeeeserteaeseaeaessseeenans 14
Articolul 31 (raportul de PrACEICA).........cccuueeeeceieeeeeeeeeeee e ee et e e et e e ettt e e e ettt e essteaesstsesaesasssaesanseasessseaanans 14



Articolul 32 (evaluarea studentului de cdtre partenerul de Practicd)............cceevuveeveesivesveesivesieesiisesiseesnnns 14

Articolul 33 (incheierea VerifiCarii PE PAICUIS ) .........ueeeueeeeeeiieeeeeeeeeceeeeeseeeeettaeeseaeaeesteaeessssassssaaeassseaaens 15
Articolul 34 (promovarea, refacerea si recunoasterea Creditelor) .............ccouwweviveeeiveeeeiiieeesceieescieeessieaeens 15
Articolul 35 (evaluarea calitdtii Stagiilor de PractiCh)............uueeeueieeeieieeeeieeeeeeteesceeeestee e ettt aesieaeesreaeens 15
Articolul 36 (evidenta documentelor si protectia datelor) ...........uueecueeeecveeeeeiieeeieeeeeieeescteeesceaeesreaeens 16
Capitolul VI Dispozitii finale i tranzitorii..........ccccoeevevnnneeiiiiiiiiiiiiinnnnneeeiiiiinnnnne. 17
Articolul 37 (publicitatea si instrumentele digitale)...............oocveeeuieevueesiiesiiesiieseeesciteeieesceeesteeteeesseessens 17
Articolul 38 (dispozitii fiNQle Si trANZITOIII) .......c.eeeeeeeireeieeeiteeieeet s estt e se e st s e e st e st eestaesssesssaesseasases 17
Anexa 1 Cerere pentru efectuarea practicii la un partener ales de student ............ 18
Anexa 2 Conventie-cadru individuala si plan de practica............cccceevvviiiiiiininnnnnnnn. 19
Anexa 3 Raport de practica de domeniu...........cccceuueiiiiieniiiiiiiieeeieeeeeeeeeeeeeeeens 21
Anexa 4 Raport de practica de specialitate / masterat............cccceevvveeeeiciiinnnnnnnneee. 22
Anexa 5 Fisa de evaluare a tutorelui de practica ..........ccccoevvviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiniinnnnen. 23



Capitolul | Dispozitii generale

Articolul 1 (obiect si domeniu de aplicare)

(1) Prezentul regulament stabileste cadrul unitar de organizare, desfasurare,
monitorizare, recunoastere si evaluare a activitatilor de practica incluse in planurile de
invatdmant ale programelor de studii universitare de licenta si de masterat organizate
de Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti, denumita in continuare UTCB.

(2) Prevederile regulamentului se aplica studentilor, cadrelor didactice si personalului
didactic auxiliar implicati in activitatea de practica, precum si partenerilor de practica,
tutorilor si, dupé caz, structurilor UTCB in care se desfasoara stagiile.

(3) Practica pedagogica inclusa in planurile de invatamant ale programelor de studii
universitare de formare psihopedagogica se desfdsoard conform reglementarilor
specifice.

Articolul 2 (categoriile de studenti)

(1) in vederea aplicarii unitare a prezentului regulament, categoriile de studenti
prevazute in Regulamentul de organizare a activitatilor didactice al UTCB, sunt:

(a) cetdteni romani cu domiciliul in Romania;
(b) cetdteni romani cu domiciliul in strdinatate;
(c) cetateni strdini de etnie romang;

(d) cetateni ai statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartinand Spatiului
Economic European si ai Confederatiei Elvetiene, precum si cetatenii britanici si
membrii familiilor acestora, ca beneficiari ai Acordului privind retragerea Regatului
Unit al Marii Britanii si Irlandei de Nord din Uniunea Europeana si din Comunitatea
Europeana a Energiei Atomice 2019/C 384 1/01;

(e) cetateni care nu apartin categoriilor prevazute la lit. (a)-(d), care beneficiaza de
protectie subsidiara, au statut de refugiat sau sunt membri de familie ai unui cetatean
roman;

(f) cetateni care nu apartin categoriilor prevazute la lit. (a)-(e).

(2) Prevederile privind organizarea si evaluarea practicii se aplica in mod unitar pentru
toate categoriile de studenti, nediscriminatoriu. Particularitatile privind viza, permisul
de sedere, asigurarea medicala sau documentele necesare stagiilor desfasurate in
strainatate se aplica dupa caz.

Articolul 3 (termeni utilizati)

(1) Tn sensul prezentului regulament, termenii de mai jos au urméatoarele semnificatii:

(@) ,stagiu de practica” - ansamblul activitatilor aplicative prevazute de planul de
invatamant si fisa disciplinei, desfasurate intr-un mediu profesional, didactic sau de
cercetare adecvat rezultatelor asteptate ale invatarii;

(b) ,organizator de practicd” - UTCB, prin facultatea care organizeaza programul de
studii si prin departamentul/departamentele carora le este repartizata disciplina de
practica;



(c) ,partener de practicd” - persoana juridica, institutia, autoritatea, organizatia,
unitatea profesionala sau, dupd caz, structura eligibila in care studentul desfasoara
practica in afara UTCB;

(d) ,student practicant” - studentul sau masterandul inscris la disciplina de practicg;

(e) ,cadru didactic supervizor” - cadrul didactic desemnat de UTCB pentru
organizarea, indrumarea, monitorizarea si/sau evaluarea practicii;

(f) ,tutore de practica” - persoana desemnatd de partenerul de practicd pentru
indrumarea si supravegherea studentului la locul de practica;

(g) .plan de practica” - documentul care stabileste, pentru student, perioada,
programul, locul, activitatile, responsabilitatile si rezultatele asteptate ale stagiului,
corelate cu fisa disciplinei;

(h) ,recunoasterea stagiului” - validarea de cétre facultate a faptului ca activitatile
desfasurate de student intr-un alt cadru indeplinesc integral cerintele de participare si
rezultatele asteptate ale stagiului de practica; recunoasterea stagiului nu inlocuieste
evaluarea academica a disciplinei, cu exceptia recunoasterii de credite realizate in
cadrul unei mobilitati academice potrivit acordului de studii si reglementarilor UTCB.

Articolul 4 (principii de organizare)

(1) Activitatea de practica se organizeaza pe baza rezultatelor asteptate ale invatarii,
a competentelor prevazute pentru programul de studii si a cerintelor explicite din fisa
disciplinei.

(2) Organizarea practicii urmareste imbinarea pregatirii academice cu experienta
aplicata, orientarea profesionald, familiarizarea cu mediul de lucru si, dupa caz,
sprijinirea documentarii pentru proiectul de diplom4, lucrarea de licenta sau lucrarea
de disertatie.

(3) Alegerea locului si a activitatilor de practica se face cu respectarea principiilor
echitatii, egalitatii de sanse, accesibilitatii, securitatii studentului, protectiei datelor,
integritatii academice si calitatii procesului educational.



Capitolul Il Tipurile de practica si includerea in planurile de invatamant

Articolul 5 (categorii de activitati de practica)

(1) In functie de obiectivele programului de studii si de denumirile prevazute in
planurile de invatdmant, activitatile de practica pot fi:

(@) practica de domeniu in cadrul studiilor universitare de licents;

(b) practica de specialitate in cadrul studiilor universitare de licent;

(c) practica in cadrul studiilor universitare de masterat;

(d) practica pentru elaborarea proiectului de diploma sau a lucrarii de licent3;
(e) practica pentru elaborarea lucrarii de disertatie;

(f) alte discipline sau stagii cu caracter de practica prevazute in planul de invdatamant,
carora li se aplica prezentul regulament in masura compatibilitatii cu specificul lor.

(2) Fiecare disciplind de practica este prevazuta in planul de invatdméant cu
anul/semestrul de studii, volumul de activitate, numarul de credite de studii
transferabile si forma de evaluare. Fisa disciplinei detaliaza rezultatele asteptate ale
invatarii, activitatile eligibile, cerintele documentare si criteriile de evaluare.

Articolul 6 (practica de domeniu)

(1) Practica de domeniu are ca obiect familiarizarea studentului cu aplicatiile,
procesele, echipamentele, infrastructurile tehnice, metodele de masurare,
documentarea si activitatile specifice domeniului de studii, in corelare cu disciplinele
de domeniu parcurse sau aflate in curs.

(2) Practica de domeniu se programeaza, de regula, in prima parte a ciclului de licent3,
frecvent in anii I-l, potrivit planului de invatamant al fiecarui program.

(3) Practica de domeniu se poate desfdsura integral sau partial in cadrul UTCB, in
departamente, laboratoare, centre de cercetare, baze experimentale sau alte structuri
relevante, si poate include vizite tehnice, ateliere, demonstratii, masuratori, activitati
de teren ori activitati organizate impreuna cu parteneri externi.

(4) Atunci cand practica de domeniu se desfasoard la un partener extern, se aplica
prevederile privind conventia-cadru, tutorele de practica, securitatea si sanatatea in
munca si evaluarea din partea partenerului.

Articolul 7 (practica de specialitate la studiile universitare de licenta)

(1) Practica de specialitate urmareste aplicarea cunostintelor si dezvoltarea
competentelor profesionale specifice programului de studii in activitati cat mai
apropiate de exercitarea profesiei.

(2) Practica de specialitate se desfasoard, de reguld, in anii avansati ai ciclului de
licenta si, pentru programele ingineresti cu durata de patru ani, este programata
frecvent in anul lll, fara ca prezenta prevedere sa limiteze organizarea stabilita prin
planul de invatamant.

(3) Practica de specialitate se desfasoara cu prioritate la parteneri externi care pot
asigura activitati relevante, tutori si conditii corespunzatoare, precum companii,
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institute, autoritati, organizatii profesionale, birouri de proiectare, santiere,
laboratoare, operatori de infrastructura sau alte entitati din domeniul programului de
studii.

(4) Pentru programele din domeniul limbilor moderne aplicate, activitatile de practica
pot include, potrivit fisei disciplinei, traducere, interpretare, elaborare de glosare si
resurse terminologice, proiecte aplicative si alte activitati specifice, inclusiv sub
coordonare academica in UTCB.

Articolul 8 (practica in cadrul studiilor universitare de masterat)

(1) Tn cadrul programelor de studii universitare de masterat, practica se organizeaza
dacd este prevazutd in planul de invatamant si urmareste aprofundarea
competentelor profesionale, de cercetare, proiectare, analiza, management, inovare
sau utilizare a tehnologiilor specifice programului.

(2) Practica de masterat se poate desfasura la parteneri externi, la locul de munca al
studentului in conditiile prevdzute de prezentul regulament, precum si in
departamente, laboratoare, centre de cercetare, centre de transfer tehnologic,
incubatoare, hub-uri de inovare sau alte structuri UTCB capabile s& asigure activitatile
prevazute in fisa disciplinei.

(3) Programarea practicii de masterat poate fi comasata sau poate fi distribuitd pe
parcursul semestrului, in functie de planul de invatamant si fisa disciplinei.

Articolul 9 (practica pentru elaborarea proiectului de diploma sau a lucrarii de
licenta)

(1) Practica pentru elaborarea proiectului de diploma sau a lucrarii de licentd, acolo
unde este prevazuta distinct in planul de invatamant, se desfasoara in ultimul an de
studii si este orientatd spre documentare, investigatii, masuratori, modelare,
proiectare, analiza de date, experimentare, colectare de informatii tehnice si alte
activitati necesare lucrarii de finalizare.

(2) Activitatea poate fi desfasuratd in UTCB, la un partener extern sau in ambele medii,
sub coordonarea cadrului didactic indrumator si/sau a cadrului didactic responsabil
de disciplina. Daca activitatea are loc la un partener extern, se incheie conventia-cadru
prevazuta de prezentul regulament, daca nu exista un alt instrument juridic aplicabil
care acopera in mod echivalent stagiul.

(3) Documentele si datele furnizate de partenerul extern pot fi utilizate in proiectul de
diploma sau lucrarea de licenta numai cu respectarea conditiilor de confidentialitate,
proprietate intelectuala si protectie a datelor stabilite de partener si de UTCB.

Articolul 10 (practica pentru elaborarea lucrarii de disertatie)

(1) Practica pentru elaborarea lucrarii de disertatie, acolo unde este prevazuta in
planul de invatamant, se desfasoara in perioada stabilitd de planul programului de
masterat, de regula in partea finala a ciclului de studii, si sustine documentarea,
cercetarea, proiectarea sau analiza necesare lucrarii de disertatie.

(2) Activitatea se poate desfasura in UTCB, in centre de cercetare si inovare, la
parteneri de practicd externi sau la locul de munca al studentului, daca activitatile sunt
relevante pentru tema disertatiei si rezultatele asteptate ale disciplinei.
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Articolul 11 (calendarul, durata, volumul de activitate si creditele)

(1) Durata, numarul de ore, numarul de credite de studii transferabile, semestrul/anul
de studii si forma de evaluare pentru fiecare tip de practicd sunt cele prevazute in
planul de invatamant in vigoare al programului de studii.

(2) Stagiile pot fi organizate in perioade comasate, inclusiv dupa incheierea
activitatilor didactice ale semestrului al ll-lea, sau pot fi distribuite pe parcursul
semestrului, in functie de planul de invdtdmant. Practica de domeniu este organizata
in mod obisnuit in primii ani, practica de specialitate in anii avansati, iar practica
aferenta lucrarilor de finalizare in ultimul an de studii.

(3) Calendarul concret al stagiului si datele colocviului se publica de facultate, pentru
fiecare program/an de studii, in concordanta cu structura anului universitar, planul de
invadtdmant si fisa disciplinei.

(4) Pentru aceeasi disciplind de practica, activitatile organizate in locatii diferite
trebuie sa asigure rezultate ale invatarii si un volum de munca echivalente.



Capitolul Il Organizarea si desfasurarea stagiilor de practica

Articolul 12 (responsabilitati institutionale)

(1) Facultatea organizeaza activitatea de practica pentru programele de studii pe care
le organizeaza prin departamentele carora le este repartizata disciplina in comanda.

(2) Pentru fiecare disciplina de practica, facultatea/departamentul desemneaza unul
sau mai multe cadre didactice supervizoare, in corelare cu numarul de studenti,
specificul stagiilor si normarea activitatii didactice.

(3) Centrul de Consiliere si Orientare in Cariera si celelalte structuri UTCB cu atributii
in relatia cu mediul socio-economic pot sprijini identificarea partenerilor, publicarea
oportunitatilor, organizarea evenimentelor de prezentare si facilitarea accesului
studentilor la stagii.

(4) Facultatea asigura coordonarea administrativa, evidenta parteneriatelor si a
conventiilor, publicarea informatiilor si organizarea evaluarii disciplinei, in conditiile
stabilite de prezentul regulament.

Articolul 13 (asigurarea locurilor de practica)

(1) UTCB asigura locuri de practica pentru studentii de la programele de licenta in
limitele si proportiile stabilite de legislatia in vigoare.

(2) Pana la inceputul anului universitar 2029-2030 se aplica cerinta de asigurare a
minimum 50% din locurile de practicd necesare, dintre care cel putin 75% in afara
universitatii, conform reglementarilor in vigoare pentru perioada tranzitorie.

(3) Incepand cu anul universitar 2029-2030, UTCB asigura minimum 75% din locurile
de practica necesare, dintre care cel putin 50% in afara universitatii, potrivit art. 54 alin.
(6) din Legea nr. 199/2023, astfel cum a fost modificat prin Legea nr. 17/2026.

(4) Facultatile planifica si dezvolta progresiv portofoliul de parteneri astfel incat
obligatiile prevazute la alin. (2) si (3) sa fie indeplinite la termenele stabilite de lege.

Articolul 14 (partenerii de practica si oferta de stagii)

(1) Partenerii de practica sunt entitati juridice care desfasoara activitati compatibile
cu domeniul si obiectivele programului de studii si pot asigura conditiile de instruire,
indrumare si securitate necesare.

(2) Relatia institutionald cu partenerii de practicad se reglementeaza prin acorduri,
protocoale, contracte de parteneriat, proiecte finantate sau alte instrumente juridice,
fara a inlocui conventia-cadru individuala a studentului atunci cand aceasta este
obligatorie potrivit prezentului regulament si legislatiei aplicabile.

(3) Oferta de stagii poate fi publicata pe pagina facultatii, pe platforma de cariere a
UTCB la adresa https://cariere.utcb.ro, prin Microsoft Teams, pe alte platforme
institutionale sau in cadrul prezentarilor si evenimentelor de carierd organizate pentru
studenti.

(4) in fiecare an universitar, facultatile asigura studentilor acces la informatii privind
partenerii de practica, locurile disponibile, tipul activitatilor, perioada, conditiile de
participare si procedura de selectie.



Articolul 15 (informarea, optiunea si repartizarea studentilor)

(1) Studentii sunt informati cu privire la optiunile de practicd si la termenele
administrative inainte de inceperea stagiului. Facultatea stabileste procedura de
optiune si, daca este necesar, criteriile transparente de repartizare la partenerii cu
numar limitat de locuri.

(2) Studentul poate opta pentru unul dintre partenerii de practica propusi de facultate
sau poate identifica pe cont propriu un partener de practica, cu respectarea procedurii
prevazute la Articolul 16.

(3) in organizarea practicii se asigura masuri de sprijin si adaptare rezonabila pentru
studentii cu dizabilitati sau cu cerinte specifice de accesibilitate, in conditiile legii si
ale reglementarilor UTCB.

(4) Studentul care nu isi exprima optiunea pentru un partener de practica propus de
facultate si nu identifica pe cont propriu un partener de practica conform Articolul 16,
in termenele stabilite nu poate obtine creditele la disciplina de practica.

Articolul 16 (partener de practica identificat de catre student)

(1) Studentul care doreste sa efectueze practica la un partener de practica pe care I-a
identificat pe cont propriu, care nu se afla in lista partenerilor de practica stabilita de
facultate, depune, inainte de inceperea stagiului de practica, cererea prevazuta in
Anexa 1, la facultatea organizatoare a programului de studii.

(2) Cererea cuprinde datele partenerului de practicd, persoana de contact, tutorele,
tipul de practicd, perioada, volumul de activitate si o descriere succinta a activitatilor
propuse. Partenerul confirma disponibilitatea si asumarea planului de practica.

(3) Cadrul didactic supervizor verifica relevanta activitatilor si corelarea cu fisa
disciplinei si avizeaza cererea, care urmeaza sa fie supusa aprobarii decanului
facultatii organizatoare a programului de studii. Stagiul de practica poate incepe
numai dupa aprobarea cererii si, daca este cazul, dupa incheierea conventiei-cadru.

Articolul 17 (conventia-cadru si planul de practica)

(1) Pentru practica desfasurata la un partener de practica extern, stagiul se realizeaza
in baza unei conventii-cadru incheiate intre UTCB, partenerul de practica si student, in
conditiile Ordinului nr. 3.955/2008 si ale prezentului regulament.

(2) Conventia-cadru se incheie individual pentru fiecare student. Modelul UTCB este
prevazut in Anexa 2.

(3) Planul de practica este parte integranta din conventia-cadru si se completeaza
inaintea inceperii stagiului de catre partener/tutore impreuna cu studentul si cadrul
didactic supervizor. Planul indica cel putin perioada, programul, locul, activitatile si
responsabilitatile concrete, volumul de ore si rezultatele/competentele urmarite.

(4) Conventia-cadru si planul de practica formeaza un singur document. Semnéturile
partilor si ale persoanelor desemnate se aplica o singura data, la finalul planului de
practica, olograf sau prin semnatura electronica, in conditiile legii si ale procedurilor
UTCB.



Articolul 18 (practica desfasurata in cadrul UTCB)

(1) Pentru practica desfasurata integral in UTCB, facultatea/departamentul aproba
programul, locatiile, activitatile, responsabilii si modul de evidenta a participarii.

(2) Cadrul didactic supervizor indeplineste, dupa caz, atributiile functionale ale
tutorelui in ceea ce priveste indrumarea, confirmarea participarii si aprecierea
activitatii studentului.

(3) Practica desfasurata in UTCB include activitdti in laboratoare si centre de
cercetare ale UTCB, activitati de teren, proiecte aplicative, ateliere, vizite la obiective,
sesiuni cu specialisti invitati si/sau activitati organizate in cooperare cu diferite entitati
juridice de specialitate fara schimbarea caracterului de practica organizata de UTCB.

Articolul 19 (practica in strainatate si in cadrul mobilitatilor academice)

(1) Practica poate fi desfasurata in strdindtate la un partener eligibil, in cadrul unei
mobilitati Erasmus+, al unui alt program de mobilitate, al unui proiect sau prin initiativa
studentului, cu aprobarea prealabila a facultatii.

(2) Pentru mobilitatile academice, recunoasterea stagiului, a rezultatelor si a creditelor
se realizeaza in baza acordului de studii/traineeship si a documentelor emise de
institutia sau organizatia gazda, conform Regulamentului de organizare a activitatilor
didactice si reglementarilor privind mobilitatea academica.

(3) Pentru stagiile in straindtate care nu fac obiectul unei mobilitdti cu mecanism
propriu de recunoastere se aplica prevederile prezentului regulament privind
aprobarea partenerului, conventia-cadru, raportarea si evaluarea. Studentul prezinta,
dacéa este necesar, dovada unei asigurari medicale si/sau de accidente valabile pe
durata si pe teritoriul stagiului.

Articolul 20 (desfasurarea practicii intr-o alta perioada)

(1) in situatii justificate, studentul poate solicita desfasurarea integrala sau partiald a
stagiului intr-o alta perioada decat cea programata conform calendarului anului
universitar, cu avizul pozitiv al cadrului didactic supervizor si cu aprobarea decanului
facultatii organizatoare a programului de studii.

(2) Activitatea la disciplind se va desfdsura cu respectarea prevederilor acestui
regulament privind volumul de activitate, rezultatele asteptate, documentele
obligatorii sau conditiile de evaluare. Finalizarea verificarii pe parcurs se realizeaza
strict la datele stabilite pentru disciplind de catre facultatea organizatoare a
programului de studii.

Articolul 21 (proiecte, activitate profesionala si recunoasterea stagiului)

(1) Stagiile efectuate in cadrul proiectelor UTCB care includ activitati de practica, pot
fi recunoscute ca stagiu curricular daca volumul de ore, activitatile si rezultatele
asteptate sunt compatibile cu fisa disciplinei si sunt validate de catre facultatea
organizare a programului de studii.

(2) Studentul care desfasoara activitate profesionala in calitate de salariat cu contract
de munca la o entitate juridica cu activitate in domeniul programului de studii, daca
activitatea profesionala pe care o desfasoara este compatibila cu fisa disciplinei de
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practica, poate solicita recunoasterea activitatii profesionale ca activitate de practica.,
Recunoasterea se realizeaza numai cu aprobarea decanului facultatii organizatoare a
programului de studii, la solicitarea studentului insotitd de documente care atesta
raportul de munca/activitatea profesionald, descrierea atributiilor si, dacd este
necesar, confirmarea angajatorului.

(3) Recunoasterea stagiului in conditiile alin. (1) sau (2) nu echivaleaza cu promovarea
automata a disciplinei. Studentul intocmeste documentele academice cerute si
sustine colocviul de practica potrivit calendarului si planului de invatamant, cu
exceptia situatiilor de recunoastere integrald a creditelor in cadrul unei mobilitati
academice, reglementate distinct.

(4) Facultatea poate stabili formulare sau fluxuri electronice simplificate pentru
recunoasterea stagiilor efectuate in proiecte institutionale, fara a diminua cerintele
academice de evaluare.

Articolul 22 (situatii exceptionale)

(1) in situatii exceptionale care impiedicd temporar desf&surarea practicii in forma
planificata, activitatile pot fi reorganizate prin decizia structurilor competente ale
UTCB, cu respectarea legislatiei in vigoare si fara diminuarea rezultatelor asteptate ale
invatarii.

(2) Solutiile alternative pot include schimbarea perioadei sau a partenerului, activitati
aplicative in laboratoare ori centre UTCB, proiecte/documentari tehnice, activitati
asistate prin mijloace electronice acolo unde standardele de calitate permit sau
combinatii ale acestora.

(3) Pentru fiecare situatie exceptionald, facultatea comunica studentilor conditiile
concrete, documentele solicitate si modul de evaluare; nu se utilizeaza anexele
temporare elaborate pentru situatii exceptionale din anii anteriori daca acestea nu mai
au temei legal actual.



Capitolul IV Drepturile si obligatiile partilor

Articolul 23 (drepturile studentului)

(1) Pe durata organizarii si desfasurarii practicii, studentul beneficiaza de drepturile
prevazute de Legea nr. 199/2023, Codul drepturilor si obligatiilor studentului, Carta
universitara si reglementarile UTCB.

(2) Tn raport cu practica, studentul are in principal dreptul:

(a) la un stagiu relevant pentru obiectivele programului de studii si pentru rezultatele
asteptate ale disciplinei;

(b) sa fie informat asupra partenerilor de practica propusi, a locurilor disponibile, a
perioadei, activitatilor, conditiilor de selectie si cerintelor de evaluare;

(c) sa beneficieze de un cadru didactic supervizor si, pentru practica externa, de un
tutore desemnat de partener;

(d) sa propuna efectuarea practicii la un partener identificat individual si sa solicite
recunoasterea unei practici efectuate individual, dupa verificarea indeplinirii
obiectivelor disciplinei;

(e) sa beneficieze de sprijin pentru identificarea si desfasurarea practicii atunci cand
are dizabilitati sau nevoi specifice de accesibilitate;

(f) sa evalueze calitatea stagiului si sd semnaleze cadrului didactic supervizor sau
facultadtii eventualele deficiente, inclusiv activitdti nerelevante, conditii
necorespunzatoare sau incalcari ale planului de practicg;

(g) sa beneficieze, pentru practica comasata desfasurata in afara centrului universitar,
de suportul prevazut de art. 128 alin. (25) din Legea nr. 199/2023, in limita resurselor
financiare alocate in acest scop;

(h) sa beneficieze, in conditiile reglementarilor UTCB si ale capacitatii disponibile, de
cazare in caminele studentesti pe durata practicii obligatorii desfasurate in centrul
universitar.

Articolul 24 (obligatiile studentului)

(1) Studentul are obligatia:

(a) sa participe la activitatile prevazute in planul de practica si sa respecte durata,
programul si cerintele stabilite;

(b) sa respecte regulamentul intern al partenerului sau al structurii UTCB in care
desfdsoara practica, instructiunile tutorelui/cadrului didactic si normele de securitate
si sanatate in muncg;

(c) sa desfdasoare numai activitati pentru care a fost instruit si care sunt compatibile
cu obiectivele stagiului si cu nivelul sau de pregatire;

(d) sa informeze fara intarziere tutorele si cadrul didactic supervizor asupra oricarei
situatii care afecteaza siguranta, participarea sau realizarea planului de practicg;
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(e) sa respecte confidentialitatea informatiilor, proprietatea intelectuald, protectia
datelor cu caracter personal si regulile privind utilizarea imaginilor, planurilor,
documentatiilor si datelor tehnice;

(f) sa intocmeasca si sa predea raportul de practica si celelalte documente prevazute
de prezentul regulament, fisa disciplinei si calendarul facultatii;

(g) sa sustina colocviul de practica la data stabilita si sa prezinte, la solicitare, dovezi
relevante privind activitatea desfasurata.

(2) Absentele de la activitatile obligatorii se recupereaza in conditiile stabilite de
cadrul didactic supervizor si partener, astfel incat volumul de activitate prevazut de
planul de invatamant sa fie realizat integral.

Articolul 25 (obligatiile organizatorului de practica)
(1) UTCB, prin facultate si structurile responsabile, are obligatia:

(a) sd organizeze practica in acord cu planul de invatamant, fisa disciplinei si prezentul
regulament;

(b) sa asigure si sa dezvolte portofoliul de locuri de practica in limitele prevazute de
lege si sa prezinte studentilor oferta relevantg;

(c) sa verifice eligibilitatea partenerilor propusi de studenti si corelarea planului de
practica cu rezultatele asteptate ale disciplinei;

(d) sa desemneze cadre didactice supervizoare si sa asigure comunicarea cu
partenerii/tutorii;

(e) sa intervina atunci cand activitatea nu se desfasoara in conditiile asumate si, daca
este necesar, sa dispuna intreruperea sau schimbarea stagiului fara prejudicierea
nejustificata a studentului;

(f) sa organizeze evaluarea academica si sa pastreze evidenta documentelor conform
reglementarilor institutionale;

(g) sa asigure mecanisme de evaluare a calitdtii stagiilor si de imbunatatire a
colaborarii cu partenerii.

Articolul 26 (cadrul didactic supervizor)

(1) Cadrele didactice supervizoare sunt desemnate de departamentele didactice care
au in sarcina disciplina si au, dupa caz, urmatoarele atributii:

(a) prezinta studentilor obiectivele, documentele, calendarul si criteriile de evaluare ale
practicii;

(b) avizeaza planurile de practica si cererile pentru parteneri alesi individual;

(c) mentine legatura cu tutorii si poate efectua vizite sau intalniri de monitorizare, fizic
sau prin mijloace electronice, in functie de specificul stagiului;

(d) urmareste indeplinirea obiectivelor si gestioneaza, impreuna cu facultatea,
situatiile care pot afecta calitatea sau siguranta practicii;

(e) verifica documentele prezentate de student si participa la evaluarea prin colocviu;

11



(f) contribuie la evaluarea anuala a partenerilor si la actualizarea ofertei de stagii.

Articolul 27 (obligatiile partenerului de practica)

(1) Partenerul de practica are obligatia sa asigure conditiile necesare desfasurarii
stagiului conform conventiei-cadru si planului de practica, in special:

(a) sa desemneze un tutore competent si disponibil pentru indrumarea studentului;

(b) sa asigure activitati relevante, mijloacele si accesul necesare realizarii planului de
practica;

(c) sa efectueze instructajele obligatorii si sa aplice masurile de securitate si sanatate
in munca, prevenire a riscurilor si, dupa caz, situatii de urgenta;

(d) sa tina sau sa confirme evidenta prezentei si a activitatilor studentului;

(e) sa informeze cadrul didactic supervizor despre abateri, absente, incidente sau
modificari semnificative ale planului;

(f) sa permita, in conditii rezonabile si cu respectarea regulilor interne, monitorizarea
stagiului de catre UTCB;

(g) sa completeze la final Fisa de evaluare a tutorelui prevazuta in Anexa 5 si, la cerere,
sa elibereze studentului o adeverinta privind stagiul efectuat.

(2) Partenerul poate acorda studentului indemnizatii, prime, beneficii sau alte avantaje
in conditiile legii. Conventia-cadru de practica nu creeaza prin ea insasi un raport de
muncd; daca studentul este angajat, drepturile si obligatile de muncd se
reglementeaza separat.

Articolul 28 (tutorele de practica)

(1) Tutorele coordoneaza activitatea studentului la partener, explica sarcinile si
regulile profesionale, urmareste progresul, confirma activitatile relevante si ofera
feedback pe parcursul stagiului.

(2) Tutorele colaboreaza cu cadrul didactic supervizor pentru ajustarea planului atunci
cand apar situatii obiective, fara diminuarea rezultatelor asteptate si a volumului de
practica.

(3) La finalul stagiului, tutorele verifica raportul in ceea ce priveste concordanta cu
activitatile desfasurate si completeaza evaluarea prevazuta de prezentul regulament.
Semnatura tutorelui pe raport confirma activitatile, fara a transfera partenerului
responsabilitatea evaluarii academice finale.

Articolul 29 (securitatea si sanatatea in munca, protectia sociala si
confidentialitatea)

(1) in cazul in care activitatea de practica a studentului se desfasoara la un partener
de practica, acesta are obligatia si responsabilitatea de a asigura toate conditiile
legale privind securitatea si sdnatatea in munca.

(2) inainte de inceperea activitatilor practice la un partener de practic3, universitatea
organizeaza instructajele impuse de legislatia privind securitatea si sanatatea in
munca si de regulile specifice locului de practica. Activitatile se desfasoara numaiin
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conditiile in care studentul a fost instruit pentru riscurile relevante si modul de
prevenire accidentelor.

(3) Programul zilnic al practicii respecta legislatia aplicabila si limitele activitatilor
didactice prevazute pentru studenti; studentul nu poate fi obligat la un volum zilnic de
activitate didactica mai mare decat cel permis de reglementarile in vigoare. Programul
se stabileste astfel incat sa nu afecteze nejustificat celelalte activitati didactice
obligatorii.

(4) In cazul unui accident sau incident care implicd studentul, partenerul aplica
procedurile legale, acorda sprijinul imediat necesar si informeaza fara intarziere
UTCB. Pentru stagiile in strdindtate se aplica si conditiile de asigurare prevazute de
programul de mobilitate sau de legislatia statului gazda.

(5) Studentul pastreaza confidentialitatea informatiilor la care are acces si poate
include in raport, proiect, lucrare de licentd/diploma sau disertatie numai materiale a
caror utilizare este permisa. In cazul unor informatii confidentiale, raportul poate
descrie activitatile la un nivel adecvat, fara divulgarea datelor protejate.
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Capitolul V Monitorizarea, raportarea si evaluarea practicii

Articolul 30 (monitorizarea si evidenta prezentei)

(1) Participarea studentului la stagiul de practica este obligatorie in volumul prevazut
de planul de invatdamant. Evidenta participarii se realizeaza prin mijloace adecvate
specificului stagiului: pontaj, jurnal de activitate, fisa de prezenta, confirmare a
tutorelui, platforma electronica sau alte instrumente stabilite de facultate.

(2) Cadrul didactic supervizor si tutorele monitorizeaza indeplinirea planului.
Modificarile semnificative ale perioadei, locului sau activitatilor se aproba de cadrul
didactic supervizor si, atunci cand afecteaza conventia, se consemneaza in scris.

(3) Monitorizarea urmareste atat rezultatele profesionale, cat si respectarea
programului, responsabilitatea, integrarea in activitate, comunicarea si conduita
studentului, in limitele relevante pentru evaluarea educationala.

Articolul 31 (raportul de practica)

(1) La finalul stagiului, studentul intocmeste un raport de practica in format electronic,
conform anexei corespunzatoare tipului de practica si cerintelor suplimentare din fisa
disciplinei.

(2) Pentru practica de domeniu se utilizeaza modelul din Anexa 3. Raportul descrie
stagiul si activitatile efectiv realizate.

(3) Pentru practica de specialitate si practica de masterat se utilizeaza modelul din
Anexa 4. Raportul pastreaza cerintele esentiale ale metodologiei UTCB anterioare:
prezentarea generald a partenerului si a obiectivelor stagiului in maximum 200 de
cuvinte, jurnalul activitdtilor desfasurate zilnic sau pe grupe de zile, posibilitatea
includerii de planuri/fotografii relevante cu acordul partenerului si evaluarea personala
a stagiului de catre student.

(4) Pentru practica aferenta proiectului de diploma/lucrarii de licentad sau disertatiei,
fisa disciplinei poate adapta structura raportului la natura documentarii si cercetarii,
cu pastrarea evidentei activitatilor, a rezultatelor obtinute si a respectarii
confidentialitatii.

Articolul 32 (evaluarea studentului de catre partenerul de practica)

(1) Pentru stagiile desfasurate la un partener extern, tutorele completeaza Fisa de
evaluare prevazuta in Anexa 5 si confirma perioada si participarea studentului.

(2) Evaluarea tutorelui urmareste cel putin adaptarea la mediul profesional, integrarea
in echipa, cunostintele tehnice, aplicarea si dezvoltarea cunostintelor, comunicarea,
calitatea muncii, seriozitatea, capacitatea de sinteza si punctualitatea/prezenta.

(3) Fisa poate fi transmisa cadrului didactic supervizor prin student, in plic/format
protejat, sau direct, pe cale electronica, potrivit procedurii facultatii. Evaluarea tutorelui
are rol de contributie la evaluarea academica, fara a inlocui colocviul.

(4) Pentru practica de domeniu desfasurata integral in UTCB, fisa de evaluare a unui
partener extern nu este necesara; participarea si activitatea sunt certificate de cadrul
didactic responsabil.
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Articolul 33 (incheierea verificarii pe parcurs )

(1) Verificarea pe parcurs se incheie in ultima saptamana a stagiului de practica,
conform programului comunicat de catre facultatea organizatoare a programului de
studii. Datele de refacere/completare a verificarii pe parcurs se programeaza conform
prevederilor Regulamentului de organizare a activitatii didactice. Prin exceptie, in
cazul in care stagiul de practica se suprapune cu sesiunea a ll-a de examene, cele
doua datele de refacere/completare a verificarii pe parcurs se programeaza in
sesiunea a lll-a de examene.

(2) Verificarea pe parcurs se incheie in acord cu prevederile Regulamentului de
organizare a activitatii didactice, avandu-se in vedere urmatoarele criterii de evaluare:

(a) gradul de dobandire a rezultatelor asteptate ale invatarii si capacitatea studentului
de a prezenta si explica activitatile desfasurate;

(b) calitatea si corectitudinea raportului de practica si a documentelor prezentate;

(c) evaluarea tutorelui, atunci cand stagiul s-a desfasurat la un partener de practica
extern;

(d) respectarea cerintelor de participare si a planului de practica;
(e) alte criterii publicate in fisa disciplinei la inceputul activitatii.

(3) Studentul pentru care s-a aprobat desfdsurarea stagiului de practica in cadrul unui
proiectal universitatii, in cadrul activitatii profesionale curente a acestuia sau prin alt
mecanism prevazut la Articolul 21 participa la activitatile de incheiere a verificarii pe
parcurs in aceleasi conditii cu ceilalti studenti.

Articolul 34 (promovarea, refacerea si recunoasterea creditelor)

(1) Calificativul admis poate fi obtinut la disciplinele de practica numai daca studentul
indeplineste cerintele de participare. Creditele aferente se acorda numai dupa
promovarea disciplinei.

(2) Daca stagiul de practica nu a fost efectuat integral sau in cadrul acestuia nu au
fost efectuate activitatile obligatorii, studentul recupereaza/reface activitatile
neefectuate in conditiile stabilite de catre facultatea organizatoare a programului de
studii.

(3) Daca stagiul a fost efectuat si validat, dar studentul nu promoveaza in urma
finalizarii evaluarii pe parcurs, acesta reface evaluarea in regimul aplicabil formelor de
verificare nepromovate, conform Regulamentului de organizare a activitatilor
didactice, fara obligativitatea refacerii integrale a stagiului.

Articolul 35 (evaluarea calitatii stagiilor de practica)

(1) UTCB si facultatile evalueaza periodic calitatea stagiilor de practica, inclusiv prin
feedback-ul studentilor, al cadrelor didactice supervizoare si al partenerilor de
practica.

(2) La finalul stagiului de practica, studentul include in raport o evaluare personald a
experientei. Facultatile pot utiliza si chestionare standardizate, de preferinta
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electronice, privind relevanta activitatilor, calitatea indrumarii, conditiile de lucru,
accesibilitatea, siguranta si utilitatea stagiului pentru dezvoltarea profesionala.

(3) Rezultatele agregate sunt analizate anual de structurile facultatii responsabile de
program si de asigurarea calitatii. Deficientele repetate pot conduce la solicitarea unui
plan de remediere, suspendarea repartizarii de studenti la partener sau incetarea
colaborarii.

(4) Evaluarea calitatii practicii se realizeaza cu respectarea confidentialitatii si fara
consecinte academice negative pentru studentul care semnaleaza cu buna-credinta
probleme reale.

Articolul 36 (evidenta documentelor si protectia datelor)

(1) Facultatea stabileste circuitul si termenul de pastrare a cererilor, conventiilor,
rapoartelor, fiselor de evaluare si documentelor de recunoastere, in format fizic sau
electronic, in conformitate cu nomenclatorul arhivistic si reglementarile UTCB.

(2) Se colecteaza numai datele cu caracter personal necesare organizarii, sigurantei,
evidentei si evaluarii stagiului. Datele se prelucreaza potrivit legislatiei privind
protectia datelor si politicilor UTCB.

(3) Formularele prevazute in anexele prezentului regulament pot fi implementate ca
formulare electronice, cu pastrarea informatiilor obligatorii si a mecanismelor de
validare/aprobare.
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Capitolul VI Dispozitii finale si tranzitorii

Articolul 37 (publicitatea si instrumentele digitale)

(1) Prezentul regulament si anexele sale se publica pe pagina UTCB destinata
regulamentelor si pe paginile facultatilor, in sectiunile dedicate studentilor/practicii.

(2) Facultatile publica anual informatiile specifice programelor de studii: perioadele
de practica, cadrele didactice responsabile, oferta de parteneri, termenele pentru
optiuni/cereri, documentele necesare si datele colocviilor.

(3) Pentru comunicare si gestionare pot fi utilizate platformele institutionale UTCB,
inclusiv. academic.utcb.ro, Microsoft Teams si platforma de cariere
https://cariere.utcb.ro, in functie de functionalitatile disponibile.

Articolul 38 (dispozitii finale si tranzitorii)
(1) Anexele 1-5 fac parte integranta din prezentul regulament.

(2) La data intrarii in vigoare a prezentului regulament se abroga Metodologia privind
organizarea si desfasurarea practicii in cadrul programelor de studii universitare de
licenta si masterat, aprobata ca Anexa 1 |la Hotararea Senatului nr. 5783/15.06.2022,
precum si formularele temporare aferente situatiilor de suspendare a activitatilor
didactice fata in fata care nu mai sunt aplicabile.

(3) Conventiile si stagiile de practica aflate in derulare la data intrarii in vigoare a
prezentului regulament continua in conditiile in care au fost aprobate, daca nu
contravin unor dispozitii legale imperative. Pentru stagiile care incep dupa intrarea in
vigoare se utilizeaza noile anexe.

(4) Prevederile Articolului 13 alin. (3) se aplica incepand cu anul universitar 2029-
2030. Pana la acel moment se aplica alin. (2), iar facultatile adopta masurile de
tranzitie necesare pentru atingerea noilor praguri legale.

(5) Prezentul regulament intra in vigoare la data aprobarii de Senatul Universitar al
UTCB.
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Anexa 1 Cerere pentru efectuarea practicii la un partener ales de student

CERERE

Catre: Decanul Facultatii

SUBSEMNATUI(A): ...ttt b ettt st ben e b sttt a e et et s s nean

Program de studii

Ciclu

Licentd / Master

An de studii

Grupa / seria

Tipul practicii

Domeniu / Specialitate / Mast
/ Diploma-Licenta / Disertatie

er . .
An universitar

Perioada / ore

Cadru didactic supervizor

Solicit aprobarea efectudrii stagiului de practica la un partener de practica care nu se afla in oferta propusa
de facultate, cu datele de mai jos:

PartenEr | et CUI/CIF | e,
AdreSA et Localitate | ...
DOMENIU/CAEN | ettt Telefon | .,
Reprezentant / E-mail

funcfie | s | BRI
P eeneey Telefon/e-mail

T e - = T |

Activitati propuse / rezultate urmarite (succint):

Confirmari

Studentul declard ca informatiile sunt reale si se obliga s& incheie conventia-cadru inaintea inceperii practicii. Partenerul
confirma disponibilitatea de a primi studentul, de a desemna un tutore si de a respecta planul de practica si cerintele
legale de securitate si sdnatate in munca.

Student

Partener de practica

Cadru didactic supervizor

Decanat

Data / semnatura

Reprezentant / semnatura

Aviz: favorabil / nefavorabil
Data / semnatura

Se aproba / Nu se aproba
Data / semnatura
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Anexa 2 Conventie-cadru individuala si plan de practica
CONVENTIE-CADRU INDIVIDUALA PRIVIND EFECTUAREA STAGIULUI DE PRACTICA

Nr. e UTCB/Nr. ............ Partener | Data incheierii: ...... /.....120....
Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti (UTCB), Bd. Lacul
Tei nr. 122-124, sector 2, Bucuresti;
ORGANIZATOR Facultatea .......... ; reprezentata prin
Rector/imputerniCit ............cceeevieciiiieee e si
Decan ...
Denumire .......cccccveeiiiiiisieee e
. CUI/CIF ..... . Nr. ORC/registru ...
PARTENER DE PRACTICA SEAIU ot
....... Reprezentant legal /
functie ...,
NUME Si PrenUME .....ccvviviiiiiiieiceeece e CNP/
pasaport (dupa caz) ....
STUDENT PRACTICANT Fac_ultate / program ........... N R An ...
Seria/grupa ........ Nr. matricol ........
DOMICHIU ... E-mail
[telefon ...oooeiiii e
Tip O Domeniu O Specialitate O Masterat O . . }
practicd | Diploma/Licenta Ol Disertatie An universitar 20....-20....
Perioada | ...... [....]20.... - ...... /.....120.... Total ore/ECTS | ... ore/ ........ ECTS
LOCUL | e -
practicii | ..... Program | ... h/zi; interval ........ s
Regimul | O fara contract individual de munca Oin S . Onu O
stagiului | cadrul unui CIM [ proiect/alta forma legala Indemnizatie / beneficii A0 e
Cadru
didactic A
SUpservizo Tutore de practica
r

CLAUZE ESENTIALE ALE STAGIULUI

1. Obiect si statut - Prezenta conventie stabileste cadrul legal, organizatoric si academic in care studentul desfasoara stagiul de practica
pentru dobandirea rezultatelor prevazute in fisa disciplinei si in planul de practica, parte integranta din conventie. Pe durata stagiului,
practicantul isi pastreaza calitatea de student al UTCB.

2. Durata, program si prezenta - Stagiul se desfasoara in perioada, la locul si in programul inscrise in aceasta conventie si in planul de
practica. Prezenta la activitatile de practica este obligatorie. Partenerul de practica si cadrul didactic supervizor urmarescsi inregistreaza
participarea; activitatea la partenerul de practica se organizeaza in conditiile Legii nr. 258/2007, fara depasirea orei 20:00, cu exceptiile
prevazute de lege.

3. Obligatiile studentului - Studentul respecta programul, activitatile si instructiunile tutorelui, requlamentul intern al partenerului, normele
securitate si sanatate in munca (SSM) si de aparare impotriva incendiilor, regulile de confidentialitate si protectia datelor; utilizeaza
echipamentele numai potrivit instructiunilor; anunta incidentele/absentele si intocmeste documentele si raportul de practica necesare
evaluarii.

4. Obligatiile partenerului de practica - Partenerul desemneaza un tutore dintre specialistii proprii, asigura activitati relevante si
mijloacele necesare, instruieste studentul in domeniul SSM/SU Tnainte de inceperea activitatii, asigura conditii sigure si accesul la
medicina muncii potrivit legii, urmareste prezenta si progresul, informeaza UTCB asupra abaterilor sau incidentelor si completeaza
evaluarea finala a studentului.

5. Obligatiile UTCB - UTCB, prin facultatea organizatoare a programului de studii, desemneaza cadrul didactic supervizor, verifica
eligibilitatea locului si relevanta stagiului, valideaza planul de practica, monitorizeaza desfasurarea, poate solicita masuri de remediere
sau ntreruperea stagiului daca obligatiile asumate nu sunt respectate, realizeaza evaluarea academica si acorda creditele, dupa caz..
6. Securitate, accidente si raspundere - Partenerul de practica aplica legislatia privind securitatea si sanatatea in munca si apararea
impotriva incendiilor, precum si procedurile legale in caz de accident sau incident si informeaza UTCB. Studentul raspunde pentru
respectarea instructiunilor primite si pentru prejudiciile cauzate potrivit legii. Pentru stagiile de practica din strainatate se asigura
documentele de asigurare cerute de legislatia aplicabila.

7. Regimul raportului de munca si plata - Regimul stagiului este cel bifat mai sus, in acord cu Ordinul nr. 3.955/2008. Conventia de
practica documenteaza raportul de practica si nu se confunda cu un contract individual de munca. Salariul este datorat numai daca exista
un raport de munca; partenerul poate acorda indemnizatii, gratificatii, prime sau alte beneficii in conditiile legii.

8. Confidentialitate, date si proprietate intelectuala - Studentul nu divulga si nu utilizeaza in afara stagiului informatiile, documentele,
planurile, fotografiile, datele sau rezultatele partenerului fara permisiune. Prelucrarea datelor cu caracter personal si drepturile de
proprietate intelectuala se realizeaza potrivit legislatiei si acordurilor aplicabile.

9. Evaluare, modificare si incetare - Studentul intocmeste raportul de practica, iar tutorele completeaza fisa de evaluare; incheierea
evaluarii pe parcurs se realizeaza conform planului de practica si calendarului UTCB. Modificarile esentiale privind perioada, locul sau
activitatile se consemneaza in scris. Stagiul poate fi intrerupt pentru incalcarea obligatiilor sau imposibilitate obiectiva, dupa informarea
partilor; facultatea stabilind, dupa caz, recuperarea sau repartizarea la alt partener.
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PLAN DE PRACTICA - PARTE INTEGRANTA DIN CONVENTIA-CADRU

Ziua / perioada

Activitati si responsabilitati
concrete

Rezultate/competente
urmarite

Ore

Planul de practicd de mai sus este parte integranta din prezenta conventie-cadru. Prin semnare, partile confirmé datele
stagiului, activitatile planificate si obligatiile asumate pe ambele pagini ale documentului.

SEMNATURI - o singuri data pentru intregul document

UTCB - Rector / imputernicit Facultate - Decan Partener - reprezentant legal Student practicant
Nume: Nume: Nume: Nume:
Dataz Data: Data: Data:
Semnatura: ......cccceeveeeeenns Semnatura: ......cccceeveeeeenne Semnatura: .......cccceeeveeennnn Semnatura: .......cccceeveeennenne

Cadru didactic supervizor Tutore de practica
Nume: Data: ... Nume: Data: ...
Semnatura: ..... Semnatura: ...
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Anexa 3 Raport de practica de domeniu

RAPORT DE PRACTICA DE DOMENIU

Raportul se completeaza electronic. Instructiunile dintre paranteze se inlocuiesc cu informatiile solicitate.

Student e An universitar 20....-20....

Facultate / program | ... An/grupa |

UTCB / laborator / teren / vizite /

partener extern / mixt ek R

Locul/forma practicii

Cadru didactic / tutore | ... Totalore |

1. Prezentarea generala a stagiului si obiectivele

(maximum 200 de cuvinte: unde si in ce formd s-a desfasurat practica; laboratoare/structuri/obiective vizitate; scopul si
obiectivele generale; pentru practica externd poate fi prezentat pe scurt partenerul)

2. Jurnalul stagiului de practica

(se enumerd si se descriu activitatile efectuate zilnic sau pe grupe de zile: aplicatii, masuratori, lucrari de laborator/teren,
vizite tehnice, ateliere, documentare etc.; se pot adauga planuri si fotografii relevante dacd utilizarea lor este permisa)

Activitatea desfasurata si rezultatele

Ziua / perioada obtinute

Ore

3. Evaluarea stagiului de catre student

(opinia personald privind utilitatea activitdtilor, ceea ce a fost invdtat, aspectele care pot fi imbundtatite si legadtura cu
disciplinele parcurse)

Student Cadru didactic responsabil

Tutore (daca este cazul)

Data / semnatura

Data / semnatura

Data / semnatura
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Anexa 4 Raport de practica de specialitate / masterat

RAPORT DE PRACTICA DE SPECIALITATE / MASTERAT

Raportul se completeaza electronic. Instructiunile dintre paranteze se inlocuiesc cu informatiile solicitate.

Student s An universitar 20....-20....

Facultate / program | ... An/grupa |
Partener de practicd | ... Perioada @ |
Tutore / cadru SUPErvizor | ..o Totalore |

1. Prezentarea generald a stagiului de practica

(maximum 200 de cuvinte despre partenerul de practica, domeniul/locul in care a fost efectuat stagiul si obiectivele
generale ale stagiului)

2. Jurnalul stagiului de practica

(se enumerd si se descriu activitatile zilnice sau pe grupe de zile efectuate in cadrul stagiului; se pot adauga planuri si
fotografii relevante numai cu acordul partenerului de practicd)

Activitatea desfasurata, responsabilitati

si rezultate I

Ziua / perioada

3. Evaluarea stagiului de practica de catre student

(se descrie pdrerea personald despre stagiu: relevanta activitatilor, competentele dezvoltate, integrarea in mediul
profesional si eventualele propuneri de imbunatatire)

Student Tutore de practica Cadru didactic supervizor

Data / semnatura Data / semnatura Data / semnatura
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Anexa 5 Fisa de evaluare a tutorelui de practica

FISA DE EVALUARE A TUTORELUI DE PRACTICA

Student | Partener |
Perioada | Total ore efectuate | ............c...........
Tutore / functie | .. Programde studii | ...

Alegeti nota corespunzatoare aprecierii dumneavoastra pentru fiecare criteriu:

Criteriu 4 5 6 7 8 9 10 N/A

1. Adaptare
la mediul O O O O O [m] O O
profesional

2. Integrare
in grupul de O ] O O [m] m] O O
lucru

3.
Cunostinte O O O O O O O O
tehnice

4. Aptitudini
de aplicare a O ] O O ] m] O O
cunostintelor

5. Aptitudini
de
dezvoltare a
cunostintelor

6. Aptitudini
de O [m] O O ] [m] O O
comunicare

7. Calitatea
muncii

8. Seriozitate
in munca

9. Spirit de
sinteza
(raportul de
practica)

10.
Asiduitate si O O O O O O O O
punctualitate

Legenda: 10 = Excelent; 9 = Foarte bine; 8 = Bine; 7 = Mediu; 6 = Satisfdcator; 5 = Aproape satisfacator; 4 = Insuficient; N/A = Nu a
putut fi evaluat.

Comentarii / recomandari (optional):

Confirm ca studentul a desfasurat activitatile prevazute in planul de practica in perioada si volumul de ore indicate mai
sus.

Tutore de practica Partener de practica (optional - reprezentant)

Nume / functie / data / semnétura Nume / functie / data / semnétura
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